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RADVILISKIO VINCO KUDIRKOS PROGIMNAZIJOS
DIREKTORIUS

. ISAKYMAS
DEL ASMENS DUOMENU APSAUGOS DOKUMENU PATVIRTINIMO

2025 m. lapkri¢io 25 d. Nr. V-475
Radviliskis

Vadovaudamasi Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu (BDAR), priimtu 2016 m.
balandzio 27 d., kuris jsigaliojo 2018 m. geguzés 25 d.: (ir tapo svarbiausiu teisés aktu, nustatanciu,
kaip organizacijos turi tvarkyti asmens duomenis).

1. Tvirtinu pridedamus dokumentus:

1.1. Asmens duomeny tvarkymo taisyklés;

1.2. Darbuotojy asmens duomeny tvarkymo politika;

1.3. Duomeny saugumo pazeidimy tvarkos aprasas;

1.4. Informaciniy komunikaciniy technologijy naudojimo tvarka;
1.5. Konfidencialios informacijos valdymo tvarka;

1.6. Privatumo politika;

1.7. Vaizdo stebéjimo taisykles.

1.8. Asmens duomeny apsaugos pranesimas svetaineli.

2. Nurodau, kad Sis jsakymas ne véliau kaip per vieng ménesj nuo jo jteikimo
dienos gali biiti skundziamas paduodant skunda Lietuvos administraciniy ginéy komisijos Siauliy
apygardos skyriui adresu Dvaro g. 81, Siauliai, arba Regiony administraciniam teismui bet
kuriuose $io teismo rimuose.

3. Supazindinu visus darbuotojus su Siuo [sakymu elektroniniu pastu siunc¢iamu
laisku

Direktoriaus pavaduotoja ugdymui, Justina LukoSeviciené
atliekanti direktoriaus funkcijas



PATVIRTINTA
Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos direktoriaus
2025 m. lapkricio 25 d. jsakymas Nr. V-475

RADVILISKIO VINCO KUDIRKOS PROGIMNAZIJOS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES
1. PAGRINDINES SAVOKOS

1.1. Progimnazija — Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazija.

1.2. BDAR — Europos Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES) 2016/679 dé¢l fiziniy
asmeny apsaugos tvarkant duomenis ir dél laisvo tokiy asmeny judéjimo ir kuriuo naikinama
Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (toliau — BDAR).

1.3. ADTAI — Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymas.

1.4. Darbuotojas — asmuo, kuris su Progimnazija yra sudargs darbo arba panasaus
pobiidzio sutartj.

1.5. Atsakingas darbuotojas — Progimnazijos darbuotojas, kuris pagal uzimamas
pareigas ir darbo pobidi turi teis¢ vykdyti konkrecias su duomeny tvarkymu susijusias funkcijas.

1.6. Kandidatas — asmuo, pageidaujantis tapti Mokyklos darbuotoju arba dalyvauti
Mokyklos vykdomoje personalo atrankoje.

1.7. Duomeny apsaugos pareigiinas — asmuo/jmong, atsakingas/a uz asmens duomeny
tvarkymo ir atitikties duomeny apsaugos teisés aktams stebéseng.

1.8. Duomenys apie sveikata — asmens duomenys, susij¢ su fizine ar psichine fizinio
asmens sveikata, iskaitant duomenis apie sveikatos prieziiiros paslaugy teikima, atskleidZiantys
informacija apie to fizinio asmens sveikatos biikle.

1.9. Duomenys/Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizin] asmenj, kurio
tapatybé nustatyta arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjekta); fizinis asmuo, kurio
tapatybe galima nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybeg tiesiogiai ar netiesiogiai galima nustatyti, visy
pirma pagal identifikatoriy, varda ir pavardg, asmens indentifikavimo numerj, buvimo vietos
duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés,
fiziologings, genetinés, psichinés, ekonominés, kulttirinés ar socialinés tapatybés poZymius.

1.10. Duomeny gavéjas — fizinis ar juridinis asmuo, valdZios institucija, agentura ar kita
istaiga, kuriai atskleidZiami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trecioji $alis ar ne.

1.11. Duomeny subjektas — Progimnazijos darbuotojas, paslaugy gaveéjas arba bet koks
kitas fizinis asmuo, kurio asmens duomenis tvarko Progimnazija.

1.12. Duomeny tvarkymas — bet kuri operacija ar operacijy rinkinys, automatiniais arba
neautomatiniais biidais atlickamas su asmens duomenimis, tokiais kaip: rinkimas, uzraSymas,
ruSiavimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas, atgaminimas, paieSka, naudojimas, atskleidimas
perduodant, platinant ar kitu biidu padarant juos prieinamus, iSdéstymas reikiama tvarka ar
sujungimas derinant, blokavimas, trynimas ar naikinimas.

1.13. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdZios institucija, agentiira
ar kita jstaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis.

1.14. Duomeny valdytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira
ar kita jstaiga, kuris vienas ar drauge su kitais nustato duomeny tvarkymo tikslus ir priemones.

1.15. Mokymai — Progimnazijos organizuojami darbuotojams skirti mokymai, susij¢ su
asmens duomeny apsaugos klausimais.

1.16. Paslaugy gavéjas — asmuo, kuriam Progimnazija teikia arba anksc¢iau teiké
paslaugas.

1.17. Taisyklés — Sios asmens duomeny apsaugos taisyklés.



1.18. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka BDAR ir ADTA] vartojamas
sgvokas.

2. BENDROSIOS NUOSTATOS

2.1. Progimnazijos mokiniy asmens duomeny tvarkymo taisykliy tikslas — reglamentuoti
mokiniy asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos reikalavimus, duomeny apsaugos pareigiino
funkcijas, veiklos jrasSy vedimo tvarka, poveikio duomeny apsaugai vertinimg, pagrindines asmens
duomeny tvarkymo duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo ir duomeny apsaugos technines bei
organizacines priemones. Progimnazija uZztikrina, kad ji atitinka Siuos esminius su asmens
duomeny tvarkymu susijusius principus:

2.1.1. asmens duomenys turi buti duomeny subjekto atzvilgiu tvarkomi teisétu,
saziningu ir skaidriu biidu (teis€tumo, sgziningumo ir skaidrumo principas);

2.1.2.  asmens duomenys turi biiti renkami nustatytais, aiSkiai apibréztais bei teisétais
tikslais ir toliau netvarkomi su tais tikslais nesuderinamu budu; tolesnis duomeny tvarkymas
archyvavimo tikslais vieSojo intereso labui, moksliniy ar istoriniy tyrimy tikslais arba statistiniais
tikslais néra laikomas nesuderinamu su pirminiais tikslais (tikslo apribojimo principas);

2.1.3. asmens duomenys turi biiti adekvatis, tinkami ir tik tokie, kuriy reikia siekiant
tiksly, dél kuriy jie tvarkomi (duomeny kiekio mazinimo principas);

2.1.4. asmens duomenys turi bti tiksliis ir prireikus atnaujinami; turi biiti imamasi visy
pagristy priemoniy uztikrinti, kad asmens duomenys, kurie néra tiksliis, atsizvelgiant j jy tvarkymo
tikslus, biity nedelsiant iStrinami arba iStaisomi (tikslumo principas);

2.1.5. asmens duomenys turi biiti laikomi tokia forma, kad duomeny subjekty tapatybe
biity galima nustatyti ne ilgiau, nei tai yra biitina tais tikslais, kuriais asmens duomenys yra
tvarkomi; asmens duomenis galima saugoti ilgesnius laikotarpius, jeigu asmens duomenys bus
tvarkomi tik archyvavimo tikslais vieSojo intereso labui, moksliniy ar istoriniy tyrimy tikslais arba
statistiniais tikslais, jgyvendinus atitinkamas technines ir organizacines priemones, reikalingy
siekiant apsaugoti duomeny subjekto teises ir laisves (saugojimo trukmeés apribojimo principas);

2.1.6. asmens duomenys turi biiti tvarkomi tokiu buidu, kad taikant atitinkamas technines
ar organizacines priemones biity uZtikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant
apsaugg nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo netycinio
praradimo, sunaikinimo ar sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo principas);

2.1.7. Progimnazija yra atsakinga uZ tai, kad biity laikomasi auk$¢iau nurodyty principy,
ir turi sugebéti jrodyti, kad jy yra laikomasi (atskaitomybés principas).

2.2. Duomenys tvarkomi tinkamai informavus duomeny subjektus laikantis Taisykliy 9
skyriuje ir BDAR nustatyty reikalavimy.

2.3. Duomenys saugomi laikotarpius, nurodytus Siose Taisyklése kiekvienam asmens
duomeny tipui. Saugojimas ir trynimas atliekami pagal procediiras, numatytas Taisykliy 9 ir 11
skyriuose.

2.4. Jeigu duomenys naudojami kaip jrodymai civilinéje, administracinéje ar
baudziamojoje byloje ar kitais jstatymy nustatytais atvejais, duomenys gali buiti saugomi tiek, kiek
reikalinga Siems duomeny tvarkymo tikslams, ir sunaikinami nedelsiant, kai tampa nebereikalingi.

2.5. Progimnazijos kaip duomeny valdytojo tvarkomi duomenys, esantys elektroninés
formos dokumentuose, yra saugomi atsakingiems darbuotojams priskirtuose kompiuteriuose,
Progimnazijos elektroninio pasto sistemoje, personalo duomeny baz¢je, buhalterinés apskaitos
duomeny bazgje, elektroniniame dienyne, registry sistemose. Popierinés formos dokumentuose
esantys asmens duomenys saugomi specialiai pazymétuose segtuvuose, archyve ir/ar kitoje
vietoje, uztikrinancioje pakankamg duomeny saugumo lygj. Prieiga prie Duomeny suteikiama tik
Atsakingiems darbuotojams ir duomeny tvarkytojams.



2.6. Duomeny tvarkytojo prieigos teisés prie duomeny naikinamos nutraukus asmens
duomeny tvarkymo sutartj sudarytg su Progimnazija, ar Siai sutarc¢iai nustojus galioti.

2.7.  Atsakingi darbuotojai privalo:

2.7.1. tvarkyti Asmens duomenis vadovaudamiesi Europos Sajungos ir Lietuvos
Respublikos teisés aktais, taip pat Siomis Taisyklémis ir jos priedais;

2.7.2. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti sglygy bet kokiomis priemonémis susipazinti
su duomenimis asmenims, kurie néra jgalioti tvarkyti duomenuy;

2.7.3. nedelsiant pranesti Progimnazijai apie bet kokig jtarting situacija, kuri gali kelti
grésme duomeny saugumui.

2.8.  Atsakingas darbuotojas netenka teisés tvarkyti asmens duomenis, kai pasibaigia
Atsakingo darbuotojo darbo sutartis su Progimnazija, arba kai pasikeitus darbuotojo uzimamoms
pareigoms asmens duomenys tampa nebereikalingi darbo funkcijoms vykdyti.

2.9.  Duomenys perduodami duomeny tvarkytojams ir duomeny gavéjams kai teis¢ ir
(ar) pareiga tai daryto atitinkamais pagrindais suteikia teis¢s aktai.

2.10. Asmens duomenys Progimnazijoje gali biti pateikti ikiteisminio tyrimo jstaigai,
prokurorui ar teismui dél administraciniy, civiliniy, baudziamyjy byly, kaip jrodymai ar kitais
istatymy nustatytais atvejais.

3. DUOMENU VALDYTOJO IR DUOMENU TVARKYTOJO FUNKCIJOS, TEISES
IR PAREIGOS

3.1.  Duomeny valdytojas turi Sias teises:

3.1.1. rengti ir priimti vidinius teisé€s aktus, reglamentuojancius asmens duomeny
tvarkyma;

3.1.2. paskirti uz asmens duomeny apsaugg atsakinga asmenj;

3.1.3. spresti del tvarkomy asmens duomeny teikimo;

3.1.4. tvarkyti asmens duomenis.

3.2. Duomeny valdytojas turi Sias pareigas:

3.2.1. wuztikrinti, kad biity laikomasi BDAR, ADTA] ir kity teisés akty,
reglamentuojanciy asmens duomeny tvarkyma;

3.2.2. jgyvendinti duomeny subjekto teises Taisyklése nustatyta tvarka;

3.2.3. uztikrinti asmens duomeny saugumg jgyvendinant technines, organizacines ir
fizines asmens duomeny saugumo priemones;

3.2.4. tvarkyti duomeny tvarkymo veiklos jrasus ir uztikrinti duomeny veiklos jrasy
pakeitimy atsekamuma;

3.2.5. vertinti poveik] duomeny apsaugai;

3.2.6. konsultuotis su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija;

3.2.7. pranesti apie duomeny saugumo pazeidima;

3.2.8. paskirti duomeny apsaugos pareigiing.

3.3. Duomeny valdytojas turi Sias funkcijas:

3.3.1. analizuoja technologines, metodologines ir organizacines asmens duomeny
tvarkymo problemas ir priima sprendimus, reikalingus tinkamam asmens duomeny saugumui
uztikrinimui;

3.3.2. teikia metoding pagalbg darbuotojams ir duomeny tvarkytojams asmens duomeny
tvarkymo tikslais;

3.3.3. organizuoja darbuotojy mokymus asmens duomeny teisinés apsaugos klausimais;

3.3.4. organizuoja duomeny tvarkyma;

3.3.5. vykdo kitas funkcijas, reikalingas duomeny valdytojo teis€éms ir pareigoms
igyvendinti,



3.3.6. duomeny tvarkytojas turi teises ir pareigas bei vykdo funkcijas, numatytas
duomeny tvarkymo sutartyje. Su duomeny tvarkytoju duomeny valdytojas sudaro raSytine sutartj
del asmens duomeny tvarkymo, kurioje numatoma, kokius duomeny tvarkymo veiksmus privalo
atlikti duomeny tvarkytojas. Duomeny valdytojas privalo parinkti tokj duomeny tvarkytoja, kuris
garantuoty reikiamas technines, organizacines ir fizines duomeny apsaugos priemones ir
uztikrinty, kad tokiy priemoniy biity laikomasi.

3.4. Duomeny tvarkytojas turi $ias teises:

3.4.1. teikti duomeny valdytojui pasitilymus dél duomeny tvarkymo techniniy ir
programiniy priemoniy gerinimo;

3.4.2. tvarkyti asmens duomenis, kiek tam yra jgaliotas duomeny valdytojo.

3.5. Jei pasitelkiamas duomeny tvarkytojas, jis turi Sias pareigas*

3.5.1. jgyvendinti tinkamas organizacines, technines ir fizines duomeny saugumo
priemones, skirtas asmens duomenims nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo apsaugoti;

3.5.2. wuztikrinti, kad asmens duomenys biity saugomi nustatytais terminais;

3.5.3. wuztikrinti, kad asmens duomenys biity tvarkomi vadovaujantis Taisyklémis,
BDAR, ADTA] ir kitais asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciais teisés aktais;

3.5.4. saugoti asmens duomeny paslapti, neatskleisti, neperduoti tvarkomos
informacijos ir nesudaryti saglygy jokiomis priemonémis su ja susipazinti né vienam asmeniui,
kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija, teik jstaigoje, tiek uz jos riby;

3.5.5. padéti duomeny valdytojui uztikrinti jam nustatytas prievoles;

3.5.6. pranesti duomeny valdytojui apie duomeny saugumo pazeidima;

3.5.7. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su duomeny
subjekto duomenimis susijusig informacija, su kuria susipazino atlikdami duomeny tvarkymo
veiksmus;

3.5.8. dél tvarkomy duomeny konsultuotis su duomeny valdytojo paskirtu atsakingu
asmeniu.

3.6. Duomeny tvarkytojas atlieka Sias funkcijas:

3.6.1. Igyvendina asmens duomeny saugumo priemones;

3.6.2. Tvarko asmens duomenis pagal duomeny valdytojo nurodymus.

4. DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

4.1. Progimnazija paskiria duomeny apsaugos pareigiing, kuriuo gali buti
Progimnazijos darbuotojas arba asmuo, teikiantis duomeny apsaugos pareigiino paslaugas pagal
1Sorés paslaugy teikimo sutart;.

4.2. Duomeny apsaugos pareigiinu negali biiti skiriamas Progimnazijos darbuotojas, kai
del bet kokiy kity jo pareigy, funkcijy ar uzduociy atlikimo galéty kilti interesy konfliktas.

4.3. Progimnazija skiria duomeny apsaugos pareigiing atsizvelgdama ] jo turimas
duomeny apsaugos teisés ir praktikos ekspertines Zinias, profesines savybes, geb¢jimus atlikti
duomeny apsaugos pareigiinui priskirtas funkcijas bei patirtj teikiant asmens duomeny apsaugos
pareigiino paslaugas Svietimo veiklg vykdanciose jstaigose.

4.4. Duomeny apsaugos pareigiino funkcijos:

4.4.1. informavimas duomeny valdytojo ir darbuotojy apie pareigas pagal
asmens duomeny apsauga reglamentuojancius aktus;
4.4.2. informavimas duomeny valdytojo apie bet kokius neatitikimus

(pazeidimus) duomeny apsaugos srityje, kuriuos duomeny apsaugos pareigiinas nustato
vykdydamas savo funkcijas;

4.4.3. Progimnazijos konsultavimas rengiant ir teikiant atsakymus | duomeny subjekty
pateiktus duomeny valdytojui praSymus, susijusius su jy asmens duomeny tvarkymu ir naudojimu;



4.4.4. bendradarbiavimas ir kontaktavimas su priezitiros institucija (Valstybine duomeny
apsaugos inspekcija), kontaktinio asmens funkcijy atlikimas su duomeny tvarkymu susijusiais
klausimais;

4.4.5. konsultavimas dél poveikio duomeny apsaugai vertinimo;
4.4.6. mokymy ir konsultacijy duomeny apsaugos klausimais teikimas.

4.5. Progimnazija privalo uztikrinti, jog duomeny apsaugos pareigiinas biity tinkamai ir
laiku jtraukiamas j visy su asmens duomeny apsauga susijusiy klausimy nagring¢jima.

4.6. Progimnazijos darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis ar organizuojantys jy
tvarkyma, siekdami uzkirsti kelig atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui,
pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisé¢tam duomeny tvarkymui, privalo
konsultuotis su Progimnazijos duomeny apsaugos pareigiinu ir gauti jo nuomong $iais atvejais:

4.6.1. keiCiant esanCius ar nustatant naujus asmens duomeny tvarkymo procesus;

4.6.2. tobulinant esamas ar diegiant naujas su asmens duomeny tvarkymu susijusias
sistemas ar programas;

4.6.3. atliekant poveikio duomeny apsaugai vertinima;

4.6.4. rengiant vidaus dokumentg (tvarka, politika, taisykles, aprasa ar kita, nepriklausomai
nuo jo pavadinimo ar formos, dokumentg), sutartj ar kita dokuments, kuris potencialiai gali
reglamentuoti arba biti susijes su asmens duomeny apsauga;

4.6.5. rengiant naujas ar kei¢iant esamas asmens duomeny teikimo, duomeny tvarkymo
sutartis;

4.6.6. sprendziant dél asmens duomeny teikimo, duomeny tvarkymo sutartis;

4.6.7. sprendziant d¢l asmens duomeny teikimo tretiesiems asmenims, jeigu toks teikimas
néra numatytas asmens duomeny teikimo sutartyje ar néra reglamentuotas teisés aktuose;

4.6.8. rengiant siun¢iamy dokumenty projektus, kuriuose pateikiama informacija, susijusi
su asmens duomeny tvarkymu ir apsauga Progimnazijoje;

4.6.9. skelbiant asmens duomenis viesai;

4.6.10. kai gaunamas duomeny subjekto praSymas dél duomeny iStaisymo,
1§trynimo, susipazinimo su tvarkomais asmens duomenimis ar perkélimo.

4.7. Priimant sprendimus Taisykliy 4.6. papunktyje nurodytais atvejais, duomeny
apsaugos pareigtinas informuojamas elektroniniu pastu. Duomeny apsaugos pareigiino nuomonge
pateikiama rastu elektroninio rySio priemonémis. Negavus duomeny apsaugos pareigiino
nuomoneés ar iSvados, negali biiti atliekami Taisykliy 4.6. papunktyje numatyti veiksmai ar
procesai.

4.8. Jei priitmant Taisykliy 4.6. papunktyje nurodytus sprendimus su duomeny apsaugos
pareigiino nuomone visiSkai ar i§ dalies nesutinkama, galutinj sprendima priima Progimnazijos
direktorius. Nesutikimo motyvai turi biiti iSdéstomi rastu.

4.9. Progimnazijos direktorius, esant poreikiui, gali duomeny apsaugos pareigiing jtraukti
1 darbo grupes.

4.10. Duomeny apsaugos pareigiinas turi teise:

4.10.1. pasitelkti kitus darbuotojus, turin€ius specialiyjy ziniy ir geb&jimy, savo
funkcijoms atlikti;

4.10.2. dalyvauti posédziuose, pasitarimuose, kuriuose svarstomi klausimai ir (ar)
priimami sprendimai, susij¢ su asmens duomeny tvarkymu ir apsauga;

4.10.3. pradéjus eiti pareigas gauti i§ Progimnazijos ir jos tvarkytojy ar atstovy duomeny
tvarkymo veiklos jraSy kopijas arba turéti prieiga prie duomeny tvarkymo veiklos jrasy, jeigu jie
tvarkomi elektroniniu biidu;

4.10.4. teikti sitlymus dél asmens duomeny tvarkymo tobulinimo.

4.11. Duomeny apsaugos pareigiinas privalo:

4.11.1. Uztikrinti slaptuma ir konfidencialuma, susijusi su jo funkcijy ir uzduociy
atlikimu, laikydamasis Europos Sgjungos ir nacionalinés teisés akty reikalavimu. Jeigu duomeny



apsaugos pareigtino funkcijas vykdo Progimnazijos darbuotojas, Sis darbuotojas privalo pasiraSyti
konfidencialumo jsipareigojimg. Jeigu asmuo teikia iSorés duomeny apsaugos pareigiino
paslaugas pagal paslaugy teikimo sutartj, j $ig sutartj privalo buti jtraukta sglyga dél duomeny
apsaugos pareigiino slaptumo ir konfidencialumo, susijusio su jo funkcijy ir uzduociy atlikimu,
uztikrinimo;

4.11.2. Islaikyti ir tobulinti ziniy, reikalingy atlikti nustatytas funkcijas ir uzduotis, lygj.
Duomeny apsaugos pareigiinas mokymuose turi dalyvauti ne maziau kaip 2 kartus per metus bei
kelti kvalifikacijg.

4.12. Progimnazijos darbuotojai turi pareiga kreiptis | paskirta duomeny apsaugos
pareigiing ir visais nejprastais klausimais, kuriais susiduria savo veikloje. Jeigu darbuotojui kyla
bent menkiausia abejoné dél duomeny tvarkymo teisétumo ar keliamy reikalavimy, darbuotojas
privalo kreiptis ] duomeny apsaugos pareigiing ir gauti jo rekomendacija.

4.13. Duomeny apsaugos pareigiino dalyvavimas jvykus duomeny saugumo pazeidimui
reglamentuojamas Asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo tvarkos aprase.

4.14. Progimnazija turi teis¢ gauti i§ duomeny apsaugos informacijg apie funkcijy
vykdymo eiga. Informacija teikiama Progimnazijos praSymu arba duomeny apsaugos pareigiino
iniciatyva. Duomeny apsaugos pareigiinas uz savo veikla bei jos rezultatus periodiskai informuoja
Progimnazijos direktoriy bei teikia meting veiklos ataskaita. Metine veiklos ataskaita
Progimnazijos direktoriui pateikiama iki kity kalendoriniy mety antro ketvir¢io pabaigos.

5. DUOMENU VEIKLOS JRASU VEDIMO TVARKA

5.1. Progimnazijoje vykdoma asmens duomeny tvarkymo veikla privalo tiksliai atitikti
duomeny tvarkymo veiklos iraSuose apraSyta veikla. Veiklos irasy elektroning forma pildo
Progimnazijos direktorius kartu su uz atitinkamg asmens duomeny tvarkyma atsakingu
Progimnazijos darbuotoju. Duomeny apsaugos pareigiinas konsultuoja dé¢l veiklos jrasy vedimo ir
turi teis¢ kreiptis/jpareigoti kitus Progimnazijos darbuotojus pateikti reikalingg informacija veiklos
jrasSy vedimui arba uZpildyti atitinkamg duomeny tvarkymo veiklos jraso registro dalj.

5.2. Duomeny tvarkymo jraSuose nurodoma:

5.2.1. asmens duomeny valdytojo (Progimnazijos) pavadinimas ir kontaktiniai
duomenys;

5.2.2. asmens duomeny pareigiino vardas, pavarde, pareigos arba pavadinimas, kodas ir
kontaktine informacija (el. pasto ir telefono numeris);

5.2.3. asmens duomeny tvarkymo tikslas;

5.2.4. tvarkomy asmens duomeny kategorijos;

5.2.5. tvarkymo teisinis pagrindas;

5.2.6. asmens duomeny gavéjy kategorijos;

5.2.7. informacija apie duomeny perdavimg ] trecigsias valstybes arba tarptautinéms
organizacijoms, jskaitant valstybés arba tarptautinés organizacijos pavadinima, duomeny
perdavimo atvejais tinkamy apsaugos priemoniy dokumentai (kai taikoma);

5.2.8. asmens duomeny saugojimo terminai;

5.2.9. bendras saugumo priemoniy apraSymas;

5.2.10. jrasg uzpildziusio asmens vardas, pavardg¢;

5.2.11. jraso uZpildymo data;

5.2.12. kita reikalinga informacija.

5.3. Darbuotojai, kurie atliecka duomeny tvarkymo veiksmus, privalo nedelsiant rastu
informuoti duomeny apsaugos pareigting atsiradus naujam duomeny tvarkymo tikslui at kurio nors
veiklos jraso formos punkto pasikeitimams (pasikeitus tvarkomy asmens duomeny apimciai,
duomeny gavéjy kategorijoms ar pan.).



5.4. Pasikeitus asmens duomeny tvarkymo veiksmams ar kitai informacijai, susijusiai su
asmens duomeny tvarkymu, atsakingas uz veiklos jrasy vedimg asmuo duomeny tvarkymo veiklos
jrasuose esancig informacija nedelsiant atnaujina.

5.5. Progimnazija uztikrina duomeny tvarkymo veiklos jrasy pakeitimy atsekamuma (t.
y. veiklos jrasuose nurodoma kas, kada buvo duomeny apsaugos pareigiinas, kada ir kokie buvo
daryti pakeitimai ir t.t.).

5.6. Ne reciau kaip kartg per vienus metus turi buti atliekamas pasirinktinai iki 10
procenty visy veiklos jraSy patikrinimas.

5.7. Reguliariai, ne reciau kaip kartg per dvejus metus turi biti atlickamas iSsamus visy
veiklos jraSy patikrinimas.

5.8. Uz veiklos jrasy patikras atsakingas Progimnazijos direktorius, kuris patikrai atlikti
skiria atsakingus darbuotojus. Apie perziiiréjimag pazymima veiklos jrasuose. Nustatyti
neatitikimai yra jforminti iSvada, kurioje nurodomi trukumai bei rekomendacijos, kaip nustatytus
trukumus iStaisyti. Patikros i§vados pateikiamos Progimnazijos direktoriui.

5.9. Darbuotojai, atlickantys duomeny tvarkymo veiksmus, su veiklos jrasais bei jy
pakeitimais ir atnaujinimais supazindinami elektroninio ryS§io priemonémis.

6. VIDAUS AUDITAI

6.1. Duomeny apsaugos pareigiinas, siekiant uztikrinti atitikties BDAR efektyvuma, ne
reciau nei kartg per metus atlieka vidaus audita.

6.2. Vidaus audito metu gali buti tikrinami, jskaitant, bet neapsiribojant:

6.2.1. duomeny apsaugos uztikrinimas ir valdymas, tvarkos ir procesai;

6.2.2. asmens duomeny tvarkymo veiklos jrasy valdymas;

6.2.3. duomeny perdavimai ir duomeny tvarkymo sutartys su duomeny tvarkytojais;

6.2.4. asmens duomeny uzklausos, jskaitant duomeny subjekty praSymus deél tvarkomy
asmens duomeny kopijy gavimo;

6.2.5. techninés ir organizacinés asmens duomeny saugumo priemones;

6.2.6. duomeny saugumo pazeidimy valdymo ir atitinkamy praneSimy teikimo tvarka
bei susijusios procediiros;

6.2.7. darbuotojy informuotumo lygis;

6.2.8. interneto svetainés turinys.

6.3. Vidaus auditas atliekamas naudojant klausimynus, atliekant patikrinimus vietoje,
vykdant apklausas bei naudojant kitus metodus bei priemones.

6.4. Duomeny apsaugos pareigiinas, atsizvelgdamas ] Progimnazijos direktoriaus ar
darbuotojy sitilymus, savarankiSskai sprendzia dél atlickamy audity periodiSkumy, temy ir
duomeny tvarkymo operacijy atrankos, apimties ir audity metodologijos.

6.5. Vidaus audito rezultatai yra jforminami duomeny apsaugos pareigiino ataskaita,
kurioje nurodomi nustatyti trikumai, jeigu tokie nustatyti, bei rekomendacijos, kaip nustatytus
trikumus iStaisyti. Patikros i§vados pateikiamos Progimnazijos direktoriui. Nustatyti trilkumai turi
biiti pasalinami per vieng ménesj nuo pateikimo. Apie pasalintus trikumus duomeny apsaugos
pareigiinas informuojamas el. paStu. Jeigu Progimnazijos direktorius nesutinka su nustatytais
trikumais, direktoriaus nesutikimas turéty buti dokumentuojamas ir iSdéstomi nesutikimo
motyvai.

7. POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI RIZIKOS VERTINIMAS

7.1. BDAR ir Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos nustatytais atvejais
Progimnazijoje yra atliekamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas.



7.2. Poreikis atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinimg nustatomas ir, jeigu reikia,
poveikio duomeny apsaugai vertinimas atlieckamas pries pradedant asmens duomeny tvarkyma ir
(ar) pries$ priimant sprendimg jdiegti naujas asmens duomeny tvarkymo priemones.

7.3. Poveikio duomeny apsaugai vertinimg atliecka Progimnazijos darbuotojai arba
asmenys pagal paslaugy teikimo sutartj.

7.4. Progimnazija kreipiasi | duomeny apsaugos pareigiing konsultacijos dél poreikio
atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinimg. Duomeny apsaugos pareigiinas jvertina, ar
Progimnazijos ketinamas vykdyti duomeny tvarkymas atitinka BDAR 35 str. 3 d. ir Valstybinés
duomeny apsaugos inspekcijos direktoriaus jsakymu nustatytus atvejus, kai poveikio duomeny
apsaugai vertinimas privalo biiti atliekamas, ir pateikia Progimnazijai savo iSvada.

7.5. Poveikio duomeny apsaugai vertinimg atlieka Progimnazijos darbuotojai arba
asmenys pagal paslaugy teikimo sutartj.

7.6. Atliekant poveikio duomeny apsaugai vertinimg, duomeny apsaugos pareigiinas:

7.6.1. konsultuoja dé¢l tinkamos metodikos vertinimui atlikti;

7.6.2. konsultuoja dél tinkamy duomeny apsaugos priemoniy (jskaitant technines ir
organizacines priemones), skirtas taikyti siekiant sumazinti rizika duomeny subjekty teiséms ir
interesams;

7.6.3. stebi poveikio duomeny apsaugai vertinimo atlikima ir teikia duomeny valdytojui
rekomendacijas;

7.6.4. teikia iSvadas, ar vertinimas buvo tinkamai atliktas ir ar jo iSvados (ar toliau
tvarkyti duomenis ir kokias apsaugos priemones taikyti) atitinka BDAR nuostatas.

7.7. Atlikus poveikio duomeny apsaugai vertinimg, suraSoma ataskaita, kurioje
pateikiama BDAR 35 straipsnio 7 dalyje nurodyta informacija. Poveikio duomeny apsaugai
vertinimo ataskaita saugoma teisés akty nustatyta tvarka.

7.8. Jeigu Progimnazija nesutinka su duomeny apsaugos pareiglino suteikta
konsultacija/iSvadomis, poveikio duomeny apsaugai vertinimo dokumentacijoje turéty biti rastu
konkreciai pagrjsta, kodel neatsizvelgta j konsultacijas/iSvadas.

7.9. Poveikio duomeny apsaugai vertinimo ataskaita turi jtraukti tieck duomeny apsaugos
pareigiino suteiktas konsultacijas/iSvadas, tiek nurodyma, ar | jas buvo atsizvelgta.

7.10. Jeigu atlikus poveikio duomeny apsaugai vertinimg nustatoma, kad tvarkant asmens
duomenis kilty didelis pavojus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms ir jeigu Progimnazija
nesiimty priemoniy pavojui sumazinti, konsultuojamasi su Valstybine duomeny apsaugos
inspekcija jos nustatyta tvarka.

8. REIKALAVIMAI DARBUOTOJAMS, TVARKANTIEMS ASMENS DUOMENIS

8.1. Prieiga prie asmens duomeny gali biiti suteikta tik tiems darbuotojams, kurie
atsakingi uz asmens duomeny tvarkyma arba, kuriems tokie duomenys yra reikalingi jy funkcijoms
vykdyti.

8.2. Su asmens duomenims galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti darbuotojams
yra suteiktos teises.

8.3. Darbuotojai, tvarkantys duomeny subjekty asmens duomenis, privalo:

8.3.1. laikytis pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty
BDAR, ADTA], Taisyklése ir kituose teisés aktuose;

8.3.2. konsultuotis su duomeny apsaugos pareigiinu visais nejprastais klausimais, kuriais
susiduria savo veikloje. Jeigu darbuotojui kyla bent menkiausia abejoné dél duomeny tvarkymo
teisetumo ar keliamy reikalavimy, darbuotojas privalo kreiptis | duomeny apsaugos pareigiing ir
gauti jo rekomendacija;



8.3.3. kreiptis i duomeny apsaugos pareigiing, kai gaunamas duomeny subjekto
praSymas dél duomeny iStaisymo, iStrynimo, susipazinimo su tvarkomais asmens duomenimis ar
perkélimo;

8.3.4. laikytis konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens
duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipazino vykdydami savo funkcijas, nebent tokia
informacija biity vieSa pagal galiojanciy teisés akty reikalavimus (pareiga saugoti asmens
duomeny paslaptj galioja ir pasibaigus darbo santykiams su Progimnazija);

8.3.5. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis
susipazinti su asmens duomenimis né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas tvarkyti asmens
duomenis;

8.3.6. nedelsiant pranesti duomeny apsaugos pareigiinui, apie bet kokiag jtarting
situacija, kuri gali kelti grésme tvarkomy asmens duomeny saugumui. Esant asmens duomeny
apsaugos pazeidimui, Progimnazijos darbuotojas, vykdantis asmens duomeny teisinés apsaugos
reikalavimy laikymosi kontrolés funkcijas, jvertina rizikos veiksnius, pazeidimo poveikio laipsnj,
zalg ir padarinius bei kiekvienu konkreciu atveju teikia pasitilymus Progimnazijos direktoriaus dél
priemoniy, reikiamy asmens duomeny apsaugos pazeidimui ir jo padariniams pasalinti;

8.3.7. laikytis kity Taisyklése ir asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciuose teisés
aktuose nustatyty reikalavimy.

8.4. Darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, pasirasytinai arba kitokiu buidu (turi bati
uztikrintas susipazinimo jrodomumas) supazindinami su Taisyklémis.

8.5. Darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, pasirasytinai arba kitokiu buidu (turi bati
uztikrintas susipazinimo jrodomumas) supazindinami su Taisyklémis.

8.6. Darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis, privalo pasiraSyti konfidencialumo
pasizadé¢jima. Konfidencialumo pasizadéjimas saugomas asmens byloje.

8.7. Darbuotojai netenka teisés tvarkyti duomeny subjekty asmens duomeny, kai
pasibaigia darbo santykiai su Progimnazija arba kai jiems pavedama vykdyti su duomeny
tvarkymu nesusijusias funkcijas.

9. ASMENS DUOMENU TEIKIMAS TRETIESIEMS ASMENIMS

9.1. Teisés akty nustatytais atvejais ir tvarka Progimnazija teikia jo tvarkomus asmens
duomenis valstybés registry ir valstybés informaciniy sistemy valdytojams ir (arba) tvarkytojams,
valstybés ir savivaldybiy institucijoms, jstaigoms, organizacijoms ir kitiems asmenims, kuriems
asmens duomenis teikti Progimnazijg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai.

9.2. Asmens duomenys taip pat gali biiti teikiami pagal Progimnazijos ir duomeny gavéjo
sudaryta asmens duomeny teikimo sutart] (daugkartinio teikimo atveju) arba duomeny gavéjo
prasymga (vienkartinio teikimo atveju).

9.3. PraSymus d¢l asmens duomeny teikimo nagrinéja Progimnazijos paskirtas
darbuotojas, kuris privalo:

9.3.1. patikrinti ar praSymas yra pasiraSytas ir nustatyta duomeny gavejo tapatybé;

9.3.2. patikrinti, ar praSyme nurodytas asmens duomeny naudojimo tikslas yra
konkretus ir teisétas;

9.3.3. patikrinti, ar duomeny gavéjas pagrjstai remiasi praSyme nurodytu gavimo ir
teikimo teisiniu pagrindu bei teiséta duomeny teikimo ir gavimo salyga, jtvirtinta BDAR 6
straipsnio 1 dalyje ir/arba 9 straipsnio 2 dalyje;

9.3.4. kai duomenis pateikti praSome remiantis BDAR 6 straipsnio 1 dalies e arba f
punktais, jvertinti, ar gavéjo interesai tikrai yra svarbesni uzZ duomeny subjekty teises ir laisves;

9.3.5. jvertinti, ar praSomy pateikti duomeny apimtis néra per didelé nurodytam tikslui
pasiekti;



9.3.6. kai duomenis teikti praSoma vadovaujantis BDAR 6 straipsnio 1 dalies e arba f
punktais, privalo atlikti interesy pusiausvyros testa, kad patikrinty, ar praSyme pateiktos
aplinkybés, kuriomis grindziamas duomeny tvarkymas, tikrai yra virSesnés uz duomeny subjekty
teises ir laisves arba biitinos vieSajam interesui arba valdzios funkcijoms jgyvendinti.

9.4. Asmens duomeny teikimui valstybes ir savivaldybés institucijoms ir jstaigoms, kai
Sios institucijos ir jstaigos pagal konkrety paklausimg gauna asmens duomenis jstatymy
nustatytoms kontrolés funkcijoms vykdyti, taikomos visos Siame skyriuje aptartos duomeny
teikimo (gavimo) salygos.

9.5. Siame skyriuje i¥déstytos taisyklés taikomos, kai asmens duomenys yra perduodami
Ekonomings erdvés valstybése.

9.6. Asmens duomeny perdavimg | tre¢igja valstybe arba tarptauting organizacija nustato
BDAR nuostatos.

10. ASMENS DUOMENU SAUGUMO UZTIKRINIMO PRIEMONES

10.1. Siekiant apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo jgyvendinamos techninés ir
organizacinés asmens duomeny saugumo priemones.

10.2. Progimnazijos veikloje uztikrinamas tinkamas techninés jrangos iSdéstymas ir
prieziiira, informaciniy sistemy priezitra, tinklo valdymas, naudojimo internetu saugumo
uztikrinimas ir kitos informaciniy technologijy priemonés. Uz Siy priemoniy jgyvendinimg ir
prieziiirg atsako direktoriaus paskirtas atsakingas darbuotojas.

10.3. Progimnazijos veikloje uztikrinamas tinkamas darbo organizavimas ir kitos
administracinés priemonés. UZ priemonés jgyvendinimg ir priezilirg atsako direktoriaus paskirtas
asmuo.

10.4. Darbuotojai, kurie tvarko Duomeny subjekto duomenis, turi laikytis
konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su duomeny subjekto duomenimis
susijusig informacija, su kuria jie susipazino vykdydami pareigas. Si pareiga islieka galioti peréjus
dirbti j kitas pareigas ar pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams. Sis reikalavimas
1gyvendinamas darbuotojams pasiraSant konfidencialumo jsipareigojima.

10.5. Siekiant apsaugoti asmens duomenis uZtikrinama prieigos prie asmens duomeny
apsauga, valdymas ir kontrol¢.

10.6. Darbuotojai automatiniu biidu tvarkyti asmens duomenis gali tik po to, kai jiems
suteikiama prieigos teisé prie atitinkamos informacinés sistemos. Prieiga prie asmens duomeny
gali buti suteikta tik tam asmeniui, kuriam asmens duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti.

10.7. Darbuotojais su asmens duomenimis gali atlikti tuos veiksmus, kuriuos atlikti
jiems suteikta teis¢. Darbuotojai, vykdantys duomeny tvarkymo funkcijas, turi uZzkirsti kelia
atitinkamam ir neteisétam duomeny tvarkymui, turi saugoti dokumentus tinkamai ir saugiai (pvz.,
vengiant nereikalingy kopijy su duomeny subjekto duomenimis kaupimo ir kt.). Dokumenty
kopijos, kuriose nurodomi duomeny subjekto duomenys, turi biiti sunaikinamos tokiu budu, kad
Siy dokumenty nebiity galima atkurti ir atpazinti jy turinio.

10.8. Darbuotojai, kuriy kompiuteriuose saugomi duomeny subjekty duomenys arba 18
kuriy kompiuteriy galima patekti j Progimnazijos informacines sistemas, kuriose yra duomeny
subjekty duomenys, savo kompiuteriuose naudoja slaptazodzius, uztikrinant jy konfidencialuma,
kurie yra unikallis, pirmojo prisijungimo metu naudotojo privalomai kei¢iami. ,,Svecio* (angl. —
»quest) tipo, t.y. neapsaugoti slaptazodziais, vartotojai yra draudziami (iSskyrus, kai néra
atlickamos duomeny tvarkymo operacijos). Siuose kompiuteriuose taip pat reikia naudoti ekrano
uzsklandg su slaptazodziu.

10.9. Darbuotojai slaptazodziais turi naudotis asmeniskai ir neatskleisti jy tretiesiems
asmenims.



10.10. Darbuotojy kompiuteriai, kuriuose saugomos rinkmenos su duomeny subjekty
duomenimis, negali biiti laisvai prieinami 1§ kity tinklo kompiuteriy.

10.11. Nesant butinybés, rinkmenos su duomeny subjekto duomenimis neturi biiti
dauginamos skaitmeniniu btidu, t. y. kuriamos rinkmeny kopijos vietiniuose kompiuteriy diskuose,
nesiojamose laikmenose, nuotolinése rinkmeny talpyklose ir kt.

10.12. Jei asmens duomenys tvarkomi vidiniame kompiuteriniame tinkle, uztikrinama
asmens duomeny apsauga nuo neteiséto prisijungimo elektroniniy rySiy priemonémis naudojant
ugniasiene.

10.13. Siekiant apsaugoti asmens duomenis taikomos fizinés asmens duomeny saugumo
priemongés:

10.13.1. patalpos, kuriose saugomi kompiuteriai, dokumentai su asmens duomenis, yra
rakinamos, paSaliniai asmenys be Progimnazijos darbuotojy prieziiiros ] jas patekti negali;;

10.13.2. asmens duomenys (dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys ar jy kopijos)
saugomi tam skirtose patalpose, rakinamose spintose, seifuose ar pan. Asmens duomenys
(dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, ar jy kopijos) negali buti laikomi visiems
prieinamoje matomoje vietoje, kur neturintys teisés asmenys nekliudomai galéty su jais
susipazinti,

10.13.3. darbuotojai privalo taip organizuoti savo darba, kad atsitiktiniai asmenys
neturéty galimybés suzinoti tvarkomus asmens duomenis (pavyzdziui, nepalikti be prieziiiros
dokumenty ar kompiuterio su tvarkomais asmens duomenimis, dokumentus ar kompiuterj su
tvarkomais asmens duomenimis laikyti taip, kad jy ar jy fragmenty negaléty perskaityti atsitiktiniai
asmenys).

10.14. Siekiant apsaugoti asmens duomenis vykdoma kompiuterinés ir programinés
Jrangos prieziiira:

10.14.1. Uztikrinama kompiuterinés jrangos apsauga nuo kenksmingos programinés
Jrangos (jdiegiamos ir atnaujinamos antivirusin€s programos);

10.14.2. Uztikrinama, kad informaciniy sistemy testavimas nebiity vykdomas su realiai
asmens duomenimis.

10.15. Kai sueina atitinkamy asmens duomeny saugojimo terminai arba Progimnazijos
nuozilira saugomi duomenys/informacija tampa nereikalinga jo  veikloje, tokie
duomenys/informacija iStrinama, visos jos kopijos sunaikinamos, o su atitinkamos
informacijos/duomeny tvarkymu susij¢ darbuotojai atitinkamai informuojami apie jy pareigg
iStrinti/sunaikinti duomenis, kuriy jiems nebereikia darbiniy funkcijy vykdymui.

10.16. Reguliariai (ne reciau nei kartg per metus) vykdomi darbuotojy asmens duomeny
apsaugos bei kibernetinio saugumo mokymai, atitinkantys darbuotojy tvarkomy asmens duomeny
realijas.

11. ASMENS DUOMENU SUBJEKTO TEISES

11.1. Duomeny subjektas, kurio duomenys tvarkomi Progimnazijos veikloje, turi
Sias teises:

11.1.1.  Zinoti (biiti informuotam) apie savo duomeny tvarkyma (teisé zinoti);

11.1.2.  susipazinti su savo duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi (teis¢ susipazinti);

11.1.3. reikalauti iStaisyti arba, atsizvelgiant j asmens duomeny tvarkymo tikslus,
papildyti asmens neiSsamius asmens duomenis (teis¢ iStaisyti);

11.1.4. savo duomenis sunaikinti arba sustabdyti savo duomeny tvarkymo veiksmus
(iSskyrus saugojima) (teisé€ sunaikinti ir teis¢ “biiti uzmirsStam”);

11.1.5.  turi teis¢ reikalauti, kad Progimnazija apriboty asmens duomeny tvarkyma
esant vienai i$ teiséty priezasciy (teisé apriboti);

11.1.6. teisé | duomeny perkélima (teisé perkelti);



11.1.7.  nesutikti, kad biity tvarkomi asmens duomenys, kai Sie duomenys tvarkomi ar
ketinami tvarkyti tiesioginés rinkodaros tikslais, jskaitant profiliavima, kiek jis susijes su tokia
tiesiogine rinkodara;

11.1.8.  pateikti skundg Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai;

11.1.9.  kreiptis i duomeny apsaugos pareigiing visais klausimais, susijusiais su jy
asmeniniy duomeny tvarkymu ir naudojimusi savo teisémis pagal teisés aktus.

11.2. Progimnazija esant duomeny subjekto prasymui jgyvendinti teis¢ susipazinti su savo
asmens duomenimis pagal BDAR 16 straipsnj, turi pateikti:
11.2.1. informacija ar duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi ar ne;
11.2.2. jeigu duomeny subjekto asmens duomenys tvarkomi, su asmens duomeny
tvarkymu susijusig informacija, numatyta BDAR 15 straipsnio 1 ir 2 dalyse;
11.2.3. tvarkomy asmens duomeny kopija.

11.3.  Duomeny subjektas, vadovaudamasis BDAR 16 straipsniu, turi teis¢ reikalauti,
kad bet kokie jo tvarkomi netiksliis asmens duomenys biity iStaisyti, o neiSsamis papildyti.

11.4.  Siekiant jsitikinti, kad tvarkomi duomeny subjekto asmens duomenys yra tikslas
ar i§samiis, Progimnazija gali paprasyti duomeny subjekto pateikti tai patvirtinancius jrodymas.

11.5.  Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys jo prasymu buvo iStaisyti,
Progimnazija informuoja duomeny gavéjus, nebent toks informavimas nebiity jmanomas arba
pareikalauty neproporcingy pastangy. Duomeny subjektas turi teis¢ praSyti pateikti informacija
apie duomeny gaveéjus.

11.6.  Duomeny subjekto teisé iStrinti jo asmens duomenis (,,teisé bliti pamirStam*)
igyvendinama BDAR 17 straipsnio 3 dalyje numatytais atvejais.

11.7. BDAR 18 straipsnio 1 dalyje numatytais atvejais Progimnazija privalo
igyvendinti duomeny subjekto teis¢ apriboti jo asmens duomeny tvarkyma.

11.8.  Asmens duomenys, kuriy tvarkymas apribotas, yra saugomi, o prie§ tokio
apribojimo panaikinimg duomeny subjektas telefonu, tiesiogiai Zodziu ar elektroniniy rySiy
priemonémis yra informuojamas.

11.9.  Jeigu duomeny subjekto asmens duomenys (kuriy tvarkymas apribotas pagal
duomeny subjekto praSyma) buvo perduoti duomeny gaveéjams, Progimnazija Siuos duomeny
gavejus apie tai informuoja, nebent tai blity neijmanoma ir reikalauty neproporcingy pastangy.
Duomeny subjektas turi teis¢ praSyti, kad jam bty pateikta informacija apie tokius duomeny
gavejus.

11.10. Duomeny subjekto teise¢ ] duomeny perkeliamumg, numatyta BDAR 20
straipsnyje.

11.11.  Si teis¢ gali biti jgyvendinta tada, kai duomenys tvarkomi duomeny subjekto
sutikimo pagrindu arba vykdant sutartj, kurios Salis yra duomeny subjektas, ir tik tada, kai
duomenys tvarkomi automatizuotomis priemonémis. Duomeny subjekto teis¢ i duomeny
perkeliamuma negali daryti neigiamo poveikio kity teiséms ir laisvéms.

11.12. Jeigu duomeny subjektas pageidauja gauti ir/ar persiysti kitam Duomeny
valdytojui savo asmens duomenis, kuriuos jis pats pateiké Progimnazijai, praSyme Progimnazijai
jis turi nurodyti, kokius jo asmens duomenis ir kokiam Duomeny valdytojui pageidauja perkelti.

11.13. Jei tai techniSkai jmanoma, Progimnazija pateikia duomeny subjektui ir/ar kitam
Duomeny valdytojui prasyma pateikusio duomeny subjekto asmens duomenis susistemintu,
Iprastai naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu (duomenys gali buti pateikiami internetu arba
jraSyti § CD, DVD ar kita duomeny laikmeng).

11.14. Pagal duomeny subjekto prasyma perkelti jo asmens duomenys néra automatiski
itrinami. Jeigu duomeny subjektas to pageidauja, turi kreiptis j Progimnazijg dél teisés reikalauti
1§trinti duomenis (,,teisés biiti pamirStam*) jgyvendinimo.



11.15. Duomeny subjektas, vadovaudamasis BDAR 21 straipsniu, turi teis¢ dél su juo
konkreciu atveju susijusiy priezasCiy bet kuriuo metu nesutikti, kad Progimnazija tvarkyty jo
asmens duomenis.

11.16. Duomeny subjektui iSreiSkus nesutikimg su asmens duomeny tvarkymu, toks
tvarkymas atliekamas tik tuo atveju, jeigu motyvuotai nusprendziama, kad priezastys, dél kuriy
atlickamas asmens duomeny tvarkymas, yra virSesnés uz duomeny subjekto interesus, teises ir
laisves, arba jeigu asmens duomenys yra reikalingi pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius
reikalavimus.

12. PRASYMO DEL DUOMENU SUBJEKTU TEISIU IGYVENDINIMO
PATEIKIMAS IR NAGRINEJIMAS

12.1. Duomeny subjektai, siekdami jgyvendinti savo teises, Progimnazijai turi
pareikSti raSytinj praSyma asmeniSkai, pasStu ar per pasiuntinj, ar elektroniniu pastu
kudirka.radviliskis@emokykla.lt arba Progimnazijos duomeny apsaugos pareigiinei Ingai Dilienei
(UAB ,,Saugos tinklas*), el. pastu duomenu.apsauga(@radviliskiskudirka.lt.

12.2.  Prasymas turi buti jskaitomas, asmens pasiraSytas, jame turi buti nurodytas
duomeny subjekto vardas, pavard¢, gyvenamoji vieta, duomenys rySiui palaikyti ir informacija
apie tai, kokig i$ teisiy ir kokia apimtimi duomeny subjektas pageidauja jgyvendinti.

12.3.  Pateikdamas prasyma, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:

12.3.1. pateikdamas rasytinj praS§yma Progimnazijos darbuotojui, registruojanc¢iam
prasyma, turi pateikti asmens tapatybe¢ patvirtinant] dokumenta;

12.3.2. pateikdamas praSyma rastu ar per pasiuntinj, kartu turi pateikti asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento kopija, patvirtinta notaro arba patvirtintg kita teisés akty nustatyta
tvarka;

12.3.3. pateikdamas praSymg elektroniniy rySiy priemonémis, turi pasiraSyti jj
elektroniniu parasu.

12.4.  Duomeny subjektas savo teises gali jgyvendinti pats arba per atstova.

12.5.  Jei atstovaujamo duomeny subjekto vardu i Progimnazija kreipiasi asmens
atstovas, jis savo praSyme turi nurodyti savo varda, pavarde, gyvenamaja vieta, duomenis rySiui
palaikyti, taip pat atstovaujamo asmens varda, pavardg, gyvenamaja vieta, informacijg apie tai,
kokig duomeny subjekto teis¢ ir kokia apimti pageidaujama jgyvendinti, ir pridéti atstovavima
patvirtinant] dokumenta, patvirtintg notaro, ar jo kopija.

12.6.  Progimnazija duomeny subjekto prasymo, kuris pateiktas nesilaikant Siy
Taisyklése ar BDAR nustatyty reikalavimy, nenagrinéja. Apie atsisakymo nagrinéti praSyma
motyvus Progimnazija rastu informuoja praSyma pateikusj asmen;.

12.7.  Taisykliy reikalavimus atitinkantj praS§yma Progimnazija privalo iSnagrinéti ir
1gyvendinti duomeny subjekto teises, 1§skyrus jstatymy nustatytus atvejus, kai reikia uztikrinti:

12.7.1. vieSaja tvarka, nusikalstamy veiky prevencijg ir tyrima;

12.7.2. tarnybinés ar profesinés etikos pazeidimy prevencija, tyrimg ir nustatyma;

12.7.3. duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsauga.

12.8.  Duomeny subjekto praSymas jgyvendinti jo, kaip duomeny subjekto, teises
iSnagrinéjamas ir atsakymas duomeny subjektui pateikiamas ne véliau kaip per 30 kalendoriniy
dieny nuo duomeny subjekto kreipimosi dienos. Atsakymas duomeny subjektui pateikiamas
valstybine kalba duomeny subjekto pasirinktu biidu (registruotu laiSku, asmeniskai ar elektroniniy
rySiy priemonémis). Progimnazija dél objektyviy priezasCiy negalédama pateikti atsakymo
duomeny subjektui jo pasirinktu biidu, atsakyma pateikia registruotu pastu.

12.9.  Progimnazija, atsisakydama vykdyti duomeny subjekto praSymga jgyvendinti jo,
kaip duomeny subjekto, teises, duomeny subjektui pateikia tokio atsakymo motyvus.
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12.10. Duomeny subjektas gali skysti veiksmus (neveikimg), susijusius su duomeny
subjekto teisiy jgyvendinimu, Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai pagal BDAR 77
straipsnio 1 dalies nustatytus reikalavimus.

12.11. Duomeny subjekto teisés jgyvendinamos neatlygintinai.

12.12. Progimnazija uztikrina, kad visa reikalinga informacija duomeny subjektui biity
pateikiama aiSkiai ir suprantamai.

12.13. Visais klausimais, susijusiais su duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymu
ir naudojimusi savo teisémis, duomeny subjektas turi teis¢ kreiptis } duomeny apsaugos pareigiing
Ingg Dilien¢ (UAB ,,Saugos tinklas®) duomenu.apsauga@kudirkaradviliskis.It, tel. +370 615
42419 arba pastu pateikiant Progimnazijos adresu. Siekiant uztikrinti BDAR 38 straipsnio 5 dalyje
itvirtinta konfidencialuma, kreipiantis | duomeny apsaugos pareigiing pastu, ant voko uzraSoma,
kad korespondencija skirta duomeny apsaugos pareiginui.

12.14. Progimnazija jgyvendindama duomeny subjekto teises uztikrina, kad nebiity
pazeista kity asmeny teis¢ ] privataus gyvenimo nelieCiamuma.

13. ATSAKOMYBE

13.1.  Darbuotojai, kurie atsakingi uz asmens duomeny tvarkyma, arba darbuotojy
atlickamos funkcijos sudaro galimybe suzinoti asmens duomenis, privalo vykdyti Taisyklése
nustatytus asmens duomeny tvarkymo reikalavimus;

13.2.  Darbuotojams, kurie pazeidzia BDAR, VDA] ar kitus teisés aktus,
reglamentuojancius Asmens duomeny tvarkyma bei apsaugg, arba Taisyklése nurodytas pareigas,
taikoma Lietuvos Respublikos teisés aktus, reglamentuojancius Asmens duomeny tvarkyma bei
apsauga, arba Taisyklése nurodytas pareigas, taikoma Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta
atsakomybé.

14. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

14.1.  Sios Taisyklés atnaujinamos (perzitirimos, kei¢iamos, papildomos, rengiamos
naujos) ne reciau kaip karta per du metus arba pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja
asmens duomeny tvarkyma.

14.2. Duomeny subjektai sutikimg tvarkyti neprivalomus jy asmens duomenis
iSreiSkia rastu, pasiraSydami patvirtintg sutikimo forma.

14.3.  Taisykleés ir jos pakeitimai jsigalioja nuo jy patvirtinimo dienos. Darbuotojai su
Taisyklémis ir jos pakeitimais supaZindami pasiraSytinai arba per dokumenty valdymo programa.

TAISYKLIU PRIEDAI

15. Su Taisyklémis kaip neatskiriama jos dalis kartu taikytini Sie priedai:

15.1. Duomeny subjekto praSymo vykdymo procediira;

15.2. Poveikio duomeny apsaugai vertinimo procediira;

15.3. Pasizadéjimo forma;

15.4. Reagavimo j asmens duomeny saugumo pazeidimus procediira;

15.5. Neatitik¢iy registracijos zurnalas;

15.6. Poveikio duomeny apsaugai vertinimo ataskaita (PDAV);

15.7. Pavojaus, kylancio fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms, valdymo planas;
16. Esant poreikiui, gali biiti priimami papildomi priedai.
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Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
priedas Nr. 1

DUOMENU SUBJEKTO PRASYMO
VYKDYMO PROCEDURA

I. SAVOKOS

1.1. Mokykla — Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazija.

1.2. Prieziiiros institucija reiSkia valstybés narés pagal BDAR 51 straipsnj jsteigta
nepriklausomg valdzios institucijg. Lietuvos Respublikos atveju tokia institucija yra
Valstybiné duomeny apsaugos inspekcija.

1.3. Procedira reiskia §ig Duomeny subjekto praSymo procediira.

2. APIMTIS
2.1. Si procedira taikoma tuo atveju, kai gaunamas Duomeny subjekto ar jo atstovo
kreipimasis.

3. BENDRIEJI REIKALAVIMAI

3.1. Gave bet koki Duomeny Subjekto prasyma, Mokyklos Darbuotojai privalo arba ji
perduoti Atsakingam darbuotojui, kompetentingam nagrinéti tg konkrety praSyma, arba, jei
jie yra kompetentingi Atsakingi darbuotojai, nagrinéja praSyma patys.

3.2. Jei prasyma pateikia Duomeny subjekto atstovas, Atsakingas darbuotojas turi imtis
atitinkamy veiksmy siekdamas jsitikinti Sio teise atstovauti tg konkrety asmen;.

4. PROCEDURA - PRIEIGA PRIE ASMENS DUOMENU

4.1. Duomeny subjektas tiesiogiai arba per atstova turi teis¢ ir Mokyklos gauti patvirtinima,
ar su juo susij¢ Asmens duomenys yra tvarkomi, o jei tokie Asmens duomenys yra tvarkomi,
turi teis¢ susipazinti su Asmens duomenimis ir gauti informacija, nurodyta 4.8. Sios
Procediiros punkte.

4.2. Teis¢ gauti informacijg apie Mokyklos tvarkomus Asmens duomenis Duomeny subjektas
gali jgyvendinti pateikdamas laisvos formos praSyma arba uzpildydamas Darbuotojo pateikta
PraSyma leisti susipazinti su duomenimis formg (Taisykliy priedas Nr. 2).

4.3. Darbuotojas esant galimybei turi pasitilyti besikreipian¢iam Duomeny subjektui uzpildyti
nurodyta forma, nes Sios laikymasis gali reikSmingai palengvinti pareigos pateikti reikalinga
informacijg jgyvendinima.

4.4. Tikslas jprastai naudoti standartizuotas formas neturi biti suprantamas kaip teisé
atsisakyti priimti nustatytos formos neatitinkant; Duomeny subjekto prasymo ar vilkinti jo
nagringjima, jei Sis leidZia nustatyti Duomeny subjekto praSymga ar vilkinti jo nagrinéjima, jei
Sis leidzia nustatyti Duomeny subjekto tapatybe.

4.5. Atsakingas darbuotojas, nustates Duomeny subjekto tapatybe, nedelsdamas imasi
veiksmy siekdamas iSsiaiSkinti, kokius Duomeny subjekto Asmens duomenis tvarko
Mokyklos ir surenka 4.8. punkte nurodytg informacija.

4.6. Atsakingas darbuotojas pateikia tvarkomy Asmens duomeny kopija arba suteikia prieiga
prie §iy Duomeny. Uz bet kurias kitas Duomeny subjekto praSomas kopijas Mokykla gali imti
pagrista mokestj, nustatomg pagal administracines iSlaidas.

4.7. Teisé gauti kopija negali daryti neigiamo poveikio kity teiséms ir laisvéms, todél praSyma
vykdantis Atsakingas darbuotojas privalo uzgozti ar paSalinti informacija, susijusig su kitais
fiziniais asmenimis. Be to, Atsakingas darbuotojas privalo uztikrinti, kad $ios teisés neigiamai



nepaveikty kity asmeny teisiy ir laisviy, jskaitant komercines paslaptis arba intelektinés
nuosavybés teises, ypac autoriy teises, kuriomis saugoma programing jranga.

4.8. Kartu su Duomeny kopija (arba atskirai jei néra teikiama), prasSyma vykdantis Atsakingas
darbuotojas Duomeny subjektui pateikia $ig informacija:

4.8.1. duomeny tvarkymo tikslai;

4.8.2.atitinkamy Asmens duomeny kategorijos;

4.8.3. duomeny gavéjai arba duomeny gavéjy kategorijos, kuriems buvo arba bus atskleisti
Asmens duomenys, visy pirma duomeny gavéjai treciosiose valstybése arba tarptautinés
organizacijos;

4.8.4. kai jmanoma, numatomas Asmens duomeny saugojimo laikotarpis arba, jei nejmanoma,
kriterijai, taikomi tam laikotarpiui nustatyti;

4.8.5. teisé praSyti Mokyklos iStaisyti arba iStrinti Asmens duomenis ar apriboti su Duomeny
subjektu susijusiy Asmens duomeny tvarkyma arba nesutikti su tokiu tvarkymu;

4.8.6. teise pateikti skundg Prieziiiros institucijai;

4.8.7. kai Asmens duomenys renkami ne i§ Duomeny subjekto, visa turima informacija apie
ju Saltinius;

4.8.8. tai, ar taikomas automatizuotas sprendimy priémimas, jskaitant profiliavima, ir, bent
tais atvejais, prasminga informacija apie loginj jo pagrindima, taip pat tokio duomeny
tvarkymo reik§me ir numatomas pasekmes Duomeny subjektui.

4.9. Kai Asmens duomenys perduodami ] treCigja valstybe ar tarptautinei organizacijai,
Duomeny subjektas turi teis¢ biiti informuotas apie tinkamas su duomeny perdavimu
susijusias apsaugos priemones.

4.10. Kai Duomeny subjektas praSyma pateikia elektroninémis priemonémis ir iSskyrus
atvejus, kai Duomeny subjektas papraso ja pateikti kitaip, informacija pateikiama jprastai
naudojama elektronine forma.

5. PROCEDURA -~ DUOMENU ISTAISYMAS IR ISTRYNIMAS

5.1. Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti, kad Mokykla nedelsdama iStaisyti netikslius su
juo susijusius Asmens duomenis. Atsizvelgiant | tikslus, kuriais duomenys buvo tvarkomi,
Duomeny subjektas turi teise reikalauti, kad biity papildyti nei§samis Asmens duomenys, be
kita ko, pateikdamas papildoma pareiskima.

5.2. Duomeny subjektas turi teis¢ reikalauti, kad Mokykla nepagristai nedelsdama iStrinty su
juo susijusius Asmens duomenis, o Mokykla yra jpareigota nepagrjstai nedelsdama iStrinti
Asmens duomenis, jei tai galima pagristi viena i§ §iy priezasciy:

5.2.1. Asmens duomenys nebéra reikalingi, kad biity pasiekti tikslai, kuriais jie buvo renkami
arba kitaip tvarkomi;

5.2.2. asmens Duomeny subjektas atSaukia sutikimg, kuriuo yra grindZziamas duomeny
tvarkymas, ir néra jokio kito teisinio pagrindo tvarkyti duomenis;

5.2.3. asmens Duomenys subjektas nesutinka su duomeny tvarkymu pagal Sios Procediiros
8.1. punktg ir néra virSesniy teis€ty priezasCiy tvarkyti duomenis arba Duomeny subjektas
nesutinka su duomeny tvarkymu pagal Sios Procediiros 8.2. punkta;

5.2.4. Asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai;

5.2.5. Asmens duomenys turi buti iStrinti laikantis Sajungos arba Lietuvos Respublikos
teis€je, nustatytos teisinés prievolés.

5.3. Kai Mokykla vieSai paskelbé duomenis ir pagal 5.1. punkta privalo Asmens duomenis
i§trinti, Duomeny subjekto praSyma nagrin¢jantis Atsakingas darbuotojas, atsizvelgdamas |
turimas technologijas ir jgyvendinimo sgnaudas, imasi pagristy veiksmy, jskaitant technines
priemones, kad informuoty duomeny tvarkancius duomeny valdytojus, jog Duomeny
subjektas paprase, kad tokie duomeny valdytojai iStrinty visas nuorodas ] tuos Asmens
duomenis arba jy kopijas ar dublikatus.



5.4.5.1. ir 5.2. punktai netaikomi, jeigu duomeny tvarkymas yra bitinas:

5.4.1. siekiant pasinaudoti teise j saviraiSkos ir informacijos laisve;

5.4.2. siekiant laikytis Sgjungos ar Lietuvos Respublikos teis¢je nustatytos teisinés prievolés,
kuria reikalaujama tvarkyti duomenis, arba siekiant atlikti uzduotj, vykdomga viesojo intereso
labui;

5.4.3. d¢l vieSojo intereso priezasCiy visuomeneés sveikatos srityje;

5.4.4. archyvavimo tikslais vie$ojo intereso labui, moksliniy ar istoriniy tyrimy tikslais arba
statistiniais tikslais, jeigu dél nurodytos teisés gali tapti nejmanoma arba ji gali labai sukliudyti
pasiekti to tvarkymo tikslus; arba

5.4.5. siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus.

5.5. PraSyma nagrinéjantis Atsakingas darbuotojas informuoja Duomeny subjekta apie priimta
sprendimg iStaisyti ar iStrinti Duomenis, o tuo atveju, jei atsisakoma tai padaryti — tokio
sprendimo motyvus.

6. PROCEDURA - DUOMENU TVARKYMO APRIBOJIMAS

6.1. Duomeny subjekto reikalavimg nagrinéjantis Atsakingas darbuotojas turi imtis reikiamy
veiksmy siekdamas apriboti Duomeny tvarkyma bet kuriomis i$ $iy aplinkybiy:

6.1.1. Duomeny subjektas uzgincija Duomeny tikslumg tokiam laikotarpiui, per kurj Mokykla
gali patikrinti Asmens duomeny tiksluma;

6.1.2. Asmens duomeny tvarkymas yra neteisétas ir Duomeny subjektas nesutinka, kad
Duomenys biiti iStrinti, ir vietoj to praSo apriboti jy naudojima;

6.1.3. Mokyklai nebereikia Asmens duomeny tvarkymo tikslais, taciau jy reikia Duomeny
subjektui siekiant pareiksti, vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus; arba

6.1.4. Duomeny subjektas pagal 8.1. punkta paprieStaravo duomeny tvarkymui, kol bus
patikrinta, ar duomeny valdytojo teisétos priezastys yra virSesnés uz Mokyklos kaip Duomeny
valdytojo priezastis.

6.2. Kai duomeny tvarkymas yra apribotas pagal 6.1. punkta, tokius Asmens duomenis galima
tvarkyti, iSskyrus saugojima, tik gavus Duomeny subjekto sutikimg arba siekiant pareiksti,
vykdyti arba apginti teisinius reikalavimus, arba apsaugoti kito fizinio ar juridinio asmens
teises, arba dé¢l svarbaus Sgjungos arba valstybés narés viesojo intereso priezasciy.

6.3. Kai nusprendZziama panaikinti apribojimg tvarkyti Duomenis, tokj sprendima
jgyvendinantis Atsakingas darbuotojas privalo informuoti Duomeny subjekta pries
panaikindamas apribojima tvarkyti Duomenis.

7. PROCEDURA - DUOMENU PERKELIAMUMO PRASYMAS

7.1. Atsakingas darbuotojas, gaves Duomeny subjekto praSyma, turi surinkti ir pateikti su
prasymo teikéju susijusius Asmens duomenis, kuriuos Sis pateiké Mokyklai susistemintu,
Jpratai naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu. Atsakingas darbuotojas tokj praSyma
vykdo tik esant Sioms aplinkybéms:

7.1.1. duomeny tvarkymas yra grindziamas sutikimu arba sutartimi;

7.1.2. duomenys yra tvarkomi automatizuotomis priemoneémis.

7.2. Tuo atveju, jei turintis teis¢ 1 Duomeny perkeliamuma pagal 7.1. punkta Duomeny
subjektas pageidauja, kad vienas Duomeny valdytojas Asmens duomenis tiesiogiai persiysty
kitam, praSyma nagrinéjantis Atsakingas darbuotojas jvertina, ar tai techniskai jmanoma.

7.3. Teis¢ 1 duomeny perkeliamuma nebus taikoma tada, kai tvarkymas biitinas siekiant atlikti
uzduotj, vykdoma vieSojo intereso labui.

7.4. 7.1. punkte nurodyta teisé negali daryti neigiamo poveikio kity teiséms ir laisvéms.

8. PROCEDURA — PRIESTARAVIMAS ASMENS DUOMENU TVARKYMUI



8.1. Duomeny subjektas turi teise dél su jo konkreciu atveju susijusiy priezaséiy bet kuriuo
metu nesutikti, kad su juo susij¢ Asmens duomenys biity tvarkomi, kai toks duomeny
tvarkymas vykdomas pagal BDAR 6 straipsnio 1 dalies e arba f punktus, jskaitant profiliavima
remiantis tomis nuostatomis. Nesutikimg nagrin¢jantis Atsakingas darbuotojas privalo imtis
veiksmy, kad Mokykla nebetvarkyty to subjekto Asmens duomeny.

8.2. Nagrinédamas nesutikima, Atsakingas darbuotojas jvertina, ar Duomenys tvarkomi dél
itikinamy teiséty priezasCiy, kurios yra virSesnés uz Duomeny subjekto interesus, teises ir
laisves, arba siekiant pareiksSti, vykdyti ir apginti teisinius reikalavimus. Tokiu atveju
nesutikimas atmetamas ir Atsakingas darbuotojas pateikia atsakyma Duomeny subjektui,
paaiskindamas nesutikimo motyvus.

8.3. Kai Duomeny subjektas priestarauja duomeny tvarkymui tiesioginés rinkodaros tikslais,
tokj prieStaravimg nagrinéjantis Darbuotojas nedelsdamas turi imtis veiksmy, kad Asmens
duomenys tokiais tikslais nebebiity tvarkomi. Tokiu atveju 8.2. punktas netaikytinas.

8.4. Kai Asmens duomenys yra tvarkomi moksliniy ar istoriniy tyrimy arba statistiniais
tikslais Duomeny subjektas dél jo su konkreciu atveju susijusiy priezasciy turi teis¢ nesutikti,
kad su juo susij¢ Asmens duomenys biity tvarkomi, i8§skyrus atvejus, kai duomenis tvarkyti
yra biitina siekiant atlikti uzduotj, vykdoma dél vieSojo intereso priezasciy.




Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
priedas Nr. 2

POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI
VERTINIMO PROCEDURA

1. SAVOKOS

1.1. Duomeny saugumo pazeidimas reiSkia pazeidima, dél kurio netycCia arba neteisétai
sunaikinami, prarandami, pakei¢iami, be leidimo atskleidziami, persiysti, saugomi arba
kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

1.2. Mokykla — Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazija.

1.3. DAP- duomeny apsaugos pareigiinas.

1.4. PDAV reiskia poveikio duomeny apsaugai vertinima.

1.5. Priezitiros institucija reiSkia valstybés narés pagal BDAR 51 straipsnj jsteigta
nepriklausoma valdzios institucija. Lietuvos Respublikos atveju tokia institucija yra
Valstybiné duomeny apsaugos inspekcija.

1.6. Procediira reiskia $ig Poveikio duomeny apsaugai vertinimo procediirg.

1.7. Projekto vadovas (toliau — PV) reiskia asmenj, kuris yra atsakingas uz projekta, kurio
metu sukuriama nauja ar 1§ esmés atnaujinama Mokyklos vykdomo automatinio duomeny
tvarkymo sistema.

2. APIMTIS
2.1. Sis dokumentas taikomas PDAV procediroms, kurias Mokykla vykdo naujos ar
atnaujintos automatinio duomeny tvarkymo sistemos kiirimo pradzioje ir jos metu.

3. PROCESAS

3.1. PDAV tikslas yra sistemiskai identifikuoti rizikas ir galima Asmens duomeny
rinkimo, saugojimo ir skleidimo poveikj ir iStirti bei jvertinti alternatyvius Duomeny
tvarkymo procesus tam, kad biity galima susvelninti galimas privatumo grésmes.

3.2. PDAV atlikimas yra privalomas tada, jei tam tikro pobiidZio Duomeny tvarkymas gali
kelti didel; pavojy, visy pirma tada, kai naudojamos naujos technologijos, atsizvelgiant |
Duomeny tvarkymo pobtdj, aprépti, kontekstg ir tikslus, fiziniy asmeny teiséms bei
laisvéms.

3.3. PDAV turéty buti jgyvendintas prie§ tvarkyma. Atitinkamai, PDAV turéty prasidéti
taip anksti, kaip yra praktiska kuriant tvarkymo operacija, net jei tam tikri jos aspektai vis
dar néra Zinomi. Tai, kad gali prireikti atnaujinti PDAV kai tvarkymas jau bus prasidéjes
néra pateisinama priezastis atidéti ar nevykdyti PDAV.

3.4. Kai Duomeny tvarkymas tikétinai gali kelti didele rizika fiziniy asmeny teiséms ir
laisvems, Mokykla turi atlikti PDAV tam, kad biity jvertinta visy pirma to pavojaus kilme,
pobidis, specifika ir rimtumas.

3.5. Kiekvienam projektui, kurio metu planuojama sukurti naujas ar i§ esmés atnaujinti
esamas Mokyklos valdomas automatinio duomeny tvarkymo sistemas, turi biiti
priskiriamas Darbuotojas, veikiantis kaip PV ir atitinkamai esantis atsakingas uz tokio
projekto vykdyma.

3.6. PDAYV atliekamas PV bendradarbiaujant su atitinkamomis suinteresuotomis Salimis ir
DAP.

3.7. Vienas PDAYV gali jvertinti keleta panaSiy tvarkymo operacijy, kelianciy panaSias
dideles rizikas.



3.8. Sistemoms, kurios niekaip neidentifikuoja asmeny, jprastai nekeliamas reikalavimas
atlikti PDAV. Taciau biitina atsizvelgti ] tai, kad tai, kas gali atrodyti nuasmenintais
duomenimis, i$ tikro gali biti identifikuojantys naudojant juos kartu su kita informacija,
taigi nuasmeninti duomenys turéty biiti atidziai jvertinti siekiant jsitikinti, kad jais nebus
identifikuojami individai.

4.1 ETAPAS — POREIKIO ATLIKTI PDAV NUSTATYMAS

4.1. Sio etapo metu PV atsako j atrankos klausimus. Tam gali prireikti susijusiy
suinteresuoty Saliy ir/arba DAP pagalbos.

4.2. Atranky klausimy tikslas yra nustatyti at reikalingas PDAV. Jei atsakymai ] bet
kuriuos i$ $iy klausimy yra ,.taip“, PDAYV turéty buti atliekamas:

4.2.1. Ar sistema tikétinai gali kelti didele rizikg fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms?
4.2.2. Ar sistema apima sistemingg ir i§samy su fiziniais asmenimis susijusiy asmeniniy
aspekty vertinima, kuris yra grindZziamas automatizuotu tvarkymu, jskaitant profiliavima,
ir kuriuo remiantis priimami sprendimai, kuriais padaromas su fiziniu asmeniu susij¢s
teisinis poveikis arba kurie daro panasy didelj poveikj fiziniam asmeniui?

4.2.3. Ar $§i sistema apima specialiy kategorijy Duomeny, atitinkamai (a) asmens
duomenis, atskleidzianCius rasing ar etning kilme, politines paziiiras, religinius ar
filosofinius jsitikinimus ar naryst¢ profesinése sgjungose, (b) genetinius duomenis,
biometrinius duomenis, siekiant konkreciai nustatyti fizinio asmens tapatybe, sveikatos
duomenis apie apkaltinamuosius nuosprendzius ir nusikalstamas veikas tvarkyma dideliu
mastu?

4.2.4. Ar §i sistema naudojantis bus atlickamas sistemingas vieSos vietos stebéjimas
dideliu mastu?

4.2.5. Ar $ia sistema atlickamos tvarkymo operacijos, kurioms taikomas reikalavimas
atlikti PDAV pagal Prieziiiros institucijos parengta tokiy operacijy sarasg?

4.3. Kiti kriterijai, kurie turéty biiti jvertinti ir gali lemti Duomeny tvarkymo operacijy
»didele rizikg* dél kurios reikéty atlikti PDAV, yra tokie:

4.3.1. Ar Duomenys yra tvarkomi dideliu mastu | Zemiau jvardintus faktorius ypatingai
turéty biti atsizvelgta sprendZiant, ar tvarkymas atlieckamas dideliu mastu:

(1) paveikiamy Duomeny subjekty skaicius kaip konkretus skaicius arba kaip proporcija
1§ atitinkamos populiacijos;

(2) Duomeny kiekj ir/ar tvarkomy skirtingy Duomeny spektra;

(3) Duomeny tvarkymo veiksmy trukme arba pastovuma;

(4) tvarkymo veiksmy geografing apimt;.

4.3.2. Duomeny rinkiniai buvo suderinti arba sujungti tada, kai, pavyzdziui, jie kilo 1§
dviejy ar daugiau skirtingy Duomeny tvarkymo veikly, atlikty skirtingais tikslais ir/arba
skirtingy Duomeny valdytojy, tokiu budu, kuris perzengty pagristus Duomeny subjekto
lukescius.

4.3.3. Tvarkomi Duomenys susij¢ su pazeidziamais Duomeny subjektais (vaikais,
darbuotojais, pacientais ir t.t.).

4.3.4. Technologiniy ir organizaciniy sprendimy inovatyvus naudojimas ar pritaikymas.
4.3.5. Duomeny perdavimas uz Europos Sajungos riby.

4.3.6. Kai pats Duomeny tvarkymas neleidzia Duomeny subjektams jgyvendinti teis€s arba
naudotis paslauga ar sudaryti sutartj.

4.4. Kuo daugiau auks$¢iau nurodyty kriterijy atitinka tvarkymas, tuo labiau tikétina, kad
jis kelia didele grésme¢ Duomeny subjekty teiséms bei laisvéms ir atitinkamai reikalauja
PDAV. Tvarkymas, atitinkantis maZziau nei du kriterijus, jprastai nereikalaus PDAV d¢l
zemesnés rizikos. Taciau tam tikrais atvejais tvarkymas, atitinkantis tik vieng i§ Siy



kriterijy, vis vien reikalaus PDAV atlikimo. Atitinkamai PV visais atvejais iSsamiai
aprasys savo sprendimg nevykdyti PDAV.

4.5. Jei pagal atsakymus j auks¢iau nurodytus klausimus arba egzistuojant kitiems ,,didelés
rizikos* egzistavimo pagrindams PDAV turéty biti atlickamas, tada PV tegsia pagal
Procediiros 2 etapa.

4.6. Jei pagal atsakymus j aukS¢iau nurodytus klausimus ir ,,didelé rizika* nekyla kitais
pagrindais, PDAV néra reikalingas, Procediira pasibaigia ir PDAV néra atliekamas.

4.7. Procediira pakartojama tada, jei yra atlickami esminiai pakeitimai jvertintam
produktui, paslaugai ar sistemai.

5. ETAPAS — PASIRUOSIMAS

5.1. PV parengia sistemiSkg planuojamy tvarkymo procediiry ir jy tiksly apraSyma
iskaitant, kur tai tinkama, Mokyklos siekiamus teisétus interesus.

5.2. Tuo atveju, jei teiséty interesy siekimas yra taikomas duomeny tvarkymo pagrindas,
Mokykla taip pat turéty iSsiaiskinti Duomeny subjekty ar jy atstovy nuomong apie
numatyta Duomeny tvarkyma. Jei Mokykla priima sprendimg nesiaiSkinti Duomeny
subjekty nuomonés arba jos galutinis sprendimas skiriasi nuo Duomeny subjekty iSreikstos
nuomongs, tokiy sprendimy pateisinimas turi biiti apraSomas.

5.3. Rekomenduojama, kad PV konsultuotysi su DAP, be kita ko, dél $iy dalyky:

5.3.1. atlikti ar ne PDAYV;

5.3.2. kokia metodologija remtis atlickant PDAV;

5.3.3. ar atlikti PDAYV viduje, ar perduoti vykdyti kitoms jmonéms;

5.3.4. kokios apsaugos priemonés (jskaitant technines ir organizacines priemones) taikyti
siekiant suvaldyti bet kokias rizikas Duomeny subjekty teiséms ir interesams;

5.3.5. tinkamai ar netinkamai buvo atliktas PDAV ir ar jo iSvados (ar vykdyti tvarkymg ir
kokias apsaugos priemones naudoti) atitinka BDAR.

5.4. Jei Mokykla nesutinka su DAP pateiktais patarimais, PDAV dokumentacija turéty
konkreciai rastu pagristi, kodél j patarimus nebuvo atsizvelgta.

6.3 ETAPAS - DUOMENU RINKIMAS

6.1. Siame etape PV kritiskai i$analizuoja Asmens duomeny tvarkymo situacijas,
nustatytas 2 etapo metu.

6.2. DV privalo iSanalizuoti $ias esmines su Asmens duomenimis susijusias sritis:

6.2.1. Koks yra pobidis ir Saltinis informacijos, kuri bus renkama?

6.2.2. Kokiu tikslu bus renkamas kiekvienas Asmens duomuo?

6.2.3. Kokia bus planuojama Asmens duomeny tvarkymo paskirtis?

6.2.4. Ar tada, kai informacija néra biitina, Mokykla suteiks asmenims teisés neperduoti
Asmens duomeny arba nesutikti su konkreciais Duomeny naudojimo biidais?

6.2.5. Kokias saugumo priemones Mokykla jgyvendins siekdama apsaugoti Asmens
duomenis?

7.4 ETAPAS — RIZIKOS NUSTATYMAS

7.1. Kai nustatomos tvarkymo situacijos ir susijusiy Asmens duomeny pobiidis, PV nustato
gréesmes Duomeny subjekty teiséms ir laisveéms.

7.2. Rizikos gali kilti jvairiais buidais:

7.2.1. Dél renkamy Asmens duomeny tipo.

7.2.2. Kai reikalaujama pateikti Asmens duomenis tada, kai jie néra reikalingi.

7.2.3. Kai Asmens duomenys saugomi nesant tam poreikio, ypac jei yra specialiy
kategorijy asmens duomenys.

7.2.4. Kai suteikiama prieiga prie Asmens duomeny.



7.2.5. Kai praneSimas asmeniui it/ar jo sutikimas (jei tvarkymas paremtas sutikimu) néra
adekvatis.

7.2.6. Kai saugumo priemonés yra nepakankamos.

7.2.7. Kai Asmens duomeny kokybei yra iskiles pavojus.

7.2.8. Kai Taisyklés ir standartinés veikimo procediros yra nepakankamos bei vartotojy
lukesciai yra neadekvatis.

7.2.9. Kai Duomeny tvarkytojas tampa Duomeny valdytoju.

7.2.10. Kai Asmens duomenys yra identifikuojamos formos vietoje to, kad biity
nuasmeninti arba jiems suteikti pseudonimai.

7.3. DAP jvertina sistemos atitikt] reikalavimams, nustatytiems BDAR ir atitinkamuose
istatymuose ir kituose teisés aktuose.

8.5 ETAPAS — ATKURIMO PLANO TEIKIMAS

8.1. Sio etapo metu PV rengia atkiirimo plana.

8.2. Sis etapas apima pirmenybés suteikima reikimingoms saugumo grésméms j kurias
bitina atsizvelgti, identifikavima, kurios politikos, procediiros, proceso ar savybés
pakeitimai turéty bati jgyvendinti.

8.3. Atkiirimo plane turi biiti nurodoma, kokiomis priemonémis biity atkuriama jstaigos
veikla ir apsaugomi duomenys duomeny saugumo pazeidimo atveju, atsizvelgiant j §io
etapo metu nustatytas grésmes.

8.4. Atkurimo planas turi biti tinkamai dokumentuotas ir jo turi biiti laikomasi.

9.6 ETAPAS —- REZULTATU ATASKAITOS TEIKIMAS

9.1. Siame etape PV parengia ataskaita apie PDAV rezultatus.

9.2. Ataskaitoje turi biiti paaiSkinama, kas buvo atlikta, kodé¢l tai buvo atlikta ir,
svarbiausia, kas nustatyta ir kaip tai paveikia Duomeny apsauga.

9.3. Svarbiausi pagrindiniai veiklos rezultaty rodikliai i§vestini i§ PDAV yra:

9.3.1. Atitikties reikalavimams lygis/apreptis;

9.3.2. Nustatyty riziky skaicius (ir lygis).

9.4. Remiantis PDAV metu atlikta analize, darbuotojai atsakingi uZ projekta/procesa
sukuria kontrolés mechanizmus tam, kad sumazinti nustatytas rizikas ir uZtikrinti atlikima
duomeny apsaugos reikalavimams.

9.5. Kai i§ PDAV paaiskeja, kad Duomeny tvarkymo operacijos susijusios su dideliu
pavojumi, kurio Mokykla negali sumazinti tinkamomis priemonémis, atsizvelgiant |
turimas technologijas ir jgyvendinimo sgnaudas, prie§ pradedant Duomeny tvarkymg turi
buti konsultuojamasi su Priezitiros institucija.

9.6. Sistemos kiirimo procesui tesiantis, PDAV turéty biiti perziiirétas, patikslintas ir
atnaujintas jei sistemos dizaino raida ar jgyvendinimas daro naujg jtakg privatumui, kuri
anksciau nebuvo jvertinta.



Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
priedas Nr. 3

PASIZADEJIMAS

RADVILISKIO VINCO KUDIRKOS PROGIMNAZIJA

AS,
(vardas, pavardé, pareigos)
PASIZADU:

1. Saugoti informacija apie asmens duomenis, kuri man bus patikéta ar taps zinoma, jos
neatskleisti, neprarasti ir neperduoti asmenims, nejgaliotiems ja suzinoti.

2. Vykdyti ES Bendrojo duomeny apsaugos reglamento, Asmens duomeny teisinés apsaugos
istatymo, Mokyklos asmens duomeny tvarkymo taisykliy ir jos priedy reikalavimus.

3. Operatyviai reaguoti ] duomeny subjekty praSymus, juos iSnagrinéti per ES Bendrajame
duomeny apsaugos reglamente nustatytus terminus arba nedelsiant perduoti atsakingam uz
tokiy praSymy nagrin¢jimg asmeniui.

4. Uztikrinti asmens duomeny konfidencialumg ir neteikti informacijos apie saugomus
asmens duomenis asmenims, neturintiems teisinio pagrindo gauti tokios informacijos
ir/arba nepatvirtinusiems savo tapatybés.

5. Neatskleisti kitiems asmenims slaptazodziy, leidZian¢iy programinémis priemonémis gauti
prieigg prie asmens duomeny.

6. Nedelsdamas pranesti direktorei apie asmeny, neturinCiy teisés gauti duomenis, bandymus
1Sgauti man patikétg informacija.

7. Nedelsdamas pranesti Mokyklos duomeny apsaugos pareigiinui apie jvykusj duomeny

saugumo pazeidima (bet kokj pazeidima, dél kurio nety€ia arba neteisétai sunaikinami,
prarandami, pakei¢iami, be leidimo atskleidZiami persiysti, saugomi arba kitaip tvarkomi
asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga).

AS ZINAU, kad:

1.
2.

Uz $io pasizadéjimo sulauzyma atsakysiu Lietuvos teisés akty nustatyta tvarka.
Sis pasizadéjimas galios ir po to, kai nebedirbsiu Sioje Mokykloje, per visa asmens
duomeny teisinés apsaugos laikg.

(data) (parasas)



Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
priedas Nr. 4

REAGAVIMO ] ASMENS DUOMENU SAUGUMO
PAZEIDIMUS PROCEDURA

1. SAVOKOS

1.1. Duomeny saugumo pazeidimas reiskia pazeidima, dél kurio nety¢ia arba neteisétai
sunaikinami, prarandami, pakeiciami, be leidimo atskleidziami tvarkomi Asmens
duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga.

1.2. Mokykla — Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazija.

1.3. Prieziliros institucija reiSkia valstybés narés pagal BDAR 51 straipsnj jsteigta
nepriklausoma valdzios institucija. Lietuvos Respublikos atveju tokia institucija yra
Valstybiné duomeny apsaugos inspekcija.

1.4. Procedura reiSkia §ig Reagavimo | asmens duomeny saugumo pazeidimus procediira.

2. APIMTIS

2.1. Si procediira taikoma jvykus asmens Duomeny saugumo pazeidimui pagal BDAR 33
straipsnj ir 34 straipsnj.

2.2. Siame dokumente iSdéstyta procediira turéty biti vadovaujamasi reaguojant j
Duomeny saugumo pazeidimg. Konkretaus Duomeny saugumo pazeidimo pobidis ir
jo poveikis negali biiti nuspétas su bet kokiu tikrumu, todél sprendziant dél konkreciy
veiksmy, kuriy reikéty imtis, reikéty remtis sveiku protu.

3. ATSAKOMYBE
3.1. Visi asmenys, turintys prieigg prie Mokyklos tvarkomy Asmens duomeny privalo
zinoti ir vadovautis §ia Procedira Duomeny saugumo pazeidimo atveju.

4. PROCEDURA - DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMO ATSTATYMAS IR

ANALIZE

4.1. Kai yra nustatomas Duomeny saugumo paZeidimas, jj nustates Darbuotojas turi kuo
skubiau informuoti Duomeny apsaugos pareigting el. pastu, telefonu, ir/arba kitomis
komunikacijos priemonémis.

4.2. Duomeny apsaugos pareigiinas atlieka pradinj vertinimg tam, kad nuspresty del
tinkamo reagavimo. Sis vertinimas turéty apimti $iuos pagrindinius veiksnius:

4.2.1. Poveikio IT infrastruktirai apimtis;

4.2.2. Informacinius iSteklius, kuriems gali biiti arba yra kiles pavojus;
4.2.3. Paveikti Duomeny subjektai ir poveikio jiems apimtis;

4.2.4. Pradiniai Duomeny saugumo pazeidimo pasekmiy poZymiai;

4.3. Auksciau nurodyta informacija turéty buti fiksuojama tokiu biidu, kad atliekant
vélesne perziiirg biity galima susidaryti aisSky laiku paremtg supratima apie situacijg ir
priemones, kuriy buvo imtasi;

4.4. Turéty buti parengtas visy informaciniy iStekliy, verslo veikly ir Asmens duomeny
irasy, kurie galéty biiti paveikti Duomeny saugumo pazeidimo metu, sarasas kartu su
pradiniu poveikio masto vertinimu.

4.5. Atsizvelgdami | aukSciau aprasSyta prading analiz¢, Duomeny saugumo pareigiinas
vertina, ar Duomeny saugumo pazeidimo apimtis ir faktinis ar galimas poveikis lemia
Reagavimo | duomeny saugumo pazeidimus procediiros pradéjima.



5. PROCEDURA - REAGAVIMO ] DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMUS
PROCEDUROS PRADEJIMAS
5.1. Formalus reagavimas | Duomeny saugumo pazeidimg visais atvejais turéty buti
pradétas tada, jei nustatytos bet kurios 1§ toliau nurodyty aplinkybiy:
5.1.1. Prarastas arba gali biiti prarastas reikSmingas kiekis Asmens duomeny;
5.1.2. Duomeny pazeidimas tikétinai gali kelti didelj pavojy fiziniy asmeny teiséms ir
laisvéms;
5.1.3. Daromas poveikis dideliam Duomeny subjekty skaiciui;
5.1.4. Bert kokia kita institucija, kuri gali sukelti reikSminga poveikj Mokyklai ir/arba
Duomeny subjektams.
5.2. Jei nusprendziama nepradéti Procediiros, tada nustatytos 5.2. punkte aprasSytos
aplinkybés turi biti tinkamai dokumentuotos duomeny apsaugos pareigiino ir S§i
Procediira uzbaigta.

6. PROCEDURA - DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMO APRIBOJIMAS,

LIKVIDAVIMAS IR ATKURIMAS

6.1. Pirmasis zingsnis sprendziant Duomeny saugumo pazeidimg yra jo apribojimas.
Konkrettis veiksmai atlikti norint tai pasiekti priklauso nuo konkretaus pazeidimo
aplinkybiy.

6.2. Vykdant apribojimo procediirg, reikia imtis atsargumo priemoniy tam, kad bity
uztikrinta, jog surinkti skaitmeniniai jrodymai islikty priimtini (jie negali bti tycia ar
per neatsarguma pakeisti).

6.3. Turi biiti saugomi tikslis jrasai dél visy veiksmy ir surinkty jrodymy. Audito Zurnalai
gali biiti perziiiréti tam, kad biity sudéliota veiksmy seka.

6.4. Prireikus gali biiti gaunamos papildomy tokiy sri¢iy kaip IT, zmogiskieji resursai ir
teisé vidiniy ir i1Soriniy specialisty nuomones.

6.5. Veiksmai, skirti atitaisyti zalg, sukelta Duomeny saugumo pazeidimo, turéty biiti
nukreipti pasalinti esamo paZeidimo priezast] ir neleisti Duomeny saugumo
pazeidimui pasikartoti. Turéty biiti nustatytas bet koks pazeidziamumas, kuris gali biiti
iSnaudotas kaip pazeidimo elementas.

6.6. Atkiirimo stadijoje sistemos turéty biiti atstatytos i ankstesne bikle, taciau turéty buti
imamasi biitiny veiksmy tam, kad biity atsizvelgiama j trikumus ir paZeidZiamuma,
kuris buvo i$naudotas kaip Duomeny saugumo paZeidimo elementas.

7. PROCEDURA - DUOMENU VALDYTOJO PRANESIMAS PRIEZIUROS

INSTITUCIJAI APIE DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMA

7.1. Mokykla kaip duomeny valdytojas nepagristai nedelsdamas privalo informuoti
Prieziiiros institucijg apie Duomeny saugumo pazeidimg tada, jei duomeny apsaugos
pareigiinas nustato, kad Duomeny saugumo pazeidimas tikétinai gali kelti didelj
pavojy Duomeny subjekty, paveikty Duomeny saugumo paZeidimo, teiséms ir
laisvéms.

7.2. Duomeny apsaugos pareigiinas Prieziliros institucijai pareikia tokig informacija:

7.2.1. Apraso Duomeny saugumo pazeidimo pobidj, jskaitant, jeigu jmanoma,
atitinkamy duomeny subjekty kategorijas ir apytiksl] skaiiy, taip pat
atitinkamy asmens duomeny jrasy kategorijas ir apytikslj skaiciy;

7.2.2. Nurodo duomeny apsaugos pareigiino, Grupés lyderio arba kito kontaktinio
asmens, galincio suteikti daugiau informacijos, varda bei pavardg¢ (pavadinimg)
ir kontaktinius duomenis;

7.2.3. Apraso tikétinas Duomeny saugumo pazeidimo pasekmes;



7.2.4. Apraso priemones, kuriy émési arba pasiiilé imtis Duomeny valdytojas, kad
buty pasalintas Duomeny saugumo pazeidimas, jskaitant, kai tinkama,
priemones galimoms neigiamoms jo pasekméms sumazinti.

7.3. Kai ir jeigu visos informacijos nejmanoma pateikti tuo paciu metu, informacija toliau
nepagristai nedelsiant gali buti teikiama etapais.

7.4. Duomeny apsaugos pareigiinas informuoja savo kontaktinj asmenj Prieziiiros
institucijoje.

. PROCEDURA - DUOMENU VALDYTOJO PRANESIMAS DUOMENU

SUBJEKTUI APIE DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMA

8.1. Kai dél Duomeny saugumo pazeidimo gali kilti didelis pavojus duomeny fiziniy
asmeny teiséms ir laisvéms, Mokykla nepagrjstai nedelsdama pranesa apie asmens
duomeny saugumo pazeidimg Duomeny subjektams.

8.2. Duomeny subjektui aiskia ir paprasta kalba apraSomas Duomeny saugumo pazeidimo
pobudis ir pateikiama bent jau Zemiau nurodyta informacija:

8.2.1. Kontaktinio asmens, galinCio suteikti daugiau informacijos, vardas bei pavardé
(pavadinimas) ir kontaktiniai duomenys.

8.2.2. Tiketiny Duomeny saugumo pazeidimo pasekmiy apraSymas.

8.2.3. Priemoniy, kuriy émési arba pasitlé imtis Mokykla tam, kad biity pasalintas
Duomeny saugumo pazeidimas, jskaitant, kai tinkama, priemones galimoms
neigiamoms jo pasekméms sumazinti, apraSymas.

8.3. Sios Procediiros 8.2 dalyje nurodytas komunikavimas su Duomeny subjektu nebus
reikalingas tada, jei egzistuoja bet kuri i§ nurodyty aplinkybiy:

8.3.1. Mokykla jgyvendino tinkamas technines ir organizacines apsaugos priemones
ir tos priemonés taikytos Asmens duomenims, kuriems Duomeny saugumo
pazeidimas tur¢jo poveikio, visy pirma tas priemones, kuriomis uztikrinama,
kad asmeniui, neturin¢iam leidimo susipaZinti su Asmens duomenimis, jie biity
nesuprantami, pavyzdZziui Sifravimo priemones.

8.3.2. Mokykla véliau émeési priemoniy, kuriomis uZtikrinama, kad nebegaléty kilti
didelis pavojus duomeny subjekty teis€ms ir laisvéms.

8.3.3. Tai pareikalauty neproporcingai daug pastangy. Tokiu atveju vietoj to apie tai
vieSai skelbiama arba taikoma panasi priemon¢, kuria Duomeny subjektai biity
informuojami taip pat efektyviai.

8.4. Priezitiros institucija, apsvarsciusi, kokia yra tikimybeé, kad dél Duomeny saugumo
pazeidimo kils didelis pavojus, gali pareikalauti, kad Mokykla informuoty Duomeny
subjektus apie Duomeny saugumo pazeidimg.

. DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMO DOKUMENTAVIMAS IR PROCEDUROS

UZBAIGIMAS

9.1. Duomeny apsaugos pareigiinas, gaves Mokyklos direktorés patvirtinimg, priima
sprendimg uzbaigti Procediira tada, kai buvo imtasi visy reikalingy zingsniy, Duomeny
saugumo paZeidimas laikomas likviduotu, o visoms reikalingoms Salims yra pranesta.

9.2. Visi veiksmai, kuriy imamasi Procediiros metu turi biiti apraSomi ir visi susij¢ jraSai
apie Duomeny saugumo pazeidimg perzilirimi tam, kad bty uZtikrintas jy
iSbaigtumas, tikslumas ir atitiktis atitinkamam teisiniam reguliavimui.




Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
priedas Nr. 5

NEATITIKCIU REGISTRAVIMO ZURNALAS

EIL

NR.

IRASO APIE
NEATITIKT
I DATA

NEATITIKTIE
S FIKSAVIMO
LAIKAS
(ESANT
POREIKIUI)

NEATITIKTIE
S TIPAS

INFORMACIJ
A APIE
NEATITIK]
PATEIKE

NEATITIKTIE
S TURINYS

NEATITIKTIES
IDENTIFIKAVIM
O SALTINIS

PRIEZASTYS

KOREKCINIS /

PREVENCINIS,

KOREGAVIMO
VEIKSMAS

uZ
NEATITIKES
PASALINIMA
ATSAKINGI
ASMENYS

ISSPREN
DIMO
DATA

FAKTINE
SPRENDIM
O DATA

NEATITIKTIE
S SPRENDIMO
STATUSAS

ATLIKTI
VEIKSMALI,
PRIIMTI
SPRENDIMAI
(KOMENTARAI
)




POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI VERTINIMO ATASKAITA (PDAYV)

Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos
Asmens duomeny tvarkymo taisykliy
priedas Nr. 6

VERTINIMO DATA:
VERTINIMA ATLIKO:
KOKIE DUOMENU PAVOJUS FIZINIJ ASMENY
g TEISEMS IR LAISVEMS
DUOMENU | DUOMENU ASMENS IS KUR BUS KAM BUS TVARKYMO TAIKOMOS PAVOJAUS
GAUNAMI PERDUODAMI OPERACLJU PASALINIMO
TVARKYMO | TVARKYMO | DUOMENYS DUOMENU PAVOJAUS
ASMENS ASMENS REIKALINGUMAS IR ARBA
UHES LSTLAL DR DUOMENYS DUOMENYS PROPORCINGUMAS AL DYDIS SUMAZINIMO
TVARKOMI PALYGINTI SU ’ PRIEMONES PAVOJAUS PAVOJAUS (TIKIMYBES PRIEMONES
TIKIMYBE | PASEKME IR

TIKSLAIS

PASEKMES
SANTYKIS)




Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos

Asmens duomeny tvarkymo taisykliy

priedas Nr. 7

PAVOJAUS, KYLANCIO FIZINIU ASMENU TEISEMS IR LAISVEMS, VALDYMO PLANAS

VERTINIMO DATA:
VERTINIMA ATLIKO:
VERTINIMA
PAVOJAUS IGYVENDINTY

PRIEZASTYS | PLANUOIAMOS |y iinGas | 1GyVENDINTI | PLANUOJAML |y oyypnpiNTI VEIKSMU VERTINIMO | ATLIKUSIO

PAVOJUS VALDYMO IGYVENDINTI ATLIKIMO ASMENS

IR PRIEMONES ASMUO IKI A VEIKSMAI VEIKSMINGUMO DATA TARDAS

PASEKMES VERTINIMAS ;

PAVARDE




SUSIPAZINUSIUJU SU TAISYKLEMIS REGISTRAS

Egz.

Nr.

SusipaZinusiojo su taisyklémis asmens

pareigos, vardas ir pavardé

parasas

SusipaZinimo su
taisyklémis data

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.




PATVIRTINTA
Radpviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos direktoriaus
2025 m. lapkri¢io 25 d. jsakymas Nr. V-475

RADVILISKIO VINCO KUDIRKOS PROGIMNAZIJOS
DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU SAUGOJIMO POLITIKA

I. INFORMACIJA APIE DUOMENU VALDYTOJA

1.1. Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazija, juridinio asmens kodas 190670720, adresas
Radvily g. 6, LT-82177 Radviliskis, (toliau — Progimnazija, duomeny valdytojas) tvarko
Progimnazijos darbuotojy ir kandidaty jsidarbinti Progimnazijoje asmens duomenis, vadovaujantis
Europos Parlamento Tarybos Reglamento (ES) 2016/679 (toliau — Reglamentas) nuostatomis ir kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga.

II. SAVOKOS

2.1. Politikoje vartojamos Sios sgvokos:

2.1.1. Asmens duomenys — informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba
kurio tapatybe galima nustatyti;

2.1.2. Duomeny subjektas - asmuo, kuriam priklauso Politikoje nurodytais tikslais
tvarkomi asmens duomenys.

2.1.3. Duomeny subjekto sutikimas — laisva valia duotas, konkretus ir nedviprasmiSkas
tinkamai informuoto duomeny subjekto valios iSreiSkimas pareiskimu arba vienareikSmiais
veiksmais, kuriais jis sutinka, kad biity tvarkomi su juo susij¢ asmens duomenys.

2.1.4. Duomeny tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atliekama operacija ar operacijy
seka, kaip antai rinkimas, jraSymas, ri§iavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas ar keitimas,
iSgava, susipazinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu biidu sudarant
galimybe jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis, apribojimas,
i$trynimas arba sunaikinimas.

2.1.5. Duomeny tvarkytojas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentira
ar kita jstaiga, kuri duomeny valdytojo vardu tvarko asmens duomenis.

2.1.6. Reglamentas — 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentas (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo
tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas).

III. DARBUOTOJU ASMENS DUOMENU TVARKYMO PRINCIPAI

3.1. Progimnazija asmens duomenis tvarko skaidriai, s3aziningai ir teisétai, laikydamasi
galiojanciy Europos Sajungos bei Lietuvos Respublikos teisés akty reikalavimy ir kontroliuojanciy
institucijy nurodymy.

3.2. Progimnazija asmens duomenis tvarko aiSkiai apibréztais, teisétais tikslais ir tiek, kiek
reikia siekiant pasiekti tikslus, del kuriy jie yra tvarkomi.

3.3. Asmens duomenys Progimnazijoje tvarkomi laikantis Siy principy:

3.3.1. Teisétumo, saziningumo ir skaidrumo;

3.3.2. Tikslo apribojimo;

3.3.3. Duomeny kiekio mazinimo;

3.3.4. Tikslumo;

3.3.5. Saugojimo trukmes apribojimo;

3.3.6. Vientisumo ir konfidencialumo;



3.3.7. Atskaitomybés.

3.4. Progimnazijos darbuotojai, tvarkantys asmens duomenis arba Progimnazijos
direktoriaus ar jo jgalioto asmens jsakymu jgalioti turéti prieiga prie asmens duomeny, privalo laikytis
konfidencialumo principo ir laikyti paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis susijusig informacija,
su kuria jie susipazino vykdydami pareigas, nebent tokia informacija bty viesa pagal teisés akty
nuostatas.

3.5. Progimnazija, tvarkydama asmens duomenis, taiko tinkamas technines ir organizacines
priemones surinkty duomeny apsaugojimui nuo neteisétos prieigos, atskleidimo, atsitiktinio
praradimo, neleistino naudojimo, pakeitimo, sunaikinimo ar kito neteiséto tvarkymo.

3.6. Progimnazija turi teis¢ duomeny tvarkymo veiksmams (pavyzdziui, duomeny rinkimo,
grupavimo, atsakymy rengimo tikslais) pasitelkti duomeny tvarkytojus. Duomeny tvarkytojai atlicka
duomeny subjekty asmens duomeny tvarkymo veiksmus, jiems pavestus raSytine sutartimi arba
atskiru nurodymu, iSskyrus atvejus, kai jstatymai ir kiti teisés aktai nustato kitaip. Duomeny
tvarkytojai privalo garantuoti reikiamas technines ir organizacines duomeny apsaugos priemones ir
uztikrinti, kad tokiy priemoniy biity laikomasi.

IV. ASMENS DUOMENU SALTINIAI

4.1. Progimnazija naujai priimto darbuotojo asmens duomenis gauna i§ duomeny subjekto
Progimnazijai pateikto asmens dokumento (asmens tapatybés kortelés ar paso), duomeny subjektui
uzpildzius numatytos formos anketa ar praSyma ar pateikus informacijg su asmens duomenimis
kitokia forma.

4.2. Duomenys apie kandidatus j Progimanzijos darbuotojus taip pat gali biiti gaunami 18
tam tikslui pasitelkty treciyjy asmeny (jdarbinimo agentiiry, platformy, skelbimy svetainiy).

4.3. Teisés akty numatytais atvejais priimant j darba tam tikry kategorijy darbuotojus,
duomenys gaunami taip pat i$ teisésaugos bei kity valstybés jgalioty institucijy.

4.4. Progimnazija gali rinkti kandidato, pretenduojancio eiti pareigas arba dirbti darbus,
asmens duomenis, susijusius su kvalifikacija, profesiniais geb&jimais ir dalykinémis savybémis, i$
buvusio darbdavio, pries tai informaves kandidata, o i§ esamo darbdavio — tik kandidato sutikimu.

V. ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI IR APIMTIS

5.1. Progimnazija, vadovaudamasi Reglamentu ir Sia Politika, tvarko kandidaty jsidarbinti
Progimnazijoje asmens duomenis tokia tvarka:

5.1.1.Duomeny tvarkymo tikslas: tinkamumui eiti atitinkamas pareigas ir darbo sutarties
sudarymo galimybei jvertinti.

5.1.2. Tvarkomi asmens duomenys: kandidato jsidarbinti Progimnazijoje vardas, pavarde,
gimimo data, telefono numeris ir (ar) el. paSto adresas, pilietybe, tinkamumo pareigoms, } kurias
pretenduojama, jvertinimui reikalingi duomenys (duomenys apie iSsilavinimg ir kvalifikacija,
specialiy teisiy, jei tokios butinos (pvz., vairuoti transporto priemones) tur¢jimg, darbing patirtj,
teistumg (teisés akty numatytais atvejais), sveikatos duomenys, kiti biitini tinkamumui eiti
atitinkamas pareigas ir darbo sutarties sudarymo galimybei jvertinti duomenys).

5.1.3. Teisiniai pagrindai: BDAR 6 str. 1 d. (b) p. - tvarkyti duomenis biitina siekiant imtis
veiksmy duomeny subjekto praSymu prie§ sudarant darbo sutartj, teisés akty numatytais atvejais — ir
BDAR 6 str. 1 d. (¢) p. — duomeny valdytojui taikomos teisinés prievolés vykdymas.

5.1.4.Duomeny saugojimo terminas: iki kol sudaroma darbo sutartis su kandidatu arba
pasibaigia konkreti atranka i tg pozicija, 1 kurig kandidatuojama. Gavus duomeny subjekto sutikima
(forma — Priedas Nr. 1) kandidato, su kuriuo néra sudaroma darbo sutartis, informacija gali buti
saugoma sutikime nurodytg terming.

5.1.5. Duomeny gavéjai: teisés akty numatytais atvejais — valstybés institucijos.

5.2. Progimnazija, vadovaudamasi Reglamentu ir §ia Politika, tvarko Progimnazijos
esamy ir buvusiy darbuotoju asmens duomenis tokiais tikslais:



5.2.1. Darbo sutar¢iy sudarymo, vykdymo ir apskaitos tikslu pagal BDAR 6 str. 1 d. (b) ir
(¢) p. (vardas, pavard¢é, gyvenamosios vietos adresas, gimimo data, banko saskaitos numeris,
socialinio draudimo numeris, iSsilavinimas ir kvalifikacija, teisés aktuose nustatytais atvejais —
asmens kodas ir (ar) sveikatos duomenys);

5.2.2. Progimnazijos, kaip darbdavio, pareigy, nustatyty teisés aktuose, tinkamam
vykdymui pagal BDAR 6 str. 1 d. (¢) p. (asmens kodas, informacija apie Seimine¢ padétj, Seimos nariy
duomenys (vaiky gimimo liudijimy, santuokos, iStuokos liudijimy kopijos ir juose esantys
duomenys), sveikatos duomenys (priklausomai nuo einamy pareigy), informacija apie darbuotojo
darbo uzmokescio dydj, iSmokéta darbo uzmokest; ir kitas iSmokas, priskai¢iuotus gyventojy pajamy,
mokest]j, socialinio draudimo ir privalomojo sveikatos draudimo jmokas ir $iy mokes¢iy mokejima,
duomenys apie kasmetines atostogas, dirbtag darbo laikg, skatinimus, nuobaudas, darbo pareigy
pazeidimus, apskaiciuotas ir atliktas jmokas profesinei sgjungai.

5.2.3. Personalo administravimui ir tinkamai komunikacijai su darbuotojais, taip pat ir ne
darbo metu, palaikyti pagal BDAR 6 str. 1 d. (b) ir (f) p. (gyvenamosios vietos adresas, asmeninis
telefono numeris, asmeninis el. pasto adresas);

5.2.4. Darbo funkcijy vykdymui, vykdymo fiksavimui ir kontrolei pagal BDAR 6 str. 1 d.
(b) ir (f) p. (pareigos, vardas, pavarde, duomenys apie priémima (perkélimg) i pareigas, atleidimg i8
pareigy, dalykiniy pokalbiy su klientais ar kitais interesantais jrasai, darbuotojo judéjimo ir buvimo
konkrecioje vietoje konkreciu laiku duomenys jei Progimnazijai priklausanciose transporto
priemonése jrengta GPS, darbo funkcijy vykdymui naudojamy telefony ir kompiuterinés jrangos
surinkti duomenys (duomenys apie iSeinanius ir gaunamus skambucius, jy trukme, unikalis
identifikaciniai prisijungimo duomenys ir kita), dalykiniy susirasin¢jimy elektroniniu pastu
duomenys, darbo viety vaizdo jraS8y duomenys, elektroniniy praéjimo j patalpas prietaisy (korteliy ir
pan.) panaudojimo duomenys);

5.2.5. Tinkamoms darbo sglygoms ir darby saugai uztikrinti pagal BDAR 6 str. 1 d. (b), (c)
ir (f) p. (informacija, susijusi su darbuotojo sveikatos biikle bei darbuotojo (ne)blaivumu darbo metu,
kita informacija, kuri tiesiogiai daro jtaka darbuotojo darbo funkcijoms ir galimybei jas vykdyti teisés
akty nustatyta tvarka);

5.2.6. Nuotolinio darbo organizavimo tikslais pagal BDAR 6 str. 1 d. (c) ir (f) p. (duomenys
apie darbuotojus, dirbancius nuotoliniu biidu: nuotolinio darbo vietg, naudojamas informacines
technologijas, dirbta nuotoliniu biidu laika, darbo priemones ir biidus, IP adresg);

5.2.7. Profilaktinés arba darbo medicinos tikslais pagal BDAR 6 str. 1 d. (b), (c) ir (f) p.
(pvz. siekiant jvertinti darbuotojo darbingumg ar uztikrinti, kad darbuotojai, atlikdami darbo
funkcijas, bty blaivis ir nekelty pavojaus sau bei kitiems asmenims) (duomenys apie darbuotojo
darbinguma, duomenys apie (ne)blaivuma darbo metu, kiti sveikatos duomenys);

5.2.8. Progimnaizjos darbuotojy, klienty ir kity asmeny bei patalpy saugumo uZztikrinimui
pagal BDAR 6 str. 1 d. (f) p. (vaizdo steb&jimo ir (ar) iraSymo duomenys;

5.2.9. Darbo (tarnybiniy) pazymejimy pagal BDAR 6 str. 1 d. (a) arba (c) p. gamybai
(asmens atvaizdo duomenys; tvarkoma tik darbuotojo sutikimu arba kai tokiy pazyméjimy biitinuma
reglamentuoja teisés aktai);

5.2.10. ISorés komunikacijai pagal BDAR 6 str. 1 d. (b) ir (f) p. (Progimnazijos direktoriaus,
kity darbuotojy, kuriy pareigos susijusios su Progimnazijos reprezentavimu ir komunikacija su
klientais, partneriais vardas, pavardé, telefono numeris, elektroninio pasto adresas. Siy darbuotojy
asmens duomenys gali buti skelbiami Progimnazijos Facebook ir (ar) LinkedIn paskyroje);

5.2.11. Lankytojy, interesanty registracijai pagal BDAR 6 str. 1 d. (f) p. (Progimnazijos, pas
kurj atvyko interesantas darbuotojy pareigos, vardas, pavardé);

5.2.12. Dalyvavimui vieSuosiuose pirkimuose pagal BDAR 6 str. 1 d. (c) p. (Progimnazija
vieSuosiuose pirkimuose atstovaujanciy ar sutartinius jsipareigojimus vykdanciy darbuotojy vardas,
pavarde, pareigos, parasas, asmens kodas, kvalifikacija, su kvalifikacija susij¢ dokumentai).

5.2.13. Archyvavimo tikslais pagal BDAR 6 str. 1 d. (c) p., kaip tai numato teisés aktai.

5.3.  Jeigu su darbuotoju yra sudaryta sutartis (darbo sutarties priedas), kuri galioja po
darbo teisiniy santykiy pabaigos (pvz., nekonkuravimo sutartis (susitarimas), konfidencialios



informacijos apsaugos sutartis (susitarimas)), Progimnazija, pasibaigus darbo teisiniams santykiams
su darbuotoju, BDAR 6 str. 1 d. (b) p. pagrindu tvarkys asmens duomenis, kurie yra reikalingi tokiy
sutarciy vykdymui. Tokio duomeny tvarkymo tikslas — uztikrinti sutar¢iy, kurios galioja pasibaigus
darbo teisiniams santykiams, vykdyma.

5.4. Kitais nei S$ioje Politikoje numatytais tikslais darbuotojy asmens duomenis
Progimnazija tvarko tik gavusi aiskiai iSreikSta darbuotojo sutikimg (Forma - Priedas Nr.2) arba
turédama kitg teisinj pagrinda.

VI. ASMENS DUOMENU SAUGOJIMO TERMINAS

6.1. Darbuotojy asmens duomenys tvarkomi ne ilgiau, negu to reikia duomeny tvarkymo
tikslams pasiekti arba ne ilgiau nei to reikalauja teisés aktai.

6.2. Darbuotojy asmens duomenys, kurie yra atitinkamy dokumenty (sutartys, jsakymai,
prasymai ir kt.) tekstuose, yra saugomi vadovaujantis Bendryjy dokumenty saugojimo terminy
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos vyriausiojo archyvaro jsakymu, nurodytais terminais. Kiti
darbuotojy ir buvusiy darbuotojy asmens duomenys yra saugomi ne ilgiau nei tai yra reikalinga Sioje
Politikoje numatytiems tikslams pasiekti.

6.3. Kandidaty jsidarbinti asmens duomenys tvarkomi tik atrankos j atitinkamag darbo
pozicija/pareigas metu ir tik tos konkrecios atrankos vykdymo tikslu ir yra sunaikinami i§ karto
paaiskéjus, kad pasitilymas dél darbo nebus priimtas/pateiktas. Kandidato asmens duomenys gali biiti
naudojami kitose Progimnazijos skelbiamose atrankose tik tuo atveju, jei duomeny subjektas tam
davé sutikimg. Kai asmens duomenys saugomi kitoms paraiskoms dél darbo, tokie asmens duomenys
sunaikinami, kai kandidatas to pareikalauja.

6.4. Archyvavimo tikslais gali biiti taikomi ilgesni tvarkymo terminai, taciau tokiu atveju
siekiama uztikrinti, kad biity laikomasi duomeny kiekio mazinimo principy.

VIIL. ASMENS DUOMENU GAVEJAI

7.1. Darbuotojy asmens duomenys, turint tam konkrety teisinj duomeny teikimo pagrindg ir
uztikrinant perduodamy asmens duomeny sauguma, gali buti teikiami:

7.1.1. Teisés akty numatytais atvejais — atitinkamoms valstybés institucijoms ir jstaigoms
(pvz. Valstybinio socialinio draudimo fondo valdyba, Valstybiné mokes¢iy inspekcija prie LR
finansy ministerijos, teisésaugos institucijos) bei kitiems asmenims (antstoliai, teisines paslaugas
teikiantys subjektai, profesinés sajungos, komerciniai bankai, kita).

7.1.2. Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo numatytais atvejais — valstybés
archyvams saugojimui;

7.1.3. Asmens duomenys, surinkti darbo funkcijy vykdymo fiksavimo ir kontrolés tikslu,
esant teisiniam gincui — teisines paslaugas teikianioms jmonéms ir gincus nagrin¢janioms
institucijoms.

7.1.4. Darbuotojy, kurie turi jgaliojimus sudaryti sutartis Progimnazijos vardu ar kurie yra
susije su tokiy sutar¢iy vykdymu — tretiesiems asmenims, su kuriais §ios sutartys sudaromos arba jau
yra sudarytos (pavyzdziui, pateikiant kitai sutarties Saliai jgaliojimg darbuotojui veikti Progimnazijos
vardu).

7.1.5. Atitinkamas paslaugas (pvz., buhalterinés apskaitos, kompiuteriniy programy, audito
ir kita) Progimnazijai teikiantiems asmenims.

VIII. DUOMENU SUBJEKTO TEISES

8.1. Progimnazija uztikrina duomeny subjekty teises pagal Reglamentg ir kitus teisés aktus.
8.2. Duomeny subjekto teisés jgyvendinamos vadovaujantis Progimnazijos direktoriaus ar
jo jgalioto asmens patvirtintomis Duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo taisyklémis.



IX. DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

9.1. Progimnazijoje yra paskirtas duomeny apsaugos pareigiinas, kurio pareiga yra skatinti
Progimnazijos asmens duomeny apsaugos kultiira, jgyvendinti esminius Reglamento elementus bei
atlikti kitas su Reglamento jgyvendinimu susijusias funkcijas.

9.2. Apie paskirta duomeny apsaugos pareigiing Progimnazija informuoja Valstybine
duomeny apsaugos inspekcija.

9.3. Progimnazijos paskirto duomeny apsaugos pareigino kontaktai skelbiami
Progimnazijos internetinéje svetainéje.

9.4. Duomeny subjektai gali kreiptis | duomeny apsaugos pareigiing su asmens duomeny
tvarkymu ir duomeny subjekto teis€mis susijusiais klausimais.

9.5. Duomeny apsaugos pareigtnas atlieka tik Reglamento 39 straipsnyje itvirtintas uzduotis
ir néra tiesiogiai atsakingas uz Reglamento nuostaty nesilaikymg Progimnazijai tvarkant asmens
duomenis.

X. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

10.1. Si Politika taikoma Progimnazijos darbuotojams, tvarkantiems asmens
duomenis, nepriklausomai nuo jy priémimo } darba salygy ir kitiems asmenims, kurie eidami
savo pareigas ar vykdydami sutartis turi prieigg ar kitaip suzino asmens duomenis.

10.2. Uz tinkamo ir teiséto asmens duomeny tvarkymo principy laikymosi kontrole
Progimnazijoje atsakingi Progimnazijos direktorius ar jo jsakymu jgaliotas darbuotojas.

10.3. Progimnazijos direktoriaus ar jo jgalioto asmens jsakymu paskirti darbuotojai,
turintys teis¢ prieiti prie asmens duomeny ir juos tvarkyti, uz neteisétus, Siai Politikai ir teisés
aktams prieStaraujancius veiksmus atsako Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

10.4. Si Politika perziiirima ir, esant poreikiui, atnaujinama, reguliariai, bet ne reciau
kaip vieng kartg per dvejus kalendorinius metus.

10.5. Asmens duomeny saugumo priemonés nustatomos atsizvelgiant ; Valstybinés
duomeny apsaugos inspekcijos reikalavimus, galiojanCius teisés aktus bei atlieckant asmens
duomeny rizikos vertinimg.

10.6. Progimnazijos darbuotojai turi imtis priemoniy, kad biity uZkirstas kelias
atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet
kokiam kitam neteisétam tvarkymui, saugodami dokumentus bei duomeny rinkmenas tinkamai
ir saugiai bei vengiant nereikalingy kopijy darymo.

10.7. Progimnazijoje jvykus duomeny saugumo incidentui, apie tai nedelsiant
informuojamas jgaliotas asmuo. Pazeidimy valdymas ir tyrimas vykdomas vadovaujantis
Progimnazijoje patvirtintomis Asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo taisyklémis.

10.8. Progimnazijos darbuotojai ir (ar) kiti Progimnazijoje paskirti atsakingi
asmenys, turintys prieiga prie Progimnazijos tvarkomy asmens duomeny, su §ia Politika ir jos
pakeitimais supazindinami pasiraSytinai. UZ supaZindinimg su Politika atsakingas
Progimnazijos direktoriaus ar jo jgalioto asmens jsakymu paskirtas asmuo.



Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos
darbuotojy asmens duomeny saugojimo politikos
Priedas Nr. 1

INFORMACIJA APIE ASMENS DUOMENU TVARKYMA
KANDIDATAMS ] LAISVA DARBO VIETA

Informuojame, kad Jusy gyvenimo aprasymas, kartu su juo pateikti dokumentai ir
informacija bei kiti atrankos metu duomenys apie Jus bus tvarkomi tik $ios atrankos j laisvg darbo
vietg Radvilikio Vinco Kudirkos progimnazijoje (toliau — Progimnazija) tikslu. Siuo tikslu
Progimnazija gali kontaktuoti su Jisy buvusiu darbdaviu, siekiant issiaiskinti Jisy kvalifikacija,
profesinius geb¢jimus ir dalykines savybes. Su esamu darbdaviu Progimnazija gali kontaktuoti tik
gavusi Jusy sutikimg. Progimnazija turi teis¢ rinkti papildomus viesai prieinamus duomenis apie Jus,
taciau tik tiek ir tik tokia apimtimi, kiek tie asmens duomenys yra tiesiogiai reikalingi ir aktualiis
darbo pareigoms ir funkcijoms,  kurias pretenduojate, vykdyti.

1. Duomeny valdytojas — Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazija, buveinés adresas
Radvily g. 6, LT-82177 Radviliskis, el. paSto adresas kudirka.radviliskis@emokykla.lt

2.  Duomeny apsaugos pareigiino kontaktai — UAB ,,Saugos tinklas* jgaliota pareigiiné
Inga Dilieng, el. p. duomenu.apsauga@radviliskiskudirka.lt, tel. +370 615 42419.

3. Duomeny tvarkymo tikslai. Kandidato j laisva darbo vietg paieska ir atranka.

4. Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas. BDAR 6 str. 1 d. (b) p., teisés akty numatytais
atvejais — ir BDAR 6 str. 1 d. (¢) p. — duomeny valdytojui taikomos teisinés prievolés vykdymas.

5. Duomeny Saltinis — Jis ir, pagal poreikj arba kai tai nustatyta teisés aktuose, — tretieji
asmenys (buve darbdaviai, teisésaugos institucijos ir kt.).

6. Jusy duomenys gali biti teikiami tik teismui, teisésaugos jstaigoms ar valstybés
institucijoms tiek, kiek tokj teikimg nustato teisés akty reikalavimai (pvz.: antstoliams, teismams ir
kt.).

7. Jusy teisés nurodytos Progimnazijos Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo taisyklése
bei pateikiamos Siame sutikime.

8. Jusy duomenys bus tvarkomi iki kol bus sudaryta darbo sutartis su Jumis arba pasibaigs
konkreti atranka j ta pozicija, 1 kurig kandidatuojate. Gavus Jisy sutikimg, informacija gali biiti
saugoma | metus po atrankos pabaigos.

9. Jasy duomenys nebus naudojami automatizuoty sprendimy priémimui Jisy atzvilgiu,
1skaitant profiliavima.

10. Informuojame, kad Jus turite teis¢ skysti Progimnazijos veiksmus (neveikimg)
Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai ir teismui teis€s akty nustatyta tvarka, taip pat skysti
teismui Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos veiksmus (neveikima).

SU PATEIKTA INFORMACIJA SUSIPAZINAU:

/Vardas, pavardé/ /ParaSas/ /Data/


mailto:kudirka.radviliskis@emokykla.lt
mailto:duomenu.apsauga@radviliskiskudirka.lt

SUTIKIMAS DEL PATEIKTU DUOMENU SAUGOJIMO PASIBAIGUS ATRANKAL:

Tam, kad galétuméme saugoti Jisy gyvenimo
apraSyma, kartu su juo pateiktus dokumentus ir informacija
bei kitus atrankos metu surinktus duomenis pasibaigus
atrankai ir pakartotinai svarstyti Jisy kandidattirg ir pateikti
Jums darbo pasiiilymg, atsilaisvinus tinkamai darbo
pozicijai ateityje, mums reikia Jusy sutikimo tvarkyti Jisy
asmens duomenis. Sutikimo galiojimo terminas — 1 metai.
Sutikimo galite bet kada atsisakyti, informave apie tai mus
raStu. Nedavus sutikimo, su¢jus terminui arba atSaukus
sutikimg, nurodyti Jisy asmens duomenys auksciau
nurodytais tikslais bus nebetvarkomi ir sunaikinti.

Sutinku

Nesutinku

/Vardas, pavardé/ /Para$as/

/Data/




Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos
darbuotojy asmens duomeny saugojimo politikos
Priedas Nr. 2

) SUTIKIMAS
DEL ASMENS DUOMENU TVARKYMO

Radviliskis

/data/

Vardas, pavardé
(nurodyti biitina)

Sutinku, kad Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazija, (toliau — Progimnazija)
tvarkytu Zemiau nurodytus mano asmens duomenis Siais tikslais (pazymékite pasirinktus

X):
/tvarkomi duomenys, duomeny (] Sutinku
tvarkymo tikslas, gavéjai/ O Nesutinku
//tvarkomi duomenys, duomeny O Sutinku
tvarkymo tikslas, gaveéjai// O Nesutinku
//tvarkomi duomenys, duomeny O Sutinku
tvarkymo tikslas, gaveéjai/ O Nesutinku
//tvarkomi duomenys, duomeny (] Sutinku
tvarkymo tikslas, gaveéjai// O Nesutinku
Esu informuotas (-a), kad:
o sutikimas galioja iki jo atSaukimo. Progimnazija turi teis¢ reikalui esant
praSyti atnaujinti sutikima.
. Si sutikima bet kada galiu atSaukti informuojant apie tai ra$tu. Man

atSaukus sutikima arba Progimnazijai prasant jo neatnaujinus, Sio Siame sutikime nurodyti
mano asmens duomenys auksciau nurodytais tikslais bus nebetvarkomi ir iStrinti, jei nebus
kito teiséto jy tvarkymo pagrindo (pvz., jei nebus teis€s aktuose nustatytos pareigos Siuos
duomenis saugoti tam tikrg laikotarpj).

. Siame Sutikime nurodyti duomenys nebus naudojami automatizuoty
sprendimy priémimui duomeny subjekto atzvilgiu, jskaitant profiliavima.
. Progimnazija, vadovaudamasi Bendrojo duomeny apsaugos reglamento

2016/679 6 str. 1 d. (a) p. pagrindu tvarkys Siame sutikime nurodytus mano asmens
duomenis. Pla¢iau apie mano teises ir apie tai, kaip vykdomas Progimnazijos darbuotojy
asmens duomeny tvarkymas galite susipaZinti Progimnazijos administracijoje.

/Vardas, pavard¢, parasas, data/



Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos
darbuotojy asmens duomeny saugojimo politikos
Priedas Nr. 3

Skirta Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos
Darbuotojams

PRANESIMAS APIE JUSU ASMENS DUOMENU TVARKYMA

Vadovaudamiesi Bendrojo duomeny apsaugos reglamento 13 straipsniu, teikiame Jums
Sig informacijg apie Jisy, kaip Progimnazijos darbuotojo, asmens duomeny tvarkyma:

1. Informacija apie tvarkomus duomenis, jy tvarkymo tiksla, teisinj pagrinda.

1.1. Darbo sutar¢iy sudarymo, vykdymo ir apskaitos tikslu pagal BDAR 6 str. 1 d. (b) ir (¢)
p. (vardas, pavardé, gyvenamosios vietos adresas, gimimo data, banko saskaitos numeris, socialinio
draudimo numeris, i$silavinimas ir kvalifikacija (bei iSsilavinimg patvirtinanciy dokumenty kopijos),
teisés aktuose nustatytais atvejais — asmens kodas ir (ar) sveikatos duomenys);

1.2. Progimnazijos, kaip darbdavio, pareigy, nustatyty teisés aktuose, tinkamam vykdymui
pagal BDAR 6 str. 1 d. (c) p. (asmens kodas, informacija apie Seiming¢ padéti, Seimos nariy duomenys
(vaiky gimimo liudijimuose, santuokos, iStuokos liudijimuose esantys duomenys), sveikatos
duomenys (priklausomai nuo einamy pareigy), informacija apie darbuotojo darbo uzmokescio dydj,
iSmoketa darbo uzmokestj ir kitas iSmokas, priskaiciuotus gyventojy pajamy, mokesti, socialinio
draudimo ir privalomojo sveikatos draudimo jmokas ir $iy mokesciy mokéejima, duomenys apie
kasmetines atostogas, dirbta darbo laika, skatinimus, nuobaudas, darbo pareigy pazeidimus,
apskaiciuotas ir atliktas jmokas profesinei sgjungai, faktg apie pensijos kaupima, banko saskaitg.
Darbuotojy artimyjy giminaic¢iy, iskaitant vaiky, Seiminés padéties duomenys gali biti tvarkomi tik
jeigu darbuotojai ketina pasinaudoti teisés aktuose ar kolektyvinéje sutartyje jiems jtvirtintomis
teisémis, garantijomis ir privilegijomis ir patys laisva valia tuos duomenis pateikia Progimnazijai.
Progimnazija Siy duomeny negali reikalauti 1§ darbuotojy, taciau visais atvejais turi informuoti
darbuotojus, kad nepateikus duomeny negalés pasinaudoti papildomomis teisémis, garantijomis ar
privilegijomis, kurias suteikia jstatymai ar kolektyviné sutartis ir kurios yra siejamos biitent su tokiais
asmens duomenimis;

1.3. Personalo administravimui ir tinkamai komunikacijai su darbuotojais, taip pat ir ne
darbo metu, palaikyti pagal BDAR 6 str. 1 d. (b) ir (f) p. (gyvenamosios vietos adresas, asmeninis
telefono numeris, asmeninis el. pasto adresas);

1.4. Tinkamo darbo funkcijy vykdymo uZtikrinimui, efektyviam darbo organizavimui,
tinkamos Progimanzijos teikiamy paslaugy kokybeés uztikrinimui pagal BDAR 6 str. 1 d. (b) ir (f) p.
(pareigos, vardas, pavardé, duomenys apie priémimag (perkélima) j pareigas, atleidima i§ pareigy,
dalykiniy pokalbiy su klientais ar kitais interesantais jrasai, darbuotojo judéjimo ir buvimo
konkrecioje vietoje konkre¢iu laiku duomenys (esant transporto priemoniy steb&jimui), darbo
funkcijy vykdymui naudojamy telefony ir kompiuterinés jrangos surinkti duomenys (duomenys apie
iSeinancius ir gaunamus skambucius, jy trukme, unikalts identifikaciniai prisijungimo duomenys ir
kita), dalykiniy susiraSin¢jimy elektroniniu pastu duomenys);

1.5. Tinkamoms darbo salygoms ir darby saugai uztikrinti pagal BDAR 6 str. 1 d. (b), (¢) ir
() p. (informacija, susijusi su darbuotojo sveikatos biikle bei darbuotojo (ne)blaivumu darbo metu,
kita informacija, kuri tiesiogiai daro jtaka darbuotojo darbo funkcijoms ir galimybei jas vykdyti teisés
akty nustatyta tvarka);

1.6. Nuotolinio darbo organizavimo tikslais pagal BDAR 6 str. 1 d. (c) ir (f) p. (duomenys
apie darbuotojus, dirbancius nuotoliniu bidu: nuotolinio darbo vietg, naudojamas informacines
technologijas, dirbta nuotoliniu biidu laika, darbo priemones ir biidus, IP adresg);

1.7. Profilaktinés arba darbo medicinos tikslais pagal BDAR 6 str. 1 d. (b), (¢) ir (f) p. (pvz.
siekiant jvertinti darbuotojo darbingumga ar uZtikrinti, kad darbuotojai, atlikdami darbo funkcijas, biity



blaivis ir nekelty pavojaus sau bei kitiems asmenims) (duomenys apie darbuotojo darbinguma,
duomenys apie (ne)blaivumg darbo metu, kiti sveikatos duomenys);

1.8. Progimnazijos darbuotojy, klienty ir kity asmeny bei patalpy saugumo uztikrinimui
pagal BDAR 6 str. 1 d. (f) p. (vaizdo steb&jimo ir (ar) iraSymo duomenys;

1.9. Darbo (tarnybiniy) pazyméjimy pagal BDAR 6 str. 1 d. (b) arba (¢) p. gamybai (asmens
atvaizdo duomenys; tvarkoma kai tokiy pazymejimy biitinumg reglamentuoja teisés aktai);

1.10.  ISorés komunikacijai pagal BDAR 6 str. 1 d. (b) ir (f) p. (Progimnazijos direktoriaus
ar jo jgalioto asmens, kity darbuotojy, kuriy pareigos susijusios su Progimnazijos reprezentavimu ir
komunikacija su klientais, partneriais vardas, pavard¢, telefono numeris, elektroninio pasto adresas,
paragas. Siy darbuotojy asmens duomenys gali biti skelbiami Progimnazijos socialiniuose tinkluose
(Facebook ir (ar) LinkedIn), nurodomi Progimnazijos pasiraSomose sutartyse, rastuose ir pan.).

1.11.  Prane$éjy apsaugai ir korupcijos prevencijai uztikrinti pagal BDAR 6 str. 1 d. (¢) p.
(asmeny identifikavimo ir kontaktiniai duomenys, kita informacija, kurios tvarkymg numato LR
praneséjy apsauga ir korupcijos prevencija reglamentuojantys teisés aktai);

1.11.1. Lankytojy, interesanty registracijai pagal BDAR 6 str. 1 d. (f) p. (Progimnazijos,
pas kurj atvyko interesantas darbuotojy pareigos, vardas, pavardé);

1.11.2. Dalyvavimui vieSuosiuose pirkimuose pagal BDAR 6 str. 1 d. (c¢) p. (Progimnazija
vieSuosiuose pirkimuose atstovaujanciy ar sutartinius jsipareigojimus vykdanciy darbuotojy vardas,
pavarde, pareigos, parasas, asmens kodas, kvalifikacija, su kvalifikacija susij¢ dokumentai).

1.12.  Archyvavimo tikslais pagal BDAR 6 str. 1 d. (¢) p., kaip tai numato teisés aktai.

1.13.  Jeigu su darbuotoju yra sudaryta sutartis (darbo sutarties priedas), kuri galioja po
darbo teisiniy santykiy pabaigos (pvz., nekonkuravimo sutartis (susitarimas), konfidencialios
informacijos apsaugos sutartis (susitarimas)), Progimnazija, pasibaigus darbo teisiniams santykiams
su darbuotoju, BDAR 6 str. 1 d. (b) p. pagrindu tvarkys asmens duomenis, kurie yra reikalingi tokiy
sutar¢iy vykdymui. Tokio duomeny tvarkymo tikslas — uztikrinti sutar¢iy, kurios galioja pasibaigus
darbo teisiniams santykiams, vykdyma.

1.14.  Kitais nei Siame PraneSime numatytais tikslais darbuotojy asmens duomenis
Progimnazija tvarko tik gaves aiSkiai iSreikStg darbuotojo sutikima.

2. Duomeny valdytojas — Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazija, buveinés adresas
Radvily g. 6, LT-82177 Radviliskis, el. pasto adresas kudirka.radviliskis@emokykla.lt.

3. Duomeny apsaugos pareigino kontaktai - el. paSto  adresas
duomenu.apsauga@radviliskiskurdirka.lt.

4. Asmens duomeny gavéjai. Jisy asmens duomenys gali biiti perduoti: teisés akty
numatytais atvejais — atitinkamoms valstybés institucijoms ir jstaigoms (pvz. Valstybinio socialinio
draudimo fondo valdyba, Valstybin¢ mokesciy inspekcija prie LR finansy ministerijos, teisésaugos
institucijos) bei kitiems asmenims (antstoliai, teisines paslaugas teikiantys subjektai, profesinés
sajungos, komerciniai bankai, kita), Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo numatytais
atvejais — valstybés archyvams saugojimui, esant teisiniam gincui — ginfus nagrinéjancioms
institucijoms. Darbuotojy, kurie turi jgaliojimus sudaryti sutartis Progimnazijos vardu ar kurie yra
susije su tokiy sutar¢iy vykdymu — tretiesiems asmenims, su kuriais §ios sutartys sudaromos arba jau
yra sudarytos.

5. Asmens duomeny Saltinis. Progimnazija Jiisy asmens duomenis gauna tiesiogiai i$
duomeny subjekty (Jusy) ir, pagal poreikj arba kai tai nustatyta teisés aktuose, — treciyjy asmeny.

6. Asmens duomeny saugojimo terminas. Asmens duomenys, kurie yra atitinkamy
dokumenty (sutartys, isakymai, praSymai ir kt.) tekstuose, yra saugomi vadovaujantis Bendryjy
dokumenty saugojimo terminy rodykléje nurodytais terminais ar Progimnazijos dokumentacijos
plane nurodytais terminais. Kiti asmens duomenys yra saugomi ne ilgiau nei tai yra reikalinga
auks$c¢iau numatytiems tikslams pasiekti.

7. Informacija apie Jiuisy teises nurodyta Progimnazijos interneto svetainéje skelbiamose
Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo taisyklése.

8. Automatizuoty sprendimy priémimai. Informuojame, kad Jisy duomenys nebus
naudojami automatizuoty sprendimy priémimui Jiisy atZvilgiu, jskaitant profiliavima.
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9. Skundy teikimas. Jis turite teis¢ skysti Progimnazijos veiksmus (neveikima)
Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai ir teismui teisés akty nustatyta tvarka, taip pat skysti
teismui Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos veiksmus (neveikima).

[Darbuotojai, turintys Progimnazijos suteiktg elektroninj pasta, su Siuo praneSimu supazindinami
Progimnazijos suteiktu elektroniniu pastu; darbuotojams, neturintiems Progimnazijos suteikto
elektroninio pasto, praneSimas jteikiamas pasirasytinai|

SU PATEIKTA INFORMACIJA SUSIPAZINAU:

/Vardas, pavardé/ /ParaSas/ /Data/



PATVIRTINTA
Radpviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos direktoriaus
2025 m. lapkri¢io 25 d. jsakymas Nr. V-475

RADVILISKIO VINCO KUDIRKOS PROGIMNAZIJOS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny saugumo pazeidimy valdymo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas)
reglamentuoja asmens duomeny saugumo pazeidimy nustatymo, tyrimo, pasalinimo ir pranesimo
apie juos Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazijoje (toliau — Progimnazija) tvarka.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dé¢l laisvo tokiy
duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos
reglamentas) (OL 2016 L 119, p. 1) (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679);

3. Aprase vartojamos sgvokos:

3.1. asmens duomeny saugumo paZeidimas — saugumo pazeidimas, dé¢l kurio netyc€ia arba
neteisétai sunaikinami, prarandami, pakei¢iami, be leidimo atskleidziami persiysti, saugomi arba
kitaip tvarkomi asmens duomenys arba prie jy be leidimo gaunama prieiga;

3.2. Atsakingas asmuo — Progimnazijos direktoriaus arba jo jgalioto asmens jsakymu
paskirtas darbuotojas (darbuotojai) ar padalinys, atsakingas uz asmens duomeny saugumo pazeidimy
tyrimg, pasalinimg ir pranesimg apie juos Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai (toliau — VDAI)
ir duomeny subjektams.

3.3. kitos Aprase vartojamos sgvokos atitinka Reglamente (ES) 2016/679 apibréztas sgvokas.

4. Galimi Sie asmens duomeny saugumo pazeidimai:

4.1. konfidencialumo pazeidimas — neleistinas arba netyc¢inis asmens duomeny atskleidimas
arba prieigos prie jy suteikimas;

4.2. vientisumo paZeidimas — neleistinas arba netyCinis asmens duomeny pakeitimas;

4.3. prieinamumo pazeidimas — neleistinas arba netycinis prieigos prie asmens duomeny
praradimas arba asmens duomeny sunaikinimas.

5. Atsizvelgiant | aplinkybes, saugumo paZeidimas vienu metu gali biti susij¢s su asmens
duomeny konfidencialumu, vientisumu ir prieinamumu, taip pat su bet kokiu jy deriniu.

6. Asmens duomeny saugumo pazeidimas gali jvykti dél iy prieZasciy:

6.1. zmogiskoji klaida (pvz., asmens duomenys persiysti ne tam adresatui, kuriam jie buvo
skirti; ne saugojimui skirtoje vietoje palikti dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny; pamesti
neSiojami / mobills jrenginiai (telefonas, neSiojamas kompiuteris, i1Sorinés duomeny laikmenos),
kuriuose saugomi asmens duomenys ir kt.);

6.2. vagyste (pvz., pavogti neSiojami / mobillis jrenginiai, kuriuose saugomi asmens
duomenys; pavogtos neautomatiniu biidu susistemintos bylos, kuriose yra asmens duomeny ir kt.);

6.3. kibernetin¢ ataka (pvz., duomeny bazé¢je ar informacin€je sistemoje esantys asmens
duomenys uZSifruojami, naudojant iSpirkos reikalaujancia programa; internete paskelbiami
informaciniy sistemy naudotojy vardai ir slaptazodziai ir kt.);

6.4. neleistina (neautorizuota) prieiga prie asmens duomeny (pvz., jgaliojimy neturintys
asmenys patenka ] patalpas, kuriose saugomos bylos su asmens duomenimis; jgaliojimy neturintys
asmenys prisijungia prie duomeny baziy ar informaciniy sistemy ir kt.);

6.5. jrenginiy ar programinés jrangos gedimas, saugos sistemos spragos (pvz., energijos
tiekimo nutrukimas, dél kurio negalima prieiga prie asmens duomeny; programos kodo, kuriuo
kontroliuojamas prieigos teisiy suteikimas informaciniy sistemy naudotojams, klaida ir kt.);

6.6. nenumatytos (force majeure) aplinkybés ir kitos prieZastys (gaisras, vandens uzliejimas,
dél kuriy sugadinami arba prarandami asmens duomenys ir kt.).



7. Asmens duomeny saugumo pazeidimas, galintis kelti pavojy asmeny teiséms ir laisvéms
yra toks, dél kurio, laiku nesiémus tinkamy priemoniy, fiziniai asmenys gali patirti kiino suzalojima,
materialing ar nematerialing Zalg (pvz., asmuo gali patirti teisiy apribojima, diskriminacijg, gali buti
pavogta ar suklastota jo asmens tapatybé, jam padaryta finansiniy nuostoliy, pakenkta jo reputacijai,
prarastas duomeny, kurie laikomi profesine paslaptimi, konfidencialumas ir kt.).

8. Sis Aprasas skirtas uztikrinti, kad Progimnazijos darbuotojai sugebéty laiku nustatyti
galimus asmens duomeny saugumo pazeidimus bei suprasty, kokie veiksmai privalo biti atlikti
valdant juos.

9. Apraso privalo laikytis visi Progimnazijos darbuotojai, kurie tvarko asmens duomenis arba
eidami savo pareigas juos suzino.

10. Sio Apraso rekomenduojama laikytis juridiniams asmenims, esantiems Progimnazijos
duomeny tvarkytojams (toliau — duomeny tvarkytojai), kuriems pagal Reglamento (ES) 2016/679 33
straipsnio 2 dalj yra nustatyta prievolé pranesti Progimnazijai apie kiekvieng asmens duomeny
saugumo pazeidima.

II SKYRIUS
PRANESIMAS APIE GALIMA ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMA

11. Progimnazijos darbuotojas, nustates galimg asmens duomeny saugumo pazeidimg arba kai
informacija apie galima saugumo pazeidimg gaunama i§ duomeny tvarkytojo, ziniasklaidos ar kito
Saltinio:

11.1. nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 1 darbo valanda nuo pazeidimo paaiskéjimo
momento, zodziu (tiesiogiai ar telefonu) arba elektroniniu pastu informuoja Progimnazijos direktoriy,
Atsakingg asmenj bei duomeny apsaugos pareigiing;

11.2. uzpildo Sio Apraso 2 priede nurodytos formos PraneSimg apie asmens duomeny
saugumo pazeidimg ir nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 2 darbo valandas nuo saugumo pazeidimo
paaiskéjimo momento perduoda jj Progimnazijos direktoriui;

11.3. jei jmanoma, imasi priemoniy pasalinti saugumo pazeidimag ir (ar) priemoniy sumazinti
jo sukeltas neigiamas pasekmes.

12. Duomeny tvarkytojas, nustates galimg asmens duomeny saugumo pazeidima,
nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 2 valandas nuo paZeidimo paaiskéjimo momento, apie tai pranesa
Progimnazijai, pateikdamas uZpildyta Sio Apraso 2 priede nurodytos formos PraneSimg apie asmens
duomeny saugumo pazeidimg.

13. Tuo atveju, jei terminas nuo momento, kai duomeny tvarkytojui tapo Zinoma apie
saugumo pazeidimg iki praneSimo Progimnazijai yra ilgesnis nei 2 valandos, duomeny tvarkytojas
kartu su praneSimu pateikia Progimnazijai paaiSkinimg dél uzdelsto informacijos pateikimo.

14. Duomeny tvarkytojas pateikia visa Progimnazijos prasoma informacija, susijusia su
saugumo pazeidimu ir jo tyrimu, per Progimnazijos nurodyta laika.

III SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMO TYRIMAS IR PASALINIMAS

15. Atsakingas asmuo, gaves Progimnazijos darbuotojo ar duomeny tvarkytojo pateikta
pranes§img apie asmens duomeny saugumo pazeidima:

15.1. nedelsdamas nagrinéja praneSime nurodytas aplinkybes;

15.2. jei saugumo pazeidimas yra susijes su elektroninés informacijos saugos incidentu,
pasitelkia Progimnazijos ar duomeny tvarkytojo IT specialistus;

15.3. jvertina, ar padarytas asmens duomeny saugumo pazeidimas;

15.4. jei asmens duomeny saugumo pazeidimas padarytas, nustato pazeidimo pobiudi,
priezastis, asmens duomeny kategorijas, jy pobiid; ir kiekj, duomeny subjekty kategorijas ir jy kiekj,
jvertina padaryta zalg fiziniams asmenims bei tikétinas pazeidimo pasekmes;



15.5. jvertina, kokiy skubiy ir tinkamy priemoniy biitina imtis, kad biity pasalintas saugumo
pazeidimas;

15.6. konsultuojasi su duomeny apsaugos pareigiinu;

15.7. nustato, ar apie saugumo pazeidimg butina pranesti VDALI;

15.8. nustato, ar apie saugumo pazeidimg biitina pranesti duomeny subjektams.

16. Atliekant asmens duomeny saugumo pazeidimo tyrima ir siekiant nustatyti, ar pazeidimas
18 tikryjy jvyko, esamos situacijos jrodymai privalo biiti fiksuojami dokumentuose ir uztikrinamas jy
atsekamumas.

17. Jei asmens duomeny saugumo pazeidimas nustatomas, Atsakingas asmuo kartu su
duomeny apsaugos pareigiinu papildomai jvertina pazeidimo keliamos rizikos duomeny subjekty
teiséms ir laisvéms lygj.

18. Vertinant rizikos lygj, atsizvelgiama ] konkreCias pazeidimo aplinkybes, pavojaus
duomeny subjekty teiséms ir laisvéms atsiradimo tikimybe¢ ir rimtumg. Rizikos lygis vertinamas
atsizvelgiant i Siuos kriterijus:

18.1. saugumo pazeidimo pobidis (konfidencialumo, vientisumo ar priecinamumo pazeidimas)
— nustatomas saugumo pazeidimo pobiidis: nuo padaryto pazeidimo pobudzio gali priklausyti
pavojaus duomeny subjektams dydis;

18.2. asmens duomeny pobiidis, jautrumas ir kiekis — nustatomas asmens duomeny, kuriy
saugumas buvo pazeistas, pobidis, jautrumas ir jy kiekis: kuo jautresni asmens duomenys ir kuo
didesnis jy kiekis, tuo didesnis zalos pavojus;

18.3. galimybé identifikuoti fizinj asmenj — jvertinama, ar nejgaliotiems asmenims, kuriems
tapo prieinami asmens duomenys, bus lengva nustatyti konkre¢iy asmeny tapatybe arba susieti tuos
duomenis su kita informacija (pvz., tinkamai uzSifruoti asmens duomenys nebus suprantami
nejgaliotiems asmenims, todél pazeidimas padarys mazesnj poveikj duomeny subjektams);

18.4. fizinio asmens specifiniai ypatumai — nustatomi fiziniy asmeny, kuriy asmens
duomenims kilo pavojus, specifiniai ypatumai: kuo asmenys yra labiau pazeidziami (pvz., vaikai,
negalig turintys asmenys), tuo didesnj poveiki pazeidimas gali jiems padaryti;

18.5. nukentéjusiy duomeny subjekty skaiCius — nustatomas nukentéjusiy asmeny skaicius:
kuo daugiau yra asmeny, kuriems pazeidimas turi poveikio, tuo didesnis zalos pavojus;

18.6. pasekmes, sukeltos fiziniams asmenims — jvertinamos visos galimos pazZeidimo
pasekmes bei jy rimtumas; taip pat atsizvelgiama j pasekmiy ilgalaikiSkuma: jei pazeidimo pasekmés
yra ilgalaikes, tai poveikis fiziniams asmenims bus didesnis.

19. Ivertinus rizikg nustatomas vienas i trijy rizikos tikimybiy lygiy — maza, vidutiné ar didelé
rizikos tikimybeé.

20. Atsakingas asmuo, atlikes asmens duomeny saugumo pazeidimo tyrima, uzpildo Sio
Apra$o 3 priede nurodytos formos Asmens duomeny saugumo pazeidimo tyrimo ataskaita.

21. Saugumo pazeidimo tyrimo ataskaita yra pateikiama Progimnazijos direktoriui ar jo
jgaliotam asmeniui, duomeny apsaugos pareigiinui ir duomeny tvarkytojo vadovui, jei tai susij¢ su
duomeny tvarkytojo atliekamais asmens duomeny tvarkymo veiksmais.

22. Atsizvelgiant | saugumo pazeidimo tyrimo ataskaita, Progimnazijos direktorius ar jo
igaliotas asmuo, jei reikia, tvirtina priemoniy plang, kuriame numatomas biitiny techniniy,
organizaciniy, administraciniy ir kity priemoniy poreikis dél saugumo pazeidimo paSalinimo, paskiria
atsakingus vykdytojus ir nustato priemoniy jgyvendinimo terminus.

23. Sprendziant asmens duomeny saugumo pazeidimo pasSalinimo klausimg, bei tvirtinant
priemoniy plang, pirmiausia butina atlikti veiksmus, siekiant apriboti ar sustabdyti saugumo
incidentg. Priklausomai nuo konkreciy pazeidimo aplinkybiy, turéty biti atlikti tokie veiksmai, kaip:
iStrinti asmens duomenis nuotoliniu biidu i§ pamesto ar pavogto neSiojamo / mobilaus jrenginio
(telefono, nesiojamo kompiuterio ir kt.); jei asmens duomenys per klaidg iSsiunciami ne tam
adresatui, kuriam jie buvo skirti, kuo skubiau kreiptis i ji su praSymu iStrinti atsiystus asmens
duomenis be galimybés juos atkurti; pakeisti prisijungimo prie duomeny bazés ar informacinés
sistemos vardus ir slaptazodZius, jeigu jie tapo Zinomi tretiesiems asmenims; atkuriant prarastus ar
sugadintus asmens duomenis, naudoti atsargines kopijas ir kt.



24. Siekiant apriboti ar sustabdyti asmens duomeny saugumo pazeidima, biitina kiek jmanoma
tiksliau surinkti duomeny ir jrodymy apie jvykusj saugumo incidentg (pvz., kas, kada ir i§ kokio
jrenginio jungési prie duomeny bazés ar informacinés sistemos, kam per klaidg iSsiysti asmens
duomenys, kokiomis aplinkybémis buvo prarastas jrenginys su asmens duomenimis ir kt.).

25. Priemoniy plane turi buiti numatyti veiksmai, nukreipti ne vien ] esamo saugumo
pazeidimo priezasties pasalinimg, pavojaus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms sumazinimg ar
pasSalinima, bet taip pat skirti neleisti pasikartoti pazeidimui. Biitina atsizvelgti j trikumus ir duomeny
tvarkymo silpngsias vietas, kurios buvo iSnaudotos jvykdant saugumo pazeidima bei imtis priemoniy
tuos trukumus pasalinti.

IV SKYRIUS
PRANESIMAS APIE ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMA
PRIEZIUROS INSTITUCIJAI

26. Tyrimo metu nustacius, kad asmens duomeny saugumo pazeidimas buvo, direktorius ar
jo igaliotas asmuo nedelsdamas ir, jei jmanoma, praéjus ne daugiau kaip 72 valandoms nuo tada, kai
tapo Zinoma apie pazeidima, apie tai informuoja VDALI, iSskyrus atvejus, kai saugumo paZeidimas
nekelia pavojaus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms.

27. VDAI informuojama PraneSimo apie asmens duomeny saugumo pazeidima pateikimo
Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai tvarkos apraso, patvirtinto VDAI direktoriaus 2018 m.
liepos 27 d. isakymu Nr. 1T-72(1.12.E) ,,Dél Prane$imo apie asmens duomeny saugumo pazeidimag
pateikimo Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai tvarkos apraSo patvirtinimo™ (su visais
aktualiais pakeitimais), nustatyta tvarka ir saglygomis, uZpildant PraneSimo apie asmens duomeny
saugumo pazeidimo forma, patvirtinta VDAI direktoriaus 2018 m. rugpjucio 29 d. jsakymu Nr. 1T-
82(1.12.E) ,,D¢l PraneSimo apie asmens duomeny saugumo pazeidimg rekomenduojamos formos
patvirtinimo*.

28. Jeigu jvertinus rizika, abejojama, ar asmens duomeny saugumo pazeidimas kelia pavojy
fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms, apie pazeidimg praneSama VDAL

29. Jeigu jvertinus rizika, nustatoma, kad tuo metu apie saugumo pazeidima VDAI pranesti
nereikia, po kurio laiko situacija gali pasikeisti, tod¢l saugumo pazeidimas bei jo keliamas pavojus
fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms turéty biiti vertinamas i$ naujo (pvz., pamesta USB atmintine,
kurioje saugomi asmens duomenys, uzSifruoti taikant pazangy algoritmg — jeigu yra atsarginés
duomeny kopijos ir néra pavojaus Sifro saugumui, apie tokj saugumo pazeidimg pranesti VDAI
nereikia, tacCiau jei véliau paaiskéja, kad gali kilti pavojus Sifro saugumui, paZeidimo keliamas
pavojus bus vertinamas i§ naujo ir apie tokj pazeidima reikés pranesti VDAI).

30. Tuo atveju kai, priklausomai nuo pazeidimo pobiidZio, biitina atlikti i§samesn;j tyrima,
nustatyti visus svarbius faktus, susijusius su pazeidimu, ir per 72 valandas del objektyviy prieZas¢iy
néra jmanoma iStirti padaryta pazeidima, informacija VDAI teikiama etapais, nurodant vélavimo
priezastis. Apie informacijos teikimg etapais VDAI informuojama teikiant pirminj pranesima.

31. Jeigu po praneSimo VDAI pateikimo, atlikus tolesnj tyrima, yra nustatoma, kad saugumo
incidentas buvo sustabdytas ir faktiSkai asmens duomeny saugumo paZeidimo nebuvo, apie tai
nedelsiant informuojama VDAL

32. Tuo atveju, kai yra jtariama, kad asmens duomeny saugumo pazeidimas turi nusikalstamos
veikos pozymiy, informacija apie galima nusikalstamg veikg pateikiama atitinkamoms valstybés
institucijoms, jgaliotoms atlikti ikiteisminj tyrima.

5 V SKYRIUS 5
PRANESIMAS APIE ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMA
DUOMENU SUBJEKTUI

33. Tyrimo metu nustacius, kad dél asmens duomeny saugumo pazeidimo gali kilti didelis
pavojus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms, Atsakingas asmuo nedelsdamas ir, jei jmanoma, praéjus



ne daugiau kaip 72 valandoms nuo to laiko, kai buvo suZinota apie pazeidimg, praneSa apie tai
duomeny subjektui, kurio teiséms ir laisvéms gali kilti didelis pavojus.

34. Duomeny subjektas informuojamas tiesiogiai, t. y. siuniant jam praneSimg pastu,
elektroniniu pastu, trumpaja zinute (SMS) ar kitu bidu. PraneSimas duomeny subjektui siun¢iamas
atskirai nuo kitos siunciamos informacijos, kaip naujienlaiskiai ar standartiniai pranesimai.

35. Pagrindinis praneSimo duomeny subjektui tikslas — pateikti konkrecig informacijg apie tai,
kokiy veiksmy jis turéty imtis, kad apsisaugoty nuo neigiamy pazeidimo pasekmiy. PraneSime
duomeny subjektui aiSkia ir paprasta kalba pateikiama $i informacija:

35.1. asmens duomeny saugumo pazeidimo pobiidzio ir tikétiny pazeidimo pasekmiy
aprasSymas;

35.2. priemoniy, kuriy émési Progimnazija, kad biity pasalintas saugumo pazeidimas, jskaitant
priemoniy galimoms neigiamoms jo pasekméms sumazinti aprasymas;

35.3. kontaktinio asmens, galinfio suteikti daugiau informacijos, vardas, pavardé ir
kontaktiniai duomenys;

35.4. kita reikSminga informacija, susijusi su pazeidimu, kuri, Atsakingo asmens manymu,
turéty buti pateikta duomeny subjektui, pvz., patarimai, kaip apsisaugoti nuo galimy neigiamy
pazeidimo pasekmiy.

36. Pranesimo apie asmens duomeny saugumo pazeidima duomeny subjektams teikti nereikia
jeigu:

36.1. Progimnazija jgyvendino tinkamas technines ir organizacines apsaugos priemones ir tos
priemongs taikytos asmens duomenims, kuriems paZeidimas turéjo poveikio, visy pirma tas
priemones, kuriomis uztikrinama, kad asmeniui, neturinc¢iam leidimo susipazinti su duomenimis, jie
bty nesuprantami (pvz., asmens duomeny Sifravimo priemonés);

36.2. 18 karto po pazeidimo Progimnazija émési priemoniy, kuriomis uztikrinama, kad nekilty
didelis pavojus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms;

36.3. tiesioginio praneSimo duomeny subjektui pateikimas pareikalauty neproporcingai
dideliy pastangy, pvz., jei jy kontaktiniai duomenys buvo prarasti dé¢l pazeidimo arba i§ pradziy
nebuvo zinomi. Tokiu atveju apie pazeidimg vieSai paskelbiama Progimnazijos interneto svetainéje,
spaudoje, pasitelkiami ne vienas, o keli informavimo biidai arba taikomos panaSios priemongés,
kuriomis duomeny subjektai biity efektyviai informuojami (pvz., vien tik praneSimas interneto
svetainéje néra efektyvi informavimo priemoné).

37. Jeigu jvertinus rizikg, nustatoma, kad tuo metu apie saugumo paZeidimg duomeny
subjektams pranesti nereikia, po kurio laiko situacija gali pasikeisti, tod¢l paZeidimas bei jo keliamas
pavojus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms turéty biti vertinamas 1§ naujo (pvz., jvykdoma
kibernetiné ataka, naudojant iSpirkos reikalaujanc¢ia programa ir duomeny bazéje esantys asmens
duomenys uzSifruojami — jei atlikus tyrimg, paaiSkéja, kad vienintel¢ iSpirkos reikalaujancios
programos uzduotis buvo uZzsifruoti asmens duomenis ir jokio kito kenksmingo poveikio duomeny
bazei néra, apie saugumo pazeidimg reikés pranesti tik VDAI taciau jei véliau paaiskeja, kad
prarastas ne tik duomeny prieinamumas, bet ir konfidencialumas, saugumo pazeidimo keliamas
pavojus bus vertinamas 1§ naujo bei sprendZiama, ar atsizvelgiant j tikétinas saugumo pazeidimo
pasekmes reikia apie jj pranesSti duomeny subjektams).

38. Tam tikromis aplinkybémis, kai tai yra pagrjsta, Progimnazija pasitarusi su teis€saugos
institucijomis ir atsiZzvelgdama ] teisétus teisésaugos interesus, gali atidéti asmeny, kuriems
pazeidimas turi poveikio, informavimg apie saugumo pazeidimg iki to laiko, kai tai netrukdys
saugumo pazeidimo tyrimams.

VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU DOKUMENTAVIMAS

39. Visi asmens duomeny saugumo pazeidimai, nepriklausomai nuo to, ar apie juos buvo
pranesSta VDAL, registruojami Asmens duomeny saugumo pazeidimy registravimo Zurnale (Apraso 4
priedas).



40. Informacija apie pazeidimg jvedama nedelsiant, kai tik nustatomas pazeidimo faktas ir
jvertinama rizika, bet ne véliau kaip per 5 darbo dienas.

41. Asmens duomeny saugumo pazeidimy registravimo zurnale nurodoma:

41.1. pazeidimo nustatymo aplinkybés (pazeidimo nustatymo data, laikas, vieta, subjektas,
praneses apie pazeidimg);

41.2. pazeidimo aplinkybés (pazeidimo data, vieta, pazeidimo pobudis, priezastys, asmens
duomeny, kuriy saugumas pazeistas, kategorijos ir apytikslis skaiCius, duomeny subjekty, kuriy
asmens duomeny saugumas pazeistas, kategorijos ir apytikslis skaicius);

41.3. tikétinos pazeidimo pasekmés ir pavojus duomeny subjekto teiséms ir laisvéms;

41.4. priemongs, kuriy buvo imtasi, kad biity pasalintas pazeidimas, jskaitant priemones
galimoms neigiamoms pazeidimo pasekméms sumazinti;

41.5. informacija apie praneSimg VDALI apie asmens duomeny saugumo pazeidima:

41.5.1. jei apie asmens duomeny saugumo pazeidimg nebuvo pranesta VDAI, nurodomi tokio
sprendimo motyvai; jei apie asmens duomeny saugumo pazeidimg buvo pranesta VDAI, nurodoma
pranesSimo data ir numeris, taip pat, ar praneSimas teikiamas etapais;

41.5.2. jeigu apie asmens duomeny saugumo pazeidimg buvo véluojama pranesti VDAI,
nurodomos tokio vélavimo priezastys;

41.6. informacija apie prane$img duomeny subjektui (subjektams) apie asmens duomeny
saugumo pazeidima:

41.6.1. jei apie asmens duomeny saugumo pazeidimg nebuvo pranesta duomeny subjektui
(subjektams), nurodomi tokio sprendimo motyvai; jei apie asmens duomeny saugumo pazeidimag
buvo pranesta duomeny subjektui (subjektams), nurodoma praneSimo (pranesimy) data (datos) ir
budas (budai);

41.6.2. jeigu apie asmens duomeny saugumo pazeidimg buvo véluojama pranesti duomeny
subjektui (subjektams), nurodomos tokio velavimo priezastys;

41.7. kita reikSminga informacija, susijusi su asmens duomeny saugumo pazeidimu.

42. Asmens duomeny saugumo pazeidimy registravimo Zurnalas yra tvarkomas elektronine
forma ir saugomas pagal patvirtinta Progimnazijos dokumentacijos plana.

43. UZ Asmens duomeny saugumo paZeidimy registravimo Zurnalo tvarkyma ir saugojima
atsakingas Progimnazijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

44. Progimnazijos darbuotojai su $iuo Aprasu bei jo pakeitimais supazindinami Dokumenty
valdymo sistemos priemonémis; darbuotojai, kurie neturi prieigos prie Dokumenty valdymo
sistemos, su Aprasu supazindinami pasiraSytinai.

45. Progimnazijos darbuotojai ir (ar) duomeny tvarkytojai, pazeid¢ Reglamente (ES)
2016/679, ADTALI, Siose Taisyklése nustatytus reikalavimus, atsako Lietuvos Respublikos jstatymy
ir kity teisé€s akty nustatyta tvarka.




Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos
Asmens duomeny saugumo pazeidimy
valdymo tvarkos apraso

priedas Nr. 1

REIKALAVIMU PRANESTI APIE ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMA
VYKDYMO SCHEMA

Progimnazijos darbuotojas ar duomeny

tvarkytojas suzino apie asmens duomeny
saugumo pazeidima. Pranesti direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui ir

atsakingam asmeniui bei duomeny apsaugos
pareiglinui

Ar dél asmens duomeny saugumo pazeidimo
gali kilti pavojus asmeny teiséms ir laisvéms?

Ne
v \
Taip

Pranesti Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai ir duomeny subjektams nereikia.

A4

Ar dél asmens duomeny saugumo pazeidimo Pranesti Valstybinei duomeny apsaugos
gali kilti didelis pavojus asmeny teiséms ir inspekcijai.
laisvéms?
A4 A4
Taip Ne
\4
Pranesti duomeny subjektams, kuriems Pranesti duomeny
pazeidimas turi poveikio ir, jei reikia, pateikti subjektams nereikia.
informacija apie tai, kokiy veiksmy jie gali

imtis, kad apsisaugoty nuo pazeidimo
pasekmiy.

Visi asmens duomeny saugumo pazeidimai
dokumentuojami, tvarkomas Asmens duomeny
saugumo pazeidimy registras.




Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos
Asmens duomeny saugumo pazeidimy
valdymo tvarkos apraso

priedas Nr. 2

(PraneSimo apie asmens duomeny saugumo pazeidimg forma)

(juridinio asmens pavadinimas)

(strukttirinio padalinio pavadinimas)

(pareigy pavadinimas)

(vardas, pavardé)

PRANESIMAS
APIE ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMA

Nr.
(data, dokumento numeris)

Radviliskis

Informuoju apie asmens duomeny saugumo pazeidima, pateikdamas turimg informacija:
1. Asmens duomeny saugumo pazeidimo nustatymo data, laikas ir vieta:

2. Asmens duomeny saugumo pazeidimo padarymo data, laikas ir vieta:

3. Asmens duomeny saugumo pazeidimo esme ir aplinkybés:

4. Duomeny subjekty, kuriy asmens duomeny saugumas pazeistas, kategorijos (pvz.,
Progimnazijos darbuotojai, asmenys, pateik¢ praSymus, skundus, asmenys, uzsisak¢ Progimnazijos
naujienlaiSkius ir kt.) ir apytikslis jy skaicius:



5. Asmens duomeny, kuriy saugumas pazeistas, kategorijos (pazyméti tinkama (-us):

0  Asmens tapatybe patvirtinantys duomenys (vardas, pavard¢, gimimo data, lytis ir kt.)

[J  Asmens identifikaciniai ar prisijungimo duomenys (asmens kodas, mokétojo kodas,
slaptazodziai ir kt.)

[J Asmens kontaktiniai duomenys (gyvenamosios vietos adresas, telefono numersis,
elektroninio pasto adresas ir kt.)

[J  Specialiy kategorijy asmens duomenys (duomenys, susij¢ su asmens sveikata,
genetiniai duomenys, biometriniai duomenys, duomenys, susij¢ su asmens rasine ar etnine kilme,
duomenys, susij¢ su asmens politinémis pazitiromis, religiniais, filosofiniais jsitikinimais ar naryste
profesinése sajungose, duomenys susij¢ su asmens lytiniu gyvenimu ir lytine orientacija ir kt.)

L0  Duomenys apie apkaltinamuosius nuosprendzius ir nusikalstamas veikas

0 Kiti asmens duomenys (jrasyti):

6. Apytikslis asmens duomeny, kuriy saugumas pazeistas, skaicius:

7. Kokiy veiksmy (priemoniy) buvo imtasi suzinojus apie padaryta asmens duomeny saugumo
pazeidimg (pvz., pakeisti prisjjungimo prie informacinés sistemos slaptaZzodZiai, panaudotos
atsarginés kopijos, siekiant atkurti prarastus ar sugadintus duomenis, atnaujinta programiné jranga,
surinkti ne saugojimui skirtoje vietoje palikti dokumentai su asmens duomenimis ir kt.):

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavardé)



Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos
Asmens duomeny saugumo pazeidimy
valdymo tvarkos apraso

priedas Nr. 3

(Asmens duomeny saugumo pazeidimo tyrimo ataskaitos forma)
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMO TYRIMO ATASKAITA

Nr.
(data, dokumento numeris)

1. Asmens duomeny saugumo paZeidimo aprasymas

1.1. Asmens duomeny saugumo pazeidimo data ir laikas:
Asmens duomeny saugumo pazeidimo data |:] laikas
Asmens duomeny saugumo pazeidimo nustatymo data |:| laikas

1.2. Asmens duomeny saugumo pazeidimo vieta (pazymeéti tinkama (-us):
Informaciné sistema

Duomeny bazé

Tarnybiné stotis

Internetiné svetainé

Debesy kompiuterijos paslaugos

Nesiojami / mobilis jrenginiai

Neautomatiniu biidu susistemintos bylos (archyvas)

Kita (jrasyti):

OooooOooaod

1.3. Asmens duomeny saugumo pazeidimo pobiidis (pazyméti tinkamg (-us):
[0  Konfidencialumo paZeidimas (neautorizuota prieiga ar atskleidimas)

[0  Vientisumo pazeidimas (neautorizuotas asmens duomeny pakeitimas)
[0 Prieinamumo paZzeidimas (asmens duomeny praradimas, sunaikinimas)

1.4. Asmens duomeny, kuriy saugumas pazeistas, kategorijos (pazyméti tinkamag (-us) ir
aprasyti):
[0  Asmens tapatybe patvirtinantys duomenys (vardas, pavardé, gimimo data, lytis ir kt.):

[0  Asmens identifikaciniai ar prisijungimo duomenys (asmens kodas, mokétojo kodas,
slaptazodziai ir kt.):



[0  Asmens kontaktiniai duomenys (gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris,
elektroninio pasto adresas ir kt.):

1  Specialiy kategorijy asmens duomenys (duomenys, susij¢ su asmens sveikata,
genetiniai duomenys, biometriniai duomenys, duomenys, susij¢ su asmens rasine ar etnine kilme,
duomenys, susij¢ su asmens politinémis pazitiromis, religiniais, filosofiniais jsitikinimais ar naryste
profesinése sgjungose, duomenys susij¢ su asmens lytiniu gyvenimu ir lytine orientacija ir kt.):

[0  Duomenys apie apkaltinamuosius nuosprendzius ir nusikalstamas veikas:

[0 Kiti asmens duomenys:

1.5. Apytikslis asmens duomeny, kuriy saugumas pazeistas, skaicius:

1.6. Duomeny subjekty, kuriy asmens duomeny saugumas pazeistas, kategorijos
(Progimnazijos darbuotojai, asmenys, pateike praSymus, skundus, asmenys, uzsisake Progimnazijos
naujienlaiskius ir kt.):

1.7. Apytikslis duomeny subjekty, kuriy asmens duomeny saugumas paZzeistas, skaicius:

1.8. Darbuotojas, praneses apie asmens duomeny saugumo pazeidimg (vardas, pavarde,
telefono numeris, elektroninio pasto adresas):

1.9. Duomeny tvarkytojas, praneSes apie asmens duomeny saugumo pazeidimg (pavadinimas,
kontaktinio asmens duomenys (vardas, pavarde, telefono numeris, elektroninio pasto adresas):




2. Asmens duomeny saugumo pazeidimo keliamos rizikos duomeny subjekty teiséms ir
laisvéms jvertinimas

2.1. Specifiniai fiziniy asmeny, kuriy asmens duomeny saugumas buvo pazeistas, ypatumai
(vaikai, asmenys su negalia ir kt.):

2.2. Galimyb¢ identifikuoti fizin} asmenj (pvz., iki asmens duomeny saugumo pazeidimo
asmens duomenys buvo tinkamai uZzSifruoti, anonimizuoti, arba iki saugumo pazeidimo asmens
duomenims Sifravimas nebuvo taikomas ir kt.):

2.3. Kas gavo prieigg prie asmens duomeny, kuriy saugumas pazeistas?

2.4. Ar buvo kokiy kity jvykiy ar aplinkybiy, turéjusiy poveikj asmens duomeny saugumo
pazeidimo padarymui?

2.5. Kokia zala padaryta fiziniams asmenims (duomeny subjektams)?

2.6. Galimos asmens duomeny saugumo pazeidimo pasekmes:

2.6.1. Konfidencialumo pazZeidimo atveju (paZymeéti tinkama (-us):

[0 Asmens duomeny iSplitimas ir duomeny subjekto kontrolés praradimas savo asmens
duomeny atzvilgiu (pvz., asmens duomenys iSplito internete)

[0 Skirtingos informacijos susiejimas (pvz., gyvenamosios vietos adreso susiejimas su
asmens buvimo vieta realiu laiku)

[0 Galimas panaudojimas kitais, nei nustatytais ar neteisétais tikslais (pvz., komerciniais
tikslais, asmens tapatybés pasisavinimo tikslu, informacijos panaudojimo prie§ asmen;j tikslu)

O Kita:

2.6.2. Vientisumo pazeidimo atveju (pazyméti tinkama (-us):



[l  Pakeitimas i neteisingus duomenis, d¢l ko asmuo gali netekti galimybés naudotis
paslaugomis

[0  Pakeitimas j kitus duomenis, kad asmens duomeny tvarkymas biity nukreiptas tam tikra
linkme (pvz., pavogta asmens tapatyb¢ susiejant vieno asmens identifikuojancius duomenis su kito
asmens biometriniais duomenimis)

O Kita:

2.6.3. Prieinamumo pazeidimo atveju (pazymeéti tinkama (-us):

[0 D¢l asmens duomeny trilkumo negalima teikti paslaugy (pvz., administraciniy procesy
sutrikdymas, dél ko negalima prieiti prie tvarkomy asmens duomeny ir jgyvendinti duomeny subjekto
teis¢ susipazinti su jo tvarkomais asmens duomenimis)

[0 D¢l klaidy asmens duomeny tvarkymo procesuose negalima teikti tinkamos paslaugos
(pvz., tam tikra informacija 1§ informacinés sistemos iSnyko, dél ko negalima tinkamai suteikti
administracinés paslaugos)

O Kita:

2.7. Asmens duomeny saugumo pazeidimo sukeltos rizikos duomeny subjekty teiséms ir
laisvéms lygis:

0  Zema rizikos tikimybé (dél asmens duomeny saugumo pazeidimo néra pavojaus fiziniy
asmeny teiséms ir laisvéms)

[0 Vidutiné rizikos tikimybé (dél asmens duomeny saugumo pazeidimo yra / gali kilti
pavojus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms)

[0 Didelé rizikos tikimybé (dél asmens duomeny saugumo pazeidimo yra / gali kilti didelis
pavojus fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms)

2.8. Kokiy veiksmy / priemoniy buvo imtasi suzinojus apie padaryta asmens duomeny
saugumo pazeidima?

2.9. Kokios taikytos priemonés, siekiant sumazinti neigiamg poveikj duomeny subjektams?




2.10. Kokios techninés priemonés buvo taikomos asmens duomeny saugumo pazeidimo
paveiktiems asmens duomenims, uztikrinant, kad asmens duomenys nebiity prieinami nejgaliotiems
asmenims?

2.11. Techninés ir / ar organizacinés saugumo priemonés, kurios jgyvendintos dél asmens
duomeny saugumo pazeidimo, taip pat siekiant, kad pazeidimas nepasikartoty:

2.12. Techninés ir / ar organizacinés saugumo priemonés, kurios ketinamos jgyvendinti dél
asmens duomeny saugumo pazeidimo, jskaitant ir priemones sumazinti asmens duomeny saugumo
pazeidimo pasekmes:

3. PraneSimy apie asmens duomeny saugumo paZeidima pateikimas

3.1. Ar pranesta Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai (toliau — VDAI) apie asmens
duomeny saugumo pazeidima?

0 Taip

Pranesimo VDAI data| | numeris

[0  Ne (nurodomos nepranesimo VDALI priezastys):

[0  Apie duomeny saugumo pazeidimg praneSta VDAI véeliau nei per 72 valandas
(nurodomos velavimo pranesti VDAL priezastys):

3.2. Ar pranesta duomeny subjektui apie asmens duomeny saugumo pazeidima?

00 Taip

PraneSimo duomeny subjektui data I:l numeris (jeigu pranesimas uzregistruotas)

Pranesimo duomeny subjektui budas (pazymeéti tinkama (-us): [ pastu [ elektroniniu pastu
L1 trumpaja zinute (SMS) [ kitais budais

Informuoty duomeny subjekty skaicius

PraneSimo duomeny subjektui turinys:



[0  Ne (nurodomos nepraneSimo duomeny subjektui priezastys):

[0  Apie duomeny saugumo pazeidimg duomeny subjektams pranesta véliau nei per 72
valandas (nurodomos vélavimo pranesti duomeny subjektui priezastys):

[0 Apie saugumo pazeidimg pranesta vieSai (nurodoma kada ir kur paskelbta informacija
vieSai arba jei taikyta kita priemoné, nurodoma kokia ir kada taikyta):

3.3. Ar pranes$ta valstybés institucijoms, jgaliotoms atlikti ikiteisminj tyrimg, apie asmens
duomeny saugumo pazeidimg, galimai turint] nusikalstamos veikos poZymiy (jeigu taip, nurodoma
raSto data ir numeris):

Atsakingas asmuo:

(pareigos) (parasas) (vardas ir pavarde)



Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos
Asmens duomeny saugumo pazeidimy

valdymo tvarkos apraso
priedas Nr. 4

ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU REGISTRAVIMO ZURNALAS

Duomen Priemon | Informac

Dz}rbuoto q Tiketin | & Kkuriy ija, .ar :

jas ar subjekt Asmens os buvo apie Informaci
duomeny . .1 | U kuriy | duomen v e imtasi pazeidim | ja, ar apie Kita

H PazZeidi . paZzeidi g Sy q
3 0 tvarkytoj asmens u, kuriy paZeidim 3 buvo paZeidimg | informac
PazZeidi S mo mo . . .

as, Pazeidi _ . duomen | saugum ui pranesta buvo ija,

q mo o pobudis pasekm ATt 3 - A
Ei St iae praneses mo u as &s bei pasalinti | Valstybi pranesta susijusi
L apie padary o saugum | paZeista . ir (ar) nei duomeny su

mo v . priezast pavojus . . 5 5
N pazeidima mo q as S, . neigiamo | duomeny | subjektui asmens
data, . ys ir o . | fiziniy .
r. . (vardas, data ir . paZeista | kategori ms apsaugos | (subjekta | duomeny
laikas A . kitos . o asmeny v .. . .o
o pavardé, vieta . S, jos ir . . paZeidim | inspekcij ms), saugumo
ir vieta . aplinky . . teiséms . . v e
pareigos bés kategori | apytiksl ir 0 ai, priimto pazeidim
ar jos ir is laisvém pasekmé priimto sprendim u
pavadini apytiksl | skaiius s ms sprendim | o motyvai
mas) is sumazint [
skaiCius i motyvai
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PATVIRTINTA
Radpviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos direktoriaus
2025 m. lapkri¢io 25 d. jsakymas Nr. V-475

RADVILISKIO VINCO KUDIRKOS PROGIMNAZIJOS
DARBUOTOJO INFORMAVIMO APIE DUOMENU RINKIMA, ELEKTRONINIO
PASTO, KOMPIUTERIO, TELEFONO NAUDOJIMO GALIMYBES IR DARBDAVIO
TEISES TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Informaciniy ir komunikaciniy technologijy naudojimo bei darbuotojy stebésenos ir
kontrolés darbo vietoje tvarka (toliau — Tvarka) nustato Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos
(toliau — Progimnazija) informaciniy ir komunikaciniy technologijy naudojimo darbo vietoje darbo
metu taisykles, taip pat darbuotojy stebésenos ir kontrolés darbo vietoje taisykles bei apimt;.

II. INFORMACINIU IR KOMUNIKACINIU TECHNOLOGIJU NAUDOJIMAS

2. Progimnazijos darbuotojams, atsizvelgiant i darbovietéje einamas pareigas, savo
nuoziiira suteikia darbo priemones (kompiuterj, mobilyjj telefona, prieiga prie interneto, elektroninj
pasta, prieigg prie Progimnazijos veikloje naudojamy kompiuteriniy programy, el. dienyno bei kita
informaciniy technologijy ir telekomunikacijy jrangg).

3. Suteiktos darbo priemonés priklauso Progimnazijai ir yra skirtos darbo funkcijoms
vykdyti, jeigu individualiai su darbuotoju nesusitarta kitaip.

4. Darbuotojams, kurie naudojasi Progimnazijos suteiktu elektroniniu pastu, interneto
prieiga ir kita informaciniy technologijy ir telekomunikacijy jranga, grieZtai draudZiama:

4.1. skelbti Progimnazijos konfidencialig informacija (jskaitant, bet neapsiribojant,
autorinés teisés objektus, vidinius Progimnazijos dokumentus) internete, jei tai néra susije su
darbiniy funkcijy vykdymu;

4.2. naudoti elektronin} paStg ir interneto prieigg asmeniniams tikslams, Lietuvos
Respublikos jstatymais draudZiamai veiklai, SmeiZiancio, jZeidZian¢io, grasinamojo pobiidZio ar
visuomenes doroves ir moralés principams priestaraujanciai informacijai, kompiuteriy virusams,
masinei piktybiSkai informacijai (spam) siysti ar kitiems tikslams, kurie gali paZeisti Progimnazijos
ar kity asmeny teisétus interesus;

4.3. parsisiysti arba platinti tiesiogiai su darbu nesusijusig grafing, garso ir vaizdo
medZiagg, Zaidimus ir programing jranga, siysti duomenis, kurie yra uZkrésti virusais, turi jvairius
kitus programinius kodus, bylas, galinc¢ias sutrikdyti kompiuteriniy ar telekomunikaciniy jrenginiy
bei programinés jrangos funkcionavima ir sauguma;

4.4. savarankiSkai keisti, taisyti informaciniy technologijy ir telekomunikacijy
techning ir programing jranga;

4.5. perduoti Progimnazijai priklausan¢iag informaciniy technologijy ir
telekomunikacijy techning ir programing jranga tretiesiems asmenims, jei toks perdavimas néra
susijes su darbiniy funkcijy vykdymu ar gali bet kokiu biidu pakenkti Progimnazijos interesams;

4.6. diegti, saugoti, naudoti, kopijuoti ar platinti bet kokig neteiséta, autorines teises
pazeidziancig ar asmening programing / kompiutering jranga;

4.7. naudoti jrangg neteisétai prieigai prie duomeny ar sistemy, skenavimui,
kompiuterinio tinklo srauto duomeny steb¢jimui;

4.8. atlikti kitus su darbo funkcijy vykdymu nesusijusius ar teisés aktams
prieStaraujancius veiksmus.

5. Progimnazija darbuotojams naudojant elektroninio paSto ir interneto resursus
asmeniniais tikslais, neuztikrina darbuotojy asmeninés informacijos konfidencialumo.



6. Kiekvienam Progimnazijos darbuotojui suteikiamas unikalus prisijungimo prie
Progimnazijos tinklo resursy vardas ir slaptazodis. Darbuotojas privalo saugoti suteikta slaptazodi
ir neatskleisti jo tretiesiems asmenims, jei tai néra susije su darbiniy funkcijy vykdymu.

I11I. STEBESENA IR KONTROLE DARBO VIETOJE

7. Progimnazija organizuoja darbo vietoje elektroniniu ar kitokiu biidu vykdomo
keitimosi profesine ir tam tikrais atvejais asmenine ar kitokia informacija darbe procesy stebésena.
Organizuojant stebéseng Progimnazija visais atvejais laikosi proporcingumo ir kity Siame skyriuje
nurodyty principy ir stebésenos priemones taiko tik tais atvejais, kai iSkelty tiksly kitomis, maziau
darbuotojy privatumg ribojan¢iomis priemonémis nejmanoma pasiekti.

8. Stebésenos ir kontrolés darbo vietoje tikslai:

8.1. apsaugoti konfidencialius Progimnazijos duomenis nuo atskleidimo tretiesiems
asmenims;

8.2. apsaugoti Progimnazijos bendruomenés nariy ir darbuotojy asmens duomenis nuo
neteiséto perdavimo tretiesiems asmenims;

8.3apsaugoti Progimnazijos informacines sistemas nuo jsilauzimy ir duomeny
vagysCiy, virusy, pavojingy interneto puslapiy, kenkéjisky programy;

8.4. apsaugoti Progimnazijos turtinius interesus ir uztikrinti asmeny sauguma
Progimnazijos patalpose ar teritorijoje;

8.5. uztikrinti darbo pareigy laikymasi.

9. Progimnazijoje, siekiant Sios Tvarkos 8 p. nurodyty tiksly, yra naudojamos
specialios programos, kuriomis automatiniu biidu iSsaugoma informacija apie darbuotojy
interneto narSymo istorija, kuri yra saugoma vieng ménesj. Saugomi duomenys apie darbuotojy
narSymo istorijg néra nuolatos stebimi, jy perziiiréjimas vykdomas tik tada, kai kyla pagristas
jtarimas dél teisés akty ar darbo pareigy pazeidimo, ir perziirima tik su galimu pazeidimu susije¢
duomenys. Duomeny perziiiréjimo procediiroje visais atvejais dalyvauja ir pats darbuotojas, kurio
duomenys yra perzitirimi.

10. Sia Tvarka darbuotojai i§ anksto informuojami, kad Progimnazija gali patikrinti
jiems priskirtuose kompiuteriuose jdiegty komunikacijos programy (pvz. Skype) turinj ar kitokj
elektroninj susiraSinéjima tiek, kiek tai yra biitina Sioje Tvarkoje numatytiems tikslams pasiekti,
laikantis Tvarkos 14 p. nurodyty principy.

11. Progimnazija pasilieka teis¢ be atskiro darbuotojo ispéjimo riboti prieiga prie
atskiry interneto svetainiy ar programinés jrangos. Nepakankant minéty priemoniy, Progimnazija
gali tikrinti, kaip darbuotojas laikosi elektroninio pasto ir interneto resursy naudojimo reikalavimy
Sioje Tvarkoje nurodytais tikslais, tiriant incidentus, atiduoti darbuotojy naudojama jrangg tirti
tretiesiems asmenims, kurie teisés akty nustatyta tvarka turi teis¢ tokius duomenis gauti.

12. Progimnazija, apie tai i§ anksto informavus darbuotojus, gali jrengti vaizdo
steb¢jimo jrenginius Progimnazijos patalpose ar teritorijoje, siekiant Sios Tvarkos III d. 8.4 p.
numatyty tiksly ir laikantis Tvarkos I1I d. 14 p. nurodyty principy.

13. Esant poreikiui, i§ anksto informavus darbuotojus, siekiant Sios Tvarkos III d. 8.4
ir 8.5 p. numatyty tiksly ir laikantis Tvarkos III d. 14 p. nurodyty principy Progimnazija gali taikyti
ir kitokias darbuotojy stebésenos ir kontrolés priemones (garso iraSymo, transporto priemoniy vietos
nustatymo ir kt.). Darbuotojams, naudojantiems tarnybinius automobilius darbo reikalais, taikoma
transporto kontrole, siekiant kontroliuoti darbuotojy kelionés marsrutg bei kuro sunaudojimg. Si
informacija prieinama Progimnazijos direktoriui ir jo jgaliotiems asmenims.

14. Siekiant Sios Tvarkos III d. 8 p. nurodyty tiksly, Progimnazija vadovaujasi Siais
principais:

14.1. bitinumas - Progimnazija, prie§ taikant Sioje Tvarkoje nurodytas darbuotojy
kontrolés formas, jsitikina, kad naudojama kontrolés forma yra neiSvengiamai bitina nustatytiems
tikslams pasiekti;

14.2. tikslingumas — duomenys renkami nustatytam, aiSkiam ir konkre¢iam tikslui;



14.3. skaidrumas — Progimnazijoje neleidZiamas joks pasléptas vaizdo, elektroninio
pasto, naudojimosi internetu ar programomis steb¢jimas, iSskyrus atvejus, kuriems esant toks
steb¢jimas leidZziamas pagal jstatymus arba kai pagal jstatymus leidZiami tokie Progimnazijos
veiksmai, siekiant nustatyti pazeidimus darbo vietoje;

14.4. proporcingumas — asmens duomenys, kurie gaunami vykdant Sioje Tvarkoje
nurodyta kontrole, yra susij¢ ir nepertekliniai lyginant su nustatytu siekiamu tikslu;

14.5. tikslumas ir duomeny i§saugojimas - bet kokie duomenys, susije su darbuotojo
kontrole, yra tikslis, jei reikia nuolat atnaujinami ir teisétai saugomi ne ilgiau nei tai biitina;

14.6. saugumas - Progimnazijoje yra jdiegtos atitinkamos techninés ir organizacinés
priemongs, siekiant uztikrinti, kad bet kokie saugomi asmens duomenys biity saugiis ir apsaugoti
nuo iSorinio ki§imosi.

IV. ATSAKOMYBE

15. Siame Aprase nurodyty tvarky paZzeidimas yra laikomas darbuotojo darbo pareigy
pazeidimu. Pazeides aptartg tvarka, darbuotojas turi pareiga atlyginti Progimnazijai jos patirta zala.

16. Progimnazijos darbuotojas, naudodamasis Progimnazijos suteiktomis IT, pazeides
treiyjy asmeny teises, yra asmeniSkai atsakingas uz bet kokius treciyjy asmeny teisiy pazeidimus
bei dél to atlyginting turting ir neturtine zalg.

V. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

17. Si Tvarka yra perzitirima ir, jei reikia, atnaujinama ne re¢iau nei vieng kartg per
metus arba pasikeitus teisés aktams, kurie reglamentuoja Sios srities teisinius santykius.

18. Si Tvarka yra privaloma visiems Progimnazijos darbuotojams. Darbuotojai su §ia
Tvarka bei jos pakeitimais yra supazindinami el. pastu, skyriy susirinkimo metu. Darbuotojai
atlikdami savo darbo funkcijas privalo laikytis joje nustatyty jpareigojimy bei atlikdami savo darbo
funkcijas vadovautis §ioje Tvarkoje nustatytais principais. Sios Tvarkos pazeidimai gali biiti laikomi
darbo pareigy pazeidimais, uz kuriuos gali biiti taikoma atsakomybé, numatyta Lietuvos
Respublikos darbo kodekse.

19. Apie $ig Tvarka bus informuota darbo taryba po jos iSrinkimo.




PATVIRTINTA
Radpviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos direktoriaus
2025 m. lapkri¢io 25 d. jsakymas Nr. V-475

RADVILISKIO VINCO KUDIRKOS PROGIMNAZIJOS
KONFIDENCIALIOS INFORMACIJOS VALDYMO TVARKA

Konfidencialios informacijos valdymo tvarkos (toliau — tvarka) tikslas — jvardinti, kokia
mokiniy, bendradarbiy, darbdavio ar kity suinteresuoty Saliy pateikta informacija yra laikoma
konfidencialia, nurodyti, kas sprendzia dél informacijos konfidencialumo statuso nustatymo bei
kokios konfidencialios informacijos apsaugos nuo S$ios informacijos neteiséto atskleidimo
priemonés yra taikomos.

Si tvarka taikoma visiems Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos (toliau — Progimnazija)
darbuotojams bei Salims, dirban¢ioms Progimnazijos vardu ar pavedimu.

1. SAVOKU PAAISKINIMAS

1.1. Konfidencialumas - asmens jpareigojimas informacija, laikytina Konfidencialia informacija,
naudoti tik atliekant darbo funkcijas, uztikrinti, kad ji netaptu Zinoma tokios teisés neturintiems
asmenims ir neatskleisti jos tretiesiems asmenims, i§skyrus teisés akty nustatytus atvejus, nenaudoti
minétos Konfidencialios informacijos asmeniniams arba tre¢iyjy Saliy interesams tenkinti.

1.2. Konfidenciali informacija — tai tokia informacija, kuria suzinojgs arba atskleidgs
Progimnazijos darbuotojas arba asmuo, dirbantis Progimnazijos vardu arba pavedimu, pazeisty
teisétus Progimnazijos arba suinteresuotos treCiosios Salies interesus. Tokios informacijos turinj
paprastai, bet neapsiribojant, sudaro: asmeniniai duomenys (asmens kodas, socialinio draudimo
numeris, gyvenamasis ir el. pasSto adresas, asmeninio telefono numeris, banko saskaity ar
prisijungimy duomenys, politin¢ veikla, seksualing ir religiné orientacija), asmens sveikatos bukle,
komercinés paslaptys, patalpy bei duomeny apsaugos informacija. Konfidencialios informacijos
duomeny $altiniai yra pateikiami “Konfidencialios informacijos sarase” priedas Nr.1.

1.3. Konfidenciali informacija gali buti skaitmeninése, popierinése arba kitose laitkmenose
pateikiama arba saugojama informacija, taip pat, zodiné¢ informacija, savo turiniu priskiriama
Konfidencialiai informacijai.

2. INFORMACIJOS PRIPAZINIMAS KONFIDENCIALIA IR APSAUGOS
PRIEMONIU TAIKYMAS

2.1. Konfidenciali informacija paprastai, bet neapsiribojant, atsiranda registruojant Progimnazijos
mokinius, sudarant paslaugy ar kitokias sutartis. Kiekvienas asmuo, tvarkantis Progimnazijoje
esancius asmens duomenis, yra atsakingas uz informacijos priskyrimg konfidencialiai informacijai,
Sios informacijos apsaugai numatomy priemoniy ir asmeny prieigos prie Sios informacijos
nustatyma.

2.2. Priskiriant nauja informacijag Konfidencialiai informacijai vadovaujamasi §ig informacija
pateikiancios Salies teisétais interesais, Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
jstatymu, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, lydimyjy teisés akty keliamais reikalavimais, kitais
teiseés aktais, reglamentuojanciais duomeny konfidencialuma bei Sia tvarka.

2.3. Konfidencialios informacijos duomeny apsaugos priemoné€s nustatomos atsizvelgiant ]
informacijos paskirtj ir bitinybe su $ia informacija susipazinti teikiant Progimnazijos paslaugas.
2.4. Asmenims prieiga prie Konfidencialios informacijos suteikiama tik tokia, kokia biitina
tinkamam ir saugiam paslaugy mokiniams suteikimo uztikrinimui bei kitoms Progimnazijos
teisétoms veikloms jgyvendinti ir tik tada, kai asmuo rastu patvirtina, kad susipazino ir zino kaip
Ivykdyti tokios informacijos apsaugos priemones.

2.5. Visais atvejais, kai yra pastebétas Konfidencialios informacijos atskleidimas arba vieSinimas
ty asmeny, kuriems nesuteikiama teisé susipazinti arba kitaip disponuoti Konfidencialia informacija



arba identifikavus Konfidencialumo reikalavimy pazeidimg arba pazeidimo grésmes, iskart
informuojamas Progimnazijos direktorius. Progimnazijos direktorius informuojamas ir tuo atveju,
jeigu pagal Konfidencialios informacijos valdymo tvarka Sia informacija tinkamam ir saugiam
paslaugy mokiniams teikimui uztikrinti, pasinaudoti negalima.

3. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

3.1. Visi Progimnazijos darbuotojai ir asmenys, veikiantys Progimnazijos vardu ar pavedimu, ne
véliau kaip per 10 darbo dieny po Sios Tvarkos jsigaliojimo arba prie§ pradédami pareigy vykdyma
su Sia Tvarka supazindinami pasiraSytinai ir pateikia Konfidencialumo laikymosi pasizadé¢jima (Sios
Tvarkos priedas Nr.2) Progimnazijos direktoriui. Konfidencialumo laikymosi pasizadéjimas
saugomas asmens byloje.

3.2. Konfidencialios informacijos saugojimas ir neatskleidimas néra terminuojamas. Nuo
Konfidencialios informacijos neatskleidimo néra atleidziami net ir tie asmenys, kuriy sutartiniai
Jsipareigojimai su Progimnazija yra pasibaigg.

3.3. Asmuo, nesilaikes konfidencialumo principo ir pazeides Sios Tvarkos reikalavimus, uz
Progimnazijai ar tretiesiems asmenims padarytg Zalg atsako Lietuvos Respublikos teisés akty
nustatyta tvarka. PaaiSkéjus, kad asmuo nesilaiké konfidencialumo principo, gali biiti priimtas
sprendimas skirti drausming nuobaudg arba atsisakyti asmens teikiamy paslaugy.




Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos
Konfidencialios informacijos valdymo tvarkos apraso
Priedas Nr.2

KONFIDENCIALUMO LAIKYMOSI PASIZADEJIMAS

(data)

Radviliskis

AS, )
(vardas, pavardé, pareigos)

1. Pripazjstu, kad atlikdamas(-a) darbg, ir visas kitas pareigas, kurias man gali tekti vykdyti pagal darbo
sutarti, paslauguy, teikimo sutarti ar vadovybés nurodyma, galiu gauti ir gausiu informacijos apie tam tikrus
konfidencialius Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos veiklos klausimus ir informacijos, kuri yra
i8skirtiné Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos nuosavybé.

2. Pasizadu:

2.1. Saugoti duomenis, sudarancius Konfidencialia informacija, kurie tapo arba taps Zinomi, ir neskleisti
konfidencialios informacijos tretiesiems asmenims nei darbo arba paslaugu, teikimo sutarties galiojimo metu,
nei pasibaigus darbo arba paslaugu, teikimo laikotarpiui, neatsizvelgiant j priezastis, i§skyrus atvejus, kai:
2.1.1. Konfidenciali informacija gali biiti atskleidziama darbuotojams, kurie, vykdydami darbo funkcijas, turi
teise, susipazinti su Konfidencialia informacija;

2.1.2. Gaunamas rastiSkas direktoriaus leidimas;

2.1.3. To reikalauja Lietuvos Respublikos teisés aktai.

2.2. Saugoti suzinota, Konfidencialia informacija, ir imtis reikiamu, priemoniy, kad Konfidenciali informacija
nebiity, prieinama ir atskleista tretiesiems asmenims;

2.3. Naudoti gauta Konfidencialia informacija, iSimtinai tik Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos
interesais;

2.4. Konfidencialios informacijos nekopijuoti, nefotografuoti arba kitu biidu nedauginti, nedaryti jokiu
pakeitimu, ir nenaudoti asmeniniams tikslams arba savo Seimos, giminaiciy, arba treCiyjy asmeny interesais;
2.5. Laikytis visu reikalavimy, nustatytu, vidaus darbo tvarkos taisyklése, Radviliskio Vinco Kudirkos
progimnazijos dokumentuose;

2.6. Saugoti man patikétus dokumentus, kuriuose yra duomenys, sudarantys Konfidencialia informacija,
tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturétu, galimybés su jais susipaZzinti arba pasinaudoti.

3. Patvirtinu, kad:

3.1. Man isaiskinta, kad Konfidencialia informacija, sudaro visa informacija, apibrézta Konfidencialios
informacijos valdymo tvarkos Konfidencialios informacijos saraSe, su kuriuo esu pasiraSytinai
supazindintas(-a).

3.2. Esu jspétas(-a), kad pazeides $i pasizadéjima, turésiu atlyginti padaryta, zala Lietuvos Respublikos teisés
aktu nustatyta tvarka ir kad uz Konfidencialios informacijos atskleidimg man gali biiti taikoma Radviliskio
Vinco Kudirkos progimnazijos vidaus dokumentuose ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose numatyta
atsakomybé.

(parasas) (vardas, pavardé)



Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos
Konfidencialios informacijos valdymo tvarkos apraso

Priedas Nr. 1

Konfidencialios informacijos sarasas

Darbuotojas,
sprendziantis,
kuriems Asmenys, kuriems
Eil. Konfidencialios informacijos turinys, Duomeny $altinis/Dokumenta Taikomos duomeny apsaugos asmenims leidziama disponuoti
Nr. dokumentas iSdavusi jstaiga priemonés galima konfidencialia
disponuoti informacija
konfidencialia
informacija

1 2 3 4 5 6

1. | Sutartis (nurodyta konfidenciali informacija, Sutartj su Progimnazija sudariusi | Pagal sutarties reikalavimus ar Direktorius Pagal pareiginius nuostatus,
Mokiniy asmens duomenys reikalingi mokymosi Salis pagal sutarties jgyvendinimo direktoriaus vidaus
procesui uztikrinti) tvarkg. Saugoma buhalterijoje, dokumentais paskirti

archyve asmenys

2. | Progimnazijos darbuotojy sveikatos duomenys Visos medicinos paslaugas Segama asmens byloje Direktorius Pagal pareiginius nuostatus,

teikiancios jstaigos, Nejgalumo ir direktoriaus vidaus
darbingumo nustatymo tarnyba dokumentais paskirti
asmenys

3. | Visa informacija, susijusi su Progimnazijos Asmens dokumenty iSra§ymo Saugoma asmens byloje personalo | Direktorius Pagal pareiginius nuostatus,
darbuotojais (Progimnazijos darbuotojy asmens tarnybos, Valstybinio socialinio skyriuje, prie buhalteriniy direktoriaus vidaus
kodai, socialinio draudimo numeriai, tautybe, draudimo fondo valdybos dokumenty buhalterijoje dokumentais paskirti
pilietybé, iSsilavinimas, atestacija, asmeniniai teritoriniai skyriai asmenys
kontaktiniai duomenys, darbuotojy darbo
uzmokestis ir su tuo susijusi informacija, bei kita
informacija apie Progimnazijos darbuotojus)

4. | Visa informacija, susijusi su gaunama bei Imongés, istaigos Saugoma administracijoje Direktorius Pagal pareiginius nuostatus,
siunciama korespondencija (darbuotojy bet direktoriaus vidaus
kokiomis priemonémis (pastu, faksu, el. pastu, per dokumentais paskirti
kurjerius ir kt.) gaunamus, siun¢iamus bei asmenys
ruoSiamus laiSkus, atsakymus j uzklausimus, kitg
korespondencija)

5. | Progimnazija ar jos darbuotojy naudojami Progimnazijos direktorius ar jo Progimnazijos direktorius ar jo Direktorius Pagal pareiginius nuostatus,

slaptazodziai, kt. prisijungimo duomenys,
slaptazodziai, susij¢ su prisijungimu prie

paskirtas asmuo

paskirtas asmuo perduoda

direktoriaus vidaus




Progimnazijos kompiuterinés sistemos,

asmeniskai kiekvienam

dokumentais paskirti

elektroninio pasto, internetinio banko, patalpy suinteresuotam asmeniui asmenys
signalizacijos ir kt.
6. | Progimnazijos stebéjimo kameromis ir/ar kita Progimnazijos direktorius ar jo Saugoma serveryje, kitose Direktorius Kompiuteriy
vaizda jrasancia technika nufilmuota, paskirtas asmuo laikmenose administratorius
nufotografuota medziaga Pagal pareiginius nuostatus,
direktoriaus vidaus
dokumentais paskirti
asmenys
7. | Viesyjy pirkimy vykdymo metu gauta Progimnazijos direktorius ar jo Saugoma administracijoje Direktorius Pagal pareiginius nuostatus,
konfidenciali informacija paskirtas asmuo direktoriaus vidaus
dokumentais paskirti
asmenys
8. | Inzineriné dokumentacija (techniniai projektai, Progimnazijos direktorius ar jo Saugoma administracijoje Direktorius Pagal pareiginius nuostatus,
kadastriniai duomenys ir pan.) paskirtas asmuo direktoriaus vidaus
dokumentais paskirti
asmenys
9. | Bet kokia kita informacija, kurig Progimnazijos Progimnazijos direktorius ar jo Saugoma administracijoje Direktorius Pagal pareiginius nuostatus,
vidaus dokumentai, Progimnazijos direktorius arba paskirtas asmuo direktoriaus vidaus
jo paskirtas asmuo jvardija kaip konfidencialig dokumentais paskirti
asmenys
10. | Bet kokia informacija apie mokinius, kuri Progimnazijos direktorius ar jo Saugoma administracijoje Direktorius Pagal pareiginius nuostatus,

darbuotojui buvo atvirai pateikta arba atskleista
nurodant, kad tokia informacija turi biiti laikoma
konfidencialia

paskirtas asmuo

direktoriaus vidaus
dokumentais paskirti
asmenys

Taikomos bendros dokumenty, duomeny apsaugos priemonés:
— Progimnazijos teritorija ir vidaus patalpos (koridoriai) yra stebimi vaizdo stebé¢jimo/jraSymo kameromis.
— UzZ rakty apsaugg atsakingi Progimnazijos darbuotojai.




PATVIRTINTA
Radpviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos direktoriaus
2025 m. lapkricio 25 d. jsakymas Nr. V-475

RADVILISKIO VINCO KUDIRKOS PROGIMNAZIJOS
PRIVATUMO POLITIKA

BENDRA INFORMACIJA

Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazija (toliau — Duomeny valdytojas) Sia privatumo
politika (toliau — Privatumo politika) nustato asmens duomeny tvarkymo salygas naudojantis
Duomeny valdytojo valdoma interneto svetaine. Privatumo politikos nustatytos salygos taikomos
kiekvieng kartg jums norint pasiekti musy teikiamg turinj ir /ar paslauga, nepaisant to, kokj jrenginj
(kompiuterj, mobilyjj telefona, plansetg, televizoriy ar kt.) naudojate.

Duomeny valdytojo rekvizitai: RadviliSkio Vinco Kudirkos progimnazija
Buveinés adresas: Radvily g. 6, LT-82177 Radviliskis

Tel. +370 422 51945

El. pastas: kudirka.radviliskis@emokykla.lt

Labai svarbu, kad atidZiai perskaitytuméte Privatumo politikg, nes, kiekvieng kartg
lankydami Duomeny valdytojui priklausanciq interneto svetainge sutinkate su sqglygomis,
aprasytomis Sioje Privatumo politikoje. Jei nesutinkate su Siomis sqlygomis, prasome nesilankyti
miisy svetainéje, nesinaudoti miisy turiniu ir/ar paslaugomis.

Patvirtiname, kad Duomeny valdytojo svetainés lankytojy duomenys bus renkami laikantis
galiojanciy Europos Sajungos bei Lietuvos Respublikos teisés akty reikalavimy bei kontroliuojanciy
institucijy nurodymy. Taikomos visos protingos techninés ir administracinés priemonés tam, kad
misy surinkti duomenys apie svetainés lankytojus biity apsaugomi nuo praradimo, neleistino
naudojimo ir pakeitimy.

Asmenys, kurie yra jaunesni negu 16 mety, negali teikti jokiy asmens duomeny per miisy
svetaing. Jei esate asmuo, kuris yra jaunesnis negu 16 mety, prie§ pateikdami asmening informacija,
turite gauti savo tévy arba kity teiséty globéjy sutikima.

Taisyklése vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos yra apibréZztos Bendrajame duomeny
apsaugos reglamente Nr. 2016/679.

KOKIA INFORMACIJA APIE JUS RENKAME?

- vardas,

- pavarde

- telefono numeris

- elektroninio pasto adresas

- informacijg apie Jisy kompiuterj ir apie Jiisy apsilankymus §ioje interneto svetaingje bei
naudojimasi Sia interneto svetaine (iskaitant Jusy IP adresa, geografine vieta, narSyklés tipa, i$ kur
buvote nukreiptas, lankymosi trukme ir puslapiy Zitiréjimy skaiciy);

Informacija, kaip naudojate miisy svetaines.

Jeigu jus lankotés misy interneto svetainéje, mes taip pat renkame informacija, kuri
atskleidzia misy teikiamy paslaugy naudojimo ypatumus arba automatiskai generuojama vizity
statistika.

Kita miisy renkama informacija


mailto:kudirka.radviliskis@emokykla.lt.

Mes taip pat galime rinkti ir kitg informacija apie jus, jiisy jrenginj ar jiisy naudojimasi miisy
svetainés turiniu su jusy sutikimu.

Jus galite rinktis nepateikti mums tam tikros informacijos (pvz., informacijos, praSomos
pateikti registruojantis miisy savitarnos sistemoje), taiau tokiu atveju gali buti neleidziama naudotis
misy sitiloma savitarnos sistemos paslauga.

KAIP NAUDOJAME JUSU INFORMACIJA?
Galime naudoti surinktg informacijg toliau nurodytais tikslais:

- Suzinoti, kaip asmenys naudoja miisy teikiamas internetines paslaugas, kad galétume jas
pagerinti ir kurti naujg turinj bei paslaugas.

- Kitais biidais su jisy sutikimu’

* Informuojame, kad jiis turite teise nesutikti ar bet kuriuo metu atSaukti savo sutikimg tvarkyti jiisy
duomenis auksciau nurodytais, Zvaigzdute paZymétais, tikslais.

KAM ATSKLEIDZIAME JUSU INFORMACIJA?

Isipareigojame neperduoti jiisy asmeniniy duomeny jokioms nesusijusioms treciosioms
Salims, i§skyrus Siuos atvejus:
- jei yra jiisy sutikimas asmens duomeny atskleidimui.
- teikiant paslaugas — miisy partneriams, teikiantiems prekiy pristatymo ar kitas jisy uZzsisakytas
paslaugas. Siems paslaugy tiekéjams mes suteiksime tik tiek jisy asmeninés informacijos, kiek bus
biitina konkreciai paslaugai atlikti.
- teisésaugos institucijoms pagal Lietuvos Respublikos teisés akty numatyta tvarka.

KA DAROME, KAD APSAUGOTUME JUSU INFORMACIJA?

Asmens duomenys yra saugomi nuo praradimo, neleistino naudojimo ir pakeitimy. Jdiegéme
fizines ir technines priemones, kad apsaugotume visg informacija, kurig renkame miisy paslaugy
teikimo tikslais. Primename, kad, nors ir imameés tinkamy veiksmy jiisy informacijai apsaugoti, né
viena svetaing, internetu atliekama operacija, kompiuteriy sistema ar belaidis rySys néra visiskai
saugus.

Jisy duomenis saugosime 10 mety po paskutinio jisy naudojimosi miisy paslaugomis ar
turiniu dienos. Pasibaigus Siam terminui, duomenys bus iStrinami taip, kad jy negalima biity
atgaminti.

JUSU TEISES

Duomeny subjektas, kurio duomenys tvarkomi Duomeny valdytojo veikloje, turi Sias teises:
- Zinoti (biiti informuotas) apie savo duomeny tvarkyma (teisé Zinoti);
- susipazinti su savo duomenimis ir kaip jie yra tvarkomi (teisé susipaZinti);
- reikalauti iStaisyti arba, atsizvelgiant ;j asmens duomeny tvarkymo tikslus, papildyti asmens
neiSsamius asmens duomenis (teis¢ iStaisyti);
- savo duomenis sunaikinti arba sustabdyti savo duomeny tvarkymo veiksmus (iSskyrus
saugojima) (teis€ sunaikinti ir teise ,,biiti pamirStam*);
- turi teis¢ reikalauti, kad asmens Duomeny valdytojas apriboty asmens duomeny tvarkyma
esant vienai i$ teiséty priezasciy (teisé apriboti);
- turi teis¢ ] duomeny perkélima (teisé perkelti);
- nesutikti, kad biity tvarkomi asmens duomenys, kai Sie duomenys tvarkomi ar ketinami
tvarkyti tiesioginés rinkodaros tikslais, jskaitant profiliavimg, kiek jis susijgs su tokia
tiesiogine rinkodara;
. kreiptis ] Valstybing duomeny apsaugos inspekcijg esant asmens duomeny apsaugos
pazeidimams.



Jei nebenorite, kad jlisy asmens duomenys bty tvarkomi tiesioginés rinkodaros tikslu,
iskaitant profiliavima, galite raSyti elektroninj laiSka adresu kudirka.radviliskis@emokykla.lt arba
skambinti telefonu +370 422 51945 ir nesutikti, kad jiisy asmens duomenys bty tvarkomi
tiesioginés rinkodaros tikslu ir/arba kad nebuty taikomas tik automatizuotas, jskaitant
profiliavimg**, jiisy asmens duomeny tvarkymas, nenurodydami nesutikimo motyvy.

**Pagal jusy pateiktus asmens duomenis, tiesioginés rinkodaros tikslu, gali biiti vykdomas
jusy asmens duomeny profiliavimas, siekiant pasiiilyti jums individualiai pritaikytus sprendimus ir
pasitlymus. Jus bet kada galite atSaukti savo sutikimg tvarkyti asmens duomenis automatizuotu,
iskaitant profiliavimg, tvarkymo biidu arba tam prieStarauti.

Bet kokj prasyma ar nurodyma, susijusj su asmens duomeny tvarkymu, Duomeny subjektas

turi teis¢ pateikti Duomeny valdytojui rastu vienu i$ Siy budy: jteikiant tiesiogiai adresu Radvily g.
6, Radviliskis; el. pastu: kudirka.radviliskis@emokykla.lt.
Duomeny valdytojas gaves tokj praSyma ar nurodyma, ne véliau kaip per vieng ménesj nuo
kreipimosi dienos, pateikia atsakyma bei atlicka praSyme nurodytus veiksmus ar atsisako juos atlikti.
Prireikus nurodytas laikotarpis gali buiti pratgstas dar dviem ménesiams, atsizvelgiant | praSymy
sudétinguma ir skai¢iy. Tokiu atveju, per vieng ménesj nuo praSymo gavimo dienos Duomeny
valdytojas informuoja Duomeny subjekta apie tokj pratesima, kartu pateikdamas vélavimo
priezastis.

Duomeny valdytojas gali nesudaryti duomeny subjektams salygy igyvendinti auks$c¢iau
iSvardinty teisiy, iSskyrus nesutikimg tvarkyti asmens duomenis tiesioginés rinkodaros biidu, kai
Istatymy numatytais atvejais, reikia uztikrinti nusikaltimy, tarnybinés ar profesinés etikos pazeidimy
prevencijg, tyrimg ir nustatyma, taip pat duomeny subjekto ar kity asmeny teisiy ir laisviy apsaugg.

TRECIUJU SALIU SVETAINES, PASLAUGOS IR PRODUKTAI MUSU SVETAINESE

Duomeny valdytojo interneto svetaingje gali biti treciyjy Saliy reklaminiy skydeliy, nuorody
1]jy svetaines ir paslaugas, kuriy Duomeny valdytojas nekontroliuoja. Duomeny valdytojas neatsako
uz informacijos, kurig surinko treciosios Salys, saugg ir privatumg. Turite perskaityti privatumo
nuostatas, taitkomas treciyjy Saliy svetainéms ir paslaugoms, kuriomis naudojateés.

SLAPUKAI

Jums besilankant Duomeny valdytojo interneto svetaingje, norime pateikti tokj turinj ir
funkcijas, kurios buty pritaikytos bitent jiisy poreikiams. Tam reikalingi slapukai (angl. cookies).
Tai nedideli informacijos elementai, kurie automatiSkai sukuriami narSant svetaing¢je ir yra
i§saugomi jusy kompiuteryje ar kitame galiniame jrenginyje. Jie padeda Duomeny valdytojui
atpazinti jus kaip ankstesnj tam tikros interneto svetainés lankytoja, iSsaugoti jiisy lankymosi
svetainéje istorijg ir pagal tai pritaikyti turinj. Taip pat slapukai padeda uztikrinti sklandy svetainiy
veikimg, leidZia stebéti lankymosi interneto svetainése trukme, daZznumg bei rinkti statisting
informacija apie svetainiy lankytojy skaiciy.
Miisy svetainéje naudojamy slapuky aprasymai

Slapuko ApraSymas/ Sukiirimo Galiojimo Naudojami
pavadinimas Naudojimo momentas laikas duomenys
tikslas

Google Generuoja
Analytics statisting ir kitg
informacija apie
naudojimasi
svetaine
panaudodama
slapukus, kurie
laikomi




vartotojy
kompiuteriuose.

Kaip valdyti ir istrinti slapukus

Kai naudojate narSykle musy teikiamam turiniui pasiekti, galite konfigiiruoti savo narsSykle
taip, kad buity priimti visi slapukai, atmesti visi slapukai arba buty praneSama, kai slapukas
atsiun¢iamas. Kiekviena narSyklé skirtinga, todél, jei nezinote, kaip pakeisti slapuky nuostatas,
pasizitirékite jos zinyno meniu. Jiisy jrenginio operacinéje sistemoje gali biiti papildomy slapuky
valdikliy. Jei nenorite, kad informacija bty renkama slapuky pagalba, pasinaudokite daugelyje
narSykliy esama paprasta procediira, kuri leidzia jums atsisakyti slapuky naudojimosi. Norédami
daugiau suzinoti, kaip valdyti slapukus, apsilankykite adresu:
http://www.allaboutcookies.org/manage-cookies/.

Taciau atkreipiame démesj, kad kai kuriais atvejais slapuky iStrynimas gali sulétinti narSymo
internete sparta, apriboti tam tikry interneto svetainés funkcijy veikima arba blokuoti prieigg prie
svetaings.

Misy svetainéje gali buiti nuorody j kity asmeny, jmoniy ar organizacijy interneto
tinklalapius. Atkreipiame démesj, kad Duomeny valdytojas néra atsakingas uz tokiy interneto
tinklalapiy turinj ar jy naudojamus privatumo uztikrinimo principus. Tad jei paspaude nuorodg i$
Duomeny valdytojo interneto svetainés pateksite j kitus tinklalapius, turétuméte atskirai pasidométi
Ju Privatumo politika.

SUSISIEKITE SU MUMIS
Jei dél Sioje Privatumo politikoje pateiktos informacijos jums iskilty klausimy, maloniai
prasome kreiptis bet kuriuo jums patogiu biidu:

Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazija

Pastu: Radvily g. 6, Radviliskis, Lietuva LT-82177
Telefonu: +370 422 51945

El. pastu: kudirka.radviliskis@emokykla.lt

Duomeny apsaugos pareigiino kontaktai
El. pastas: duomenu.apsauga@radviliskiskudirka.lt
Telefonas: +370 615 42419

Atnaujinta 2024-11-25
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Radpviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos direktoriaus
2025 m. lapkri€io 25 d. jsakymas Nr. V-475

RADVILISKIO VINCO KUDIRKOS PROGIMNAZIJOS
VAIZDO DUOMENU TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Vaizdo duomeny tvarkymo Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos taisyklés (toliau —
Taisyklés) reglamentuoja vaizdo steb&jima Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazijoje (toliau —
Progimnazija), uztikrinant 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES)
2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny
judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas (ES) 2016/679),
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo (toliau — ADTA]) ir kity teisés
akty, nustatan¢iy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga, laikymasi ir jgyvendinima.

2. Vaizdo steb¢jimas atlieckamas ir vaizdo duomenys tvarkomi vadovaujantis Reglamentu
(ES) 2016/679, ADTAI, Asmens duomeny tvarkymo Progimnazijoje taisyklémis (toliau — Asmens
duomeny tvarkymo taisyklés), Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu, Siomis Taisyklémis ir kitais
teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkymga ir apsauga.

3. Taisyklése vartojamos sgvokos:

3.1. duomeny subjektas — vaizdo kameromis uzfiksuotas fizinis asmuo, kurio tapatybe
galima nustatyti (identifikuoti) pagal vaizdo irase uZfiksuoto atvaizdo apimtj (veida, Gigj ir kt.);

3.2. duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agentiira ar kita
istaiga, kuriems atskleidziami vaizdo kameromis uzfiksuoti asmens duomenys;

3.3. vaizdo stebéjimas — vaizdo duomeny, susijusiy su fiziniu asmeniu, tvarkymas naudojant
automating vaizdo steb¢jimo sistema;

3.4. vaizdo stebéjimo sistema — vaizdo duomeny jraS§ymo jrenginiai ir vaizdo kameros;

3.5. kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Reglamente (ES) 2016/679 ir ADTAI
apibréZtas sgvokas.

4. Vaizdo duomeny valdytojas yra RadviliSkio Vinco Kudirkos progimnazija, juridinio
asmens kodas 190670720, adresas: Radvily g. 6, LT-82177 Radviliskis.

5. Vaizdo duomeny tvarkytojas nenumatomas.

IT SKYRIUS
VAIZDO STEBEJIMO TIKSLAI IR APIMTIS

6. Vaizdo steb&jimo tikslas - asmens ir turto apsauga;

7. Vaizdo steb¢jimo pagrindas — tvarkyti duomenis biitina siekiant teiséty tiek Progimnazijos,
tiek ir duomeny subjekty interesy, t. y. siekiant uZtikrinti asmeny ir turto sauguma (Reglamento (ES)
2016/679 6 straipsnio 1 dalies f punktas).

8. Vykdant vaizdo stebéjimg Taisykliy 6 punkte nustatytais tikslais, tvarkomi asmeny,
patenkanciy ] vaizdo steb&jimo laukg ir jy valdomy transporto priemoniy vaizdo duomenys.

9. Progimnazijoje naudojama vaizdo stebéjimo sistema nenaudoja veido atpazinimo ir (ar)
analizés technologijy; uzfiksuoti vaizdo duomenys néra grupuojami ar profiliuojami pagal konkrety
duomeny subjekta.

10. Vaizdo stebéjimas vykdomas tik Taisykliy 1 priede nustatytose teritorijose ir patalpose.

11. Vykdant vaizdo stebéjimg draudziama:

11.1. jrengti ir eksploatuoti vaizdo kameras taip, kad j jy steb¢jimo lauka patekty
gyvenamosios patalpos ir (ar) joms priklausanti privati teritorija ar j&jimas j ja;



11.2. jrengti ir eksploatuoti vaizdo kameras patalpose, kuriose asmenys pagrijstai tikisi
absoliucios privatumo apsaugos ir kur toks vaizdo stebéjimas zeminty Zmogaus oruma;

11.3. vykdyti vaizdo steb&jimg Progimnazijos darbuotojy darbo vietose, iSskyrus
Progimnazijos darbuotojy, vykdanciy specifines darbo funkcijas, darbo vietas, vieSai prieinamas
asmenims, kurie néra Progimnazijos darbuotojai;

11.4. vykdyti vaizdo stebéjima slaptomis vaizdo kameromis.

12. Vaizdo duomenys negali buiti naudojami kitiems tikslams, nesusijusiems su Taisykliy 6
punkte nustatytais tikslais.

III SKYRIUS
VAIZDO DUOMENU JRASYMAS IR SAUGOJIMAS

13. Vaizdo stebéjimas vaizdo kameromis vyksta nuolat.

14. Vaizdo kameromis uzfiksuotas vaizdas skaitmeniniu biidu jrasomas | standziuosius
diskus.

15. Vaizdo duomenys saugomi 14 kalendoriniy dieny vidaus patalpose ir 30 kalendoriniy
dieny lauko patalpose. Prag¢jus Siam laikotarpiui vaizdo duomeny jra§ymo jrenginys automatiskai
iStrina vaizdo duomenis.

16. Jeigu vaizdo duomenys naudojami kaip jrodymai civilingje, administracingje ar
baudziamojoje byloje ar kitais jstatymy nustatytais atvejais, vaizdo duomenys gali buti saugomi tiek,
kiek reikalinga Siems duomeny tvarkymo tikslams, ir sunaikinami nedelsiant, kai tampa
nebereikalingi.

17. Vaizdo duomeny jraSymo jrenginys leidzia atlikti vaizdo jrasy paieska pagal data ir laika.

IV SKYRIUS
DUOMENU VALDYTOJO IR TVARKYTOJO TEISES IR PAREIGOS

18. Progimnazija, vykdydama vaizdo steb&jima, turi Sias teises:

18.1. rengti ir priimti vidinius teisés aktus, reglamentuojancius vaizdo steb¢jimo vykdyma;

18.2. priimti sprendimus d¢l vaizdo duomeny teikimo duomeny gavéjams;

18.3. paskirti uz vaizdo duomeny apsaugg ir vaizdo steb¢jimo sistemos techning prieziiirg
atsakingg padalinj ir darbuotojus;

18.4. sudaryti sutartis su paslaugy teikéju dél vaizdo steb¢jimo sistemos diegimo ir techninés
prieziiiros;

18.5. pasitelkti duomeny tvarkytoja, kuris tvarko vaizdo duomenis.

19. Progimnazija, vykdydama vaizdo steb&jima, turi Sias pareigas:

19.1. uztikrinti, kad vaizdo duomenys biity tvarkomi laikantis pagrindiniy asmens duomeny
tvarkymo principy bei konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty Reglamente (ES)
2016/679, ADTA], Asmens duomeny tvarkymo taisyklése, Siose Taisyklése ir kituose asmens
duomeny tvarkyma ir apsaugg reglamentuojanciuose teises aktuose;

19.2. apsaugoti vaizdo duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo,
atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo tinkamomis techninémis ir
organizacinémis priemonémis;

19.3. saugoti vaizdo duomenis ir juos naikinti laikantis Siose Taisyklése nustatyty terminy;

19.4. tinkamai informuoti vaizdo duomeny subjektus apie vaizdo duomeny tvarkyma ir
duomeny subjekto teisiy jgyvendinima;

19.5. jgyvendinti duomeny subjekto teises, jtvirtintas Reglamente (ES) 2016/679;

19.6. uztikrinti, kad prieiga prie vaizdo stebéjimo sistemos ir vaizdo duomeny biity suteikta
tik Taisyklése nustatyta tvarka jgaliotiems asmenims;

19.7. organizuoti, kad vaizdo steb&jimo sistema veikty tinkamai;

19.8. uztikrinti, kad stebimo vaizdo apréptys nebiity didesnés, nei nustatyta Siose Taisyklése;



19.9. jeigu pasitelkiamas duomeny tvarkytojas, sudaryti sutartj su duomeny tvarkytoju dél
asmens duomeny tvarkymo, kaip tai numatyta Asmens duomeny tvarkymo taisyklése;

19.10. vesti veiklos jraSus pagal Reglamento (ES) 2016/679 30 straipsnj.

20. Progimnazija privalo uztikrinti, kad prie§ patenkant j teritorijg ar patalpas, kuriose
vykdomas vaizdo stebéjimas, biity iSkabintos informacinés lentelés (Taisykliy 3 priedas), kuriose
biity nurodyta:

20.1. informacija apie vykdoma vaizdo stebéjima;

20.2. duomeny valdytojo pavadinimas ir kontaktiniai duomenys;

20.3. duomeny tvarkytojo pavadinimas ir kontaktiniai duomenys;

20.4. asmens duomeny tvarkymo tikslas;

20.5. nuoroda ] informacijos Saltinj, kur biity galima gauti detalesnés informacijos apie
vykdomg vaizdo steb&jima bei duomeny subjekty teisiy jgyvendinima.

_ _ VSKYRIUS _
TECHNINES IR ORGANIZACINES VAIZDO DUOMENU APSAUGOS PRIEMONES

21. Progimnazijoje taikomos asmens duomeny apsaugos techninés ir organizacinés
priemonés, kuriomis siekiama apsaugoti vaizdo duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo:

21.1. taikomos bendros apsaugos priemonés:

21.1.1. saugus ir tinkamas techninés jrangos iSdéstymas ir jos priezilra;

21.1.2. prieSgaisrinés apsaugos tarnybos nustatyty normy laikymasis;

21.1.3. idiegta bendra apsaugos signalizacijos sistema;

21.1.4. saugus ir tinkamas darbo organizavimas;

21.2. taikoma prieigos prie vaizdo steb&jimo sistemos ir vaizdo duomeny apsauga, valdymas
ir kontrolé;

21.3. prieiga prie vaizdo duomeny suteikiama tik tam Progimnazijos darbuotojui, kuriam
duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti; pasitelkiant duomeny tvarkytoja, prieiga prie vaizdo
duomeny suteikiama tik duomeny tvarkytojo jgaliotam darbuotojui;

21.4. su vaizdo duomenimis galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriems atlikti Progimnazijos
darbuotojui ar duomeny tvarkytojui yra suteiktos teisés;

21.5. uztikrinamas patalpy, kuriose saugomi vaizdo duomenys, saugumas — ribojama ir
kontroliuojama neturinéiy jgaliojimy tvarkyti vaizdo duomenis asmeny prieiga prie vaizdo
stebéjimo sistemos, rakinamos patalpos, kuriose yra vaizdo duomeny jraSymo jrenginiai;

21.6. prieigos prie vaizdo duomeny slaptazodziai suteikiami, kei¢iami ir saugomi uZtikrinant
Ju konfidencialuma;

21.7. taikoma vaizdo duomeny apsauga nuo neteiséto prisijungimo prie vidinio kompiuteriy
tinklo elektroniniy rySiy priemonémis — kompiuteriy tinklas apsaugotas ugniasiene;

21.8. uztikrinama vaizdo steb¢jimo sistemos apsauga nuo kenksmingos programinés jrangos
—nuolat atnaujinama vaizdo steb&jimo sistemos programing jranga, jdiegtos ir nuolat atnaujinamos
antivirusinés programos;

21.9. nedaromos atsarginés vaizdo duomeny kopijos.

22. Progimnazijos direktoriaus arba jo jgalioto asmens paskirti Progimnazijos darbuotojai ir
duomeny tvarkytojai, kurie tvarko vaizdo duomenis, privalo:

22.1. susipazinti su Siomis Taisyklémis ir pasiraSyti Progimnazijos direktoriaus arba jo
jgalioto asmens jsakymu patvirtintos formos jsipareigojimg saugoti asmens duomeny paslapt;;

22.2. laikytis Asmens duomeny tvarkymo taisykliy, $iy Taisykliy nuostaty ir jsipareigojimo
saugoti asmens duomeny paslaptj;

22.3. neatskleisti, neperduoti vaizdo duomeny ir nesudaryti salygy bet kokiomis
priemonémis susipaZinti su vaizdo duomenimis tam teisés neturintiems asmenims;

22.4. nejleisti pasaliniy asmeny | patalpa, kurioje yra vaizdo duomeny jraS§ymo jrenginiai ir
saugomi vaizdo duomenys;



22.5. nedelsiant pakeisti slaptazodi, jeigu iSkilo jsilauzimo j kompiuterj su saugomais vaizdo
duomenimis grésme ar kilo jtarimas, kad slaptazodis tapo Zinomas tretiesiems asmenims;

22.6. pranesti Progimnazijos direktoriui arba jo jgaliotam asmeniui ir Progimnazijos
duomeny apsaugos pareigiinui apie bet kokig jtarting situacija, kuri gali kelti grésme Progimnazijos
tvarkomy vaizdo duomeny saugumui.

23. Prieigos prie vaizdo duomeny teisés naikinamos pasibaigus Progimnazijos ir jos
darbuotojo darbo santykiams, pasikeitus darbo funkcijoms, kurioms atlikti nereikalinga prieiga prie
vaizdo duomeny, taip pat nutraukus asmens duomeny tvarkymo sutartj, sudaryta su asmens
duomeny tvarkytoju, ar Siai sutar¢iai nustojus galioti.

VI SKYRIUS )
DUOMENU SUBJEKTO TEISES

24. Duomeny subjekto teisés, ijtvirtintos Reglamente (ES) 2016/679, igyvendinamos
Progimnazijos direktoriaus arba jo jgalioto asmens patvirtintame Duomeny subjekty teisiy
igyvendinimo tvarkos aprase.

25. Duomeny subjektas turi $ias teises: gauti informacijg apie duomeny tvarkyma; susipazinti
su duomenimis; reikalauti iStrinti duomenis (,teis¢ biiti pamirStam®) jei vaizdo duomenys yra
saugomi ilgiau nei Siose Taisyklése nustatyta saugojimo terming; apriboti duomeny tvarkyma;
nesutikti su duomeny tvarkymu.

26. Vaizdo stebéjimo kameromis uzfiksuotas vaizdas (jeigu yra iSsaugotas) ar jo kopija gali
biti iSduodamas tik esant rasytiniam duomeny subjekto praSymui arba teisés akty nustatyta tvarka.

27. Duomeny subjekto, norin¢io gauti vaizdo jrasa (kopija), kuriame uzfiksuotas ne tik jis,
bet ir tretieji asmenys, praSyme turi biiti nurodytas asmens duomeny naudojimo tikslas, teikimo bei
gavimo teisinis pagrindas ir praSomy pateikti asmens duomeny apimtis.

28. Progimnazija, gavusi asmens paklausimg dél vaizdo duomeny, susijusiy su juo,
tvarkymo, ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo asmens praSymo gavimo dienos atsako, ar
su juo susije¢ vaizdo duomenys yra tvarkomi, saugomi, ir jei saugomi, — apie Siy duomeny teikimo
tvarka.

29. Pagal duomeny subjekto praSyma susipazinti su savo vaizdo duomenimis duomeny
subjektui praSomi vaizdo duomenys gali biiti pateikiami sudarant galimybe Progimnazijos patalpose
perziuréti vaizdo jrasg ir (arba) pateikiant vaizdo jraso kopija iSorinéje duomeny laikmenoje ar
nuotrauka, jei vaizdo duomenys yra saugomi.

30. Teisésaugos institucijy ar kity institucijy, kurioms Progimnazija jsipareigoja teikti
duomenis teisés akty nustatyta tvarka, praSymu, vaizdo stebéjimo kameromis uZfiksuotas vaizdas
(kopija) gali biiti iSduodamas be vaizde uzfiksuoty asmeny sutikimo.

VII SKYRIUS )
VAIZDO DUOMENU TEIKIMAS IR DUOMENU GAVEJAI

31. Duomeny subjektai turi teis¢ susipazinti su savo vaizdo duomenimis ir (ar) gauti vaizdo
duomeny kopija (jeigu vaizdo jraSas yra iSsaugotas), pateik¢ Progimnazijai raSytinj praSyma, kuris
nagrin¢jamas Duomeny subjekty teisiy jgyvendinimo tvarkos apraSo tvarka ir terminais.

32. Jgyvendinant duomeny subjekto teis¢ susipazinti su savo vaizdo duomenimis ir (ar)
teikiant jam vaizdo duomeny kopija garantuojama treCiyjy asmeny teis¢ j privaty gyvenima, t. y.
jeigu vaizdo jrase matomi kiti asmenys, kuriy tapatybé gali biiti nustatyta, ar kita informacija, kuri
gali pazeisti tre¢iyjy asmeny privatuma, Sie vaizdai turi buti retusuoti ar kitais biidais panaikinta
galimybe identifikuoti tre¢iuosius asmenis.

33. Vaizdo duomenys gali biiti pateikti teisésaugos institucijoms ar kitoms valstybes
institucijoms, kurioms toks duomeny teikimas yra privalomas pagal teisés akty reikalavimus. Siems
duomeny gavéjams vaizdo duomenys teikiami be juose uzfiksuoty asmeny sutikimo.



34. Nusikalstamy veiky prevencijos, tyrimo, baudziamyjy sankcijy vykdymo, vieSosios
tvarkos uZztikrinimo, teisés pazeidimy prevencijos, teisés pazeidimg ar nusikalstama veikg padariusio
asmens nustatymo ar patraukimo baudziamojon atsakomybén uz jas tikslais vaizdo duomenys
perduodami Siauliy apskrities vyriausiojo policijos komisariato Radviliskio policijos komisariatui.

VIII SKYRIUS
VAIZDO STEBEJIMO JRASU VALDYMAS

35. Visus jraSomus vaizdo stebé¢jimo duomenis turi teis¢ tvarkyti Siy Taisykliy 2 priede
nurodyti asmenys bei Duomeny tvarkytojai (toliau — atsakingi darbuotojai), kurie yra atsakingi uz
vaizdo stebéjimo organizavima, vaizdo duomeny tvarkyma, jy perdavimg tretiesiems asmenims bei
vaizdo stebé&jimo duomeny apsaugg Siose Taisyklése nurodytomis salygomis, iSskyrus atvejus, kai
sistemoje yra techniniai gedimai ar atlickami profilaktiniai darbai. Sie Progimnazijos darbuotojai,
turintys prieigos prie vaizdo duomeny teise, yra pasiras¢ pasizadéjima saugoti asmens duomeny
paslapt] ir jsipareigoja laikytis asmens duomeny apsaugg reglamentuojanciuose teisés aktuose
nustatyty reikalavimy. Su Duomeny Tvarkytojais pasiraSomos asmens duomeny tvarkymo sutartys
arba susitarimai.

36. Uz vaizdo stebéjimo sistemos priezilirg atsakingi darbuotojai privalo:

37.1. uztikrinti, kad vaizdo stebéjimo duomenys nebity naudojami kitiems tikslams,
nesusijusiems su Siose Taisyklése apibréztais tikslais;

37.2. uztikrinti, kad duomenys biity pasiekiami tik i§ vidinio kompiuteriy tinklo;

37.3. uztikrinti, kad vaizdo steb¢jimo kameros biity jrengtos taip, kad atsizvelgiant | nustatyta
vaizdo steb&jimo tiksla, nurodyta Siose Taisyklése, vaizdo stebéjimas biity vykdomas ne didesnéje
teritorijos ar patalpy dalyje negu yra biitina ir renkama ne daugiau vaizdo duomeny negu yra biitina.

37.4. laikytis pagrindiniy vaizdo duomeny tvarkymo principy bei konfidencialumo ir saugumo
reikalavimy, jtvirtinty ADTA] Reglamente (ES) 2016/679, Siose Taisyklése ir kituose teisés
aktuose;

37.5. uztikrinti, kad vaizdo stebé&jimo sistema buty techniskai tvarkinga, techniniai Sios
sistemos sutrikimai biity Salinami operatyviai, naudojant visus turimus techninius resursus;

37.6. imtis organizaciniy ir techniniy asmens duomeny saugumo priemoniy, kad biity uzkirstas
kelias atsitiktiniam ar neteisétam vaizdo duomeny sunaikinimui, praradimui, pakeitimui,
atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui;

37.7. saugoti vaizdo duomeny jraSymo jrenginiuose ir (ar) laikmenose esancius vaizdo
duomenis;

37.8. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy bet kokiomis priemonémis susipazinti su
vaizdo duomenimis tam teisés neturintiems asmenims;

37.9. pasirtpinti, kad Progimnazijos pastaty prieigose, patalpose, teritorijose, kuriose
vykdomas vaizdo stebéjimas, biity iSkabintos informacinés lentelés (vaizdo stebéjimo zenklai) su
Siy Taisykliy priede Nr. 3 nurodyta informacija;

37.10. pasiriipinti, kad informacinés lentelés buty iSkabintos ir matomos prie§ patenkant }
vaizdo stebéjimo zona;

37.11. vaizdo steb¢jimo duomeny perdavimg fiksuoti Vaizdo stebéjimo duomeny perdavimo
zurnale (Taisykliy priedas Nr.5);

37.12. uztikrinti, kad | vaizdo stebéjimo kameromis fiksuojamg erdve nepatekty gyvenamoji
patalpa ir (arba) jai priklausanti privati teritorija ar j¢jimas ] ja, bei patalpos, kuriose duomeny
subjektas pagristai tikisi absoliu¢ios privatumo apsaugos ir kur toks steb¢jimas Zeminty Zmogaus
oruma.

38. Uz vaizdo steb¢jimo sistemos prieziiirg atsakingi darbuotojai, ar kiti Progimnazijos
darbuotojai, pastebéje, kad tvarkomi vaizdo stebéjimo duomenys tapo prieinami (késinamasi prie jy
prieiti) asmenims, kurie neturi teisé€s tvarkyti nurodyty duomeny, turi:

38.1. nedelsdami imtis visy jmanomy priemoniy neteisétai prieigai prie tvarkomy asmens
duomeny nutraukti;



38.2. nedelsdami apie tai informuoti uz vaizdo stebéjimo sistemos priezilirg atsakinga
darbuotojg ir/ar Progimnazijos direktoriy arba jo jgaliota asmen;;

38.3. nedelsdami apie jvykj (incidentg) informuoti Progimnazijos direktoriy arba jo jgaliota
asmenj, duomeny apsaugos pareigiing bei uzregistruoti jvyki (incidentg) Progimnazijos Asmens
duomeny saugumo pazeidimy valdymo apraso nustatyta tvarka.

39. Prieigos prie jraSomy vaizdo stebé&jimo duomeny teisés naikinamos pasibaigus darbuotojo,
tvarkancio vaizdo duomenis, jgaliojimams, darbo santykiams ar pasikeitus darbuotojo funkcijoms,
kurioms vykdyti prieiga prie vaizdo duomeny nereikalinga.

VIII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

40. Progimnazijos darbuotojai su Taisyklémis bei jy pakeitimais supazindinami pasiraSytinai
pateikiant Taisykliy 4 priede nurodyta Informacinj pranesimga apie tvarkomus vaizdo duomenis.

41. Darbuotojai, susipazindami su Taisyklémis, taip pat patvirtina, jog jiems yra Zinomas
faktas apie Progimnazijoje vykdoma vaizdo stebéjima, jo tiksla, duomeny saugojimo laika ir kita su
tuo susijusig aktualig informacija.

42. Progimnazijos darbuotojai ir (ar) duomeny tvarkytojai, pazeid¢ Reglamente (ES)
2016/679, ADTAI, Asmens duomeny tvarkymo taisyklése ir Siose Taisyklése nustatytus
reikalavimus, atsako Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity teisés akty nustatyta tvarka.




Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos
vaizdo duomeny tvarkymo taisykliy
priedas Nr.1

VYKDOMO VAIZDO STEBEJIMO STACIONARIA VAIZDO JRANGA SARASAS

Eil.
Nr.

Vaizdo stebéjimo teritorija




Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos
vaizdo duomeny tvarkymo taisykliy
priedas Nr. 2

IGALIOTU TVARKYTI VAIZDO DUOMENIS ASMENU SARASAS

Igalioto
Eil. Prieigos teisés astmens Pareigos
Nr. vardas,
pavardé/Imoné

1. | Atsakingas asmuo uz vaizdo duomeny tvarkyma,

jraSy  perziir¢jimg, pazeidimy, susijusiy su

tvarkomais asmens duomenimis administravima,

poveikio duomeny apsaugai vertinima.
2. | Pavaduojantis pagrindini uz vaizdo duomeny

tvarkyma atsakingg asmenj (suteikiamos teisés

perziuréti vaizdo jrasus nesant darbe pagrindiniam

atsakingam asmeniui).
3. | Uz kamery techning priezitirg atsakingi asmenys IT inZinieriai




Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos
vaizdo duomeny tvarkymo taisykliy
priedas Nr. 3

(Informavimo apie vykdomg vaizdo stebéjimg lenteliy pavyzdziai)

1 pavyzdys

ASMENU IR TURTO APSAUGOS TIKSLU
PATALPOSE VYKDOMAS VAIZDO STEBEJIMAS

7

Duomeny valdytojas: Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazija
Radvily g. 6, LT-82177 Radviliskis, tel. +370 422 51945

ISsamesné informacija:
telefonu arba el. pastu: kudirka.radviliskis@emokykla.lt
Duomeny apsaugos pareigiinas: duomenu.apsauga@radviliskiskudirka.lt

2 pavyzdys

ASMENU IR TURTO APSAUGOS TIKSLAIS
TERITORIJOJE VYKDOMAS VAIZDO STEBEJIMAS

7

Duomeny valdytojas: Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazija
Radvily g. 6, LT-82177 Radviliskis, tel. +370 422 51945

ISsamesné informacija:
telefonu arba el. pastu: kudirka.radviliskis@emokykla.lt
Duomeny apsaugos pareigiinas: duomenu.apsauga@radviliskiskudirka.lt
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Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazijos
vaizdo duomeny tvarkymo taisykliy
priedas Nr. 4

INFORMACIJA APIE VYKDOMA VAIZDO STEBEJIMA

Informuojame Jus, kad Radviliskio Vinco Kudirkos progimnazija (toliau — Progimnazija),
juridinio asmens kodas 190670720, adresas: Radvily g. 6, LT-82177 Radviliskis, yra vykdomas
vaizdo stebéjimas ir renkami vaizdo duomenys.

Vaizdo stebéjimo tikslas — uztikrinti asmeny ir turto apsaugg.

Vaizdo stebéjimo teisinis pagrindas — teisétas interesas uztikrinti turto, darbuotojy, klienty,
interesanty ir kity asmeny sauguma (BDAR 6 straipsnio 1 dalies f punktas).

Vaizdo duomenys saugomi — 14 kalendoriniy dieny vidaus patalpose ir 30 kalendoriniy dieny lauko
patalpose. Jei vaizdo duomenys yra naudojami arba gali buiti naudojami kaip informacija, jrodymai
ikiteisminiame ar kitame tyrime, civilin¢je, administracin¢je ar baudziamojoje byloje, kituose
teisiniuose procesuose siekiant apginti Progimnazijos ir/ar tre¢iyjy asmeny pagristas teises ir laisves
ar kitais jstatymy nustatytais atvejais, vaizdo duomenys gali biiti saugomi tiek, kiek reikalinga Siems
duomeny tvarkymo tikslams pasiekti.

Darbuotojas turi teise susipazinti su Darbdavio tvarkomais jo asmens duomenimis, teis¢ prasyti
iStaisyti netikslius duomenis, istrinti neteisétai tvarkomus duomenis arba apriboti jy tvarkyma, teisg
nesutikti su duomeny tvarkymu, kai duomeny tvarkymas vykdomas siekiant teiséty Progimnazijos
interesy, teis¢ ] duomeny perkeliamuma, taip pat teise pateikti skundg Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai. Siy darbuotojo teisiy jgyvendinimo tvarka yra detalizuojama Progimnazijos
duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo taisyklése.

Vaizdo duomenys gali buti teikiami: (a) ikiteisminj tyrima arba kitg tyrima atliekanciai jstaigai,
institucijai, prokurorui ar teismui dél jy Zinioje esanc¢iy administraciniy, civiliniy, baudziamyjy byly
ar kituose teisiniuose procesuose kaip jrodymai ar informacija, (b) atitinkamas paslaugas (pvz.,
apsaugos, kompiuteriniy programy, audito ir kita) Progimnazijai teikiantiems asmenims; taip pat ar
kitais teises akty nustatytais atvejais.

Su praneSimu susipaZinau:

(pareigos, vardas, pavarde, parasas)
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vaizdo duomeny tvarkymo taisykliy
priedas Nr. 5

(Vaizdo stebéjimo duomeny perdavimo Zurnalo forma)
VAIZDO STEBEJIMO DUOMENU PERDAVIMO ZURNALAS

Eil. Vaizdo Incidento Incidento Vaizdo Vaizdo duomenis Perzitréti Incidento Priemonés,
Nr. kameros (priezasties), dél data duomeny perziiiréje vaizdo pasekmés kuriy imtasi

identifikacinis | kurio perzitréti perzitiros asmenys duomenys duomeny incidento
numeris vaizdo duomenys, data (pareigos, vardas, subjektams pasekméms

aprasymas pavard¢) Salinti




Asmens duomeny apsauga

Radpviliskio Vinco Kudirkos progimnazijoje (toliau — Progimnazija) asmens duomenys tvarkomi
vadovaujantis Bendruoju duomeny apsaugos reglamentu (2016 m. balandzio 27 d. Europos
Parlamento ir Tarybos reglamentas (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens
duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judé¢jimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB).
Asmenys (duomeny subjektai) gali kreiptis ] Progimnazijos duomeny apsaugos pareigiing visais
klausimais, susijusiais su jy asmeniniy duomeny tvarkymu ir naudojimusi savo teisémis pagal
Bendrajj duomeny apsaugos reglamentg. Duomeny apsaugos pareigiinas uztikrina slaptumg arba
konfidencialuma, susijusj su jo uzduociy vykdymu, laikydamasis Europos Sgjungos ar Lietuvos
Respublikos teisés.

Duomeny apsaugos pareigiino kontaktai:

UAB »»5aUgos tinklas* jgaliota pareigiine Inga Dilieng, el.
p. duomenu.apsauga@radviliskiskudirka.lt, tel. +370 615 42419.

I Valstybing duomeny apsaugos inspekcija galima kreiptis, kai Zzmogus nori skysti duomeny
valdytojo veiksmus ar konsultuotis dél duomeny subjekto teisiy. Valstybinés duomeny apsaugos
inspekcijos internetinis puslapis — www.vdai.lrv.It.
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